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Parte | - Do contrato

Capitulo | - Disposi¢bes Gerais

Artigo 1.2
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a Contrata¢do de Servigos de higiene e limpeza
regular das instalacbes, limpeza programada de vidros e fornecimento de consumiveis de casa de banho e de
laboratério, para o Politécnico de Leiria e Servigos de Ag¢do Social {SAS), compreendendo os seguintes Lotes:

s Lote 1 - Servigos de higiene e limpeza regular, Leiria (Campus 1, 2, Servigos Centrais, Servicos de Arquivo

e Campus 5)

¢ Lote 2 ~Servigos de higiene e limpeza regular, Marinha Grande {Ediffcio CDRSP)

» Lote 3 - Servigos de higiene e limpeza regular, Caldas da Rainha (ESAD.CR)

e lote 4 - Servigos de higiene e limpeza regular, Peniche (ESTM)

e lote 5- Servigos de higiene e limpeza regular, Peniche (Edificio Cetemares)

e lote 6 —Servicos de higiene e limpeza regular, Peniche (SAS - Cantina 5, Campus 4)

* Lote 7 —Servicos de limpeza programada de vidros, Leiria {Campus 1, 2, Servigos Centrais e Campus 5)

e |ote 8 - Servicos de limpeza programada de vidros, Marinha Grande (Edificio CDRSP)

e lote 9 - Servigos de limpeza programada de vidros, Caldas da Rainha (ESAD.CR)

e Lote 10 - Servigos de limpeza programada de vidros, Peniche (ESTM)

* Lote 11 - Servigos de limpeza programada de vidros, Peniche (Edificio Cetemares)

e Lote 12 - Fornecimento de consumiveis de casa de banho e de laboratério, todo o Politécnico de Leiria

Artigo 2.2
Contrato

O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificado pelo concorrente, desde
que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo orgdo competente para a decisdo
de contratar;

b) Osesclarecimentos e as retificagbes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo(s) Adjudicatario(s).
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3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai s3o indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.¢
do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP) e aceites pelo (s) Adjudicatario (s) nos termos do disposto no artigo
101.2 desse mesmo diploma legal.

Artigo 3.2
Prazo e Vigéncia

1. O presente contrato sera reduzido a escrito, em data conveniente para ambas as partes.
O contrato tem inicio em 01 de junho de 2021 ou 4 data da sua assinatura, se for posterior e, mantém-se em
vigor pelo prazo de 12 (doze) meses, renovével por igual periodo até ao limite de 36 (trinta e seis) meses.

3. O contrato poderd ficar suspenso no caso da existéncia de confinamento, com o encerramento dos Servigos,
e sera prorrogado pelo tempo equivalente ao que esteve suspenso, além da sua cessacio.

4. O contrato mantem-se em vigor até a conclusdo e aceitacdo dos servicos em conformidade com os
respetivos termos e condicdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigaces acessérias que devam
perdurar para além da cessacdo do contrato.

Artigo 4.2
Gestor do contrato
Sera designado um gestor do contrato por local de execucdo do servigo, conforme informagdo constante na
Parte IV deste caderno de encargos, que serd responsével pelo acompanhamento permanente da execucio do
contrato, nos termos do artigo 290.2-A do CCP.

Artigo 5.2
Bens e Servicos
Os servicos objeto do presente contrato devem cumprir o disposto nas especificacdes constantes da Parte IV
deste caderno de encargos.

Artigo 6.2
Obrigacbes do(s) Adjudicatario(s)

1. O(s) Adjudicatario(s) obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e competente,
utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade proprios das
melhores praticas.

2. Constituem ainda obrigacdes do(s) Adjudicatario(s):

a) Apresentar os documentos de habilitacdo a que estdo obrigados, nos termos do artigo 81.2 do CCP;
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b) Prestar os servicos e fornecer os bens inerentes ao mesmo aos Adjudicantes, conforme as
caracteristicas técnicas e requisitos minimos constantes no artigo 10.2 do caderno de encargos e com
as especificagdes presentes na Parte IV deste caderno de encargos;

c¢) Nos termos da alinea anterior, deve facultar documento comprovativo de entrega dos materiais de
limpeza, onde conste descricdo detalhada dos bens e indicacdo da data de entrega, ao gestor do
contrato;

d) Ofs) Adjudicatario(s) obriga-se a recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios
e adequados a execugdo do contrato;

e) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, aos Adjudicantes, o facto que torne total
ou parcialmente impossivel a prestagdes dos servigcos objeto do procedimento, ou o cumprimento de
qualquer outra das suas obrigagdes nos termos do contrato celebrado com os Adjudicantes;

f)  N3o alterar as condicGes da prestacdo dos servicos fora dos casos previstos e com as especificacdes do
presente caderno de encargos;

g) Ndo subcontratar, no todo ou em parte, a execugdo do objeto do contrato, sem prévia autorizagdo dos
Adjudicantes;

h) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo do contrato e que altere, designadamente, a
sua denominacdo social, os seus representantes legais, a sua situagdo juridica e a sua situagdo
comercial;

i) Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informagdes que cbtenham no
ambito da formacdo e da execugdo do contrato, nem utilizar as mesmas para fins alheios aquela
execucdo, abrangendo esta obriga¢do todos os seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros
gue nelas se encontrem envolvidos;

j)  Possuir todas as autorizages, consentimentos, aprovacBes, registos e licengas necessdrios para o
pontual cumprimento das obrigacdes assumidas no contrato;

k) Respeitar as normas aplicdveis em vigor em matéria social, laboral, ambiental e de igualdade de
género, decorrentes do direito internacional, europeu, nacional ou regional.

3. A titulo acessorio, o(s) Adjudicatario(s) fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestagdo do servigo, bem como ao
estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu
cargo.

Artigo 7.2
Legislacao laboral
1. Ofs) Adjudicatdrio(s) respeitard toda a legislagdo em vigor, na parte que lhe for aplicdvel, devendo,
nomeadamente, observar as prescrigdes legais sobre sanidade, saldrios minimos, horarios de trabalho,
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seguranca e responsabilidade por acidentes de trabalho, sendo o (nico responsével por quaisquer
determinagdes ou sangdes que lhe sejam impostas por entidades oficiais.

No cumprimento da legislagdo laboral e instrumento de regulamentacdo coletiva de trabatho, o
Adjudicatdrio obriga-se a desenvolver os mapas de horarios de trabalho salvaguardando o cumprimento dos
intervalos de descanso dos prestadores de servigo de limpeza, garantindo a substituicdo dos mesmos pelo
periodo que se revelar necessario para o efeito.

No cumprimento do estabelecido no nlimero anterior, o(s) Adjudicatério(s) obriga-se a afixar no local de
trabalho, os mapas de horério de trabalho.

Artigo 8.2
Seguros do pessoal

O(s) Adjudicatario(s) obriga(m)-se a contratar e a manter todos os seguros necessarios a prestagdo de servicos
em causa, cujo comprovativo podera ser solicitado, a qualquer momento pelos Adjudicantes.

Artigo 9.2
Niveis de servico e requisitos técnicos, funcionais e ambientais

Os niveis de servigos e requisitos técnicos, funcionais e ambientais para o fornecimento de consumiveis de

casa de banho e de laboratério devem obedecer as seguintes condices:

a) A requisi¢do de consumiveis de casa de banho e de laboratério é efetuada pelo Adjudicante, através do
envio de um email ao Adjudicatario ou desencadeada automaticamente quando tenha sido definido um
calenddrio de entregas;

b) O valor da encomenda minima é de 35€, sem custos adicionais de distribuicdo;

¢) A entrega dos bens é efetuada nas Unidades Orgénicas/Escolas do Politécnico de Leiria. Em caso de
mudanca de instalagBes, o Adjudicatdrio obriga-se a manter as condi¢des negociadas desde que as
novas instalagdes se situem num raio de 20 km em relacdo as anteriores instalagbes;

d) O prazo méximo para entrega dos bens é de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de envio da
comunicagdo podendo, no entanto, esse prazo ser alterado por acordo entre as partes. A substituicdo
dos bens rejeitados pelo Adjudicante deve ser efetuada dentro do prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis
ou prazo acordado, a contar da data de envio da requisicio/comunicacio;

e) Os bens deverdo ser entregues no horario normal de expediente das Unidades Organicas/Escolas do
Politécnico de Leiria, no caso, das 09h00 as 12h30 e das 14h as 17h30, salvo acordo das partes na
estipulagao de outro horario;

f) A entrega dos produtos é sempre acompanhada de guia de transporte da qual deve constar,
designadamente:

A data de entrega;

tdentificagdo do Adjudicatario;
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Identificacdo do Unidade Orgénica/Escola e local de entrega;

Data da encomenda e nome do requerente;

Indicagdo dos produtos;

Preco de venda negociado;

A copia da guia de transporte, assinada e carimbada pelo Adjudicante, fica na posse do Adjudicatario,
constituindo prova bastante da entrega dos produtos;

O Adjudicante podera proceder no momento de entrega dos bens as seguintes verificagdes:
Quantitativa, para comprovar a conformidade das quantidades entregues e referidas na guia de
transporte com as quantidades encomendadas;

Qualitativa, para comprovar a inexisténcia de deficiéncias em termos de armazenamento, de
embalagem e de transporte.

Apos verificacdo, os Adjudicantes podem:

Aceitar os bens mediante condicdo de, apds exame ou durante a utilizagdo, estes cumprirem as
caracteristicas exigidas;

Rejeitar total ou parcialmente os bens;

Devolver os excedentes;

Solicitar a entrega dos bens em falta.

Se o Adjudicatario ndo dispuser dos produtos encomendados por rutura tempordria de stock, deve
propor, atempadamente, ao Adjudicante a sua substituicdo por outros de qualidade idéntica ou
superior, ndo podendo deste facto resultar um acréscimo de custos;

Nos casos previstos nas alineas anteriores, o Adjudicatdrio deve fornecer todos os elementos
necessarios a avaliagdo da adequagdo da substituigdo por parte do Adjudicante, nomeadamente
amostras, fotografias e especificagGes técnicas e funcionais dos novos bens a fornecer;

Todos os encargos com a substituicdo, a devolugdo ou a destruicdo dos produtos rejeitados, sdo da
exclusiva responsabilidade do Adjudicatario;

Os produtos ou suportes deverdo assegurar a possibilidade de limitar e uniformizar a dose unitéria, por
forma a limitar o consumo e reduzir o desperdicio;

Os suportes dos consumiveis de casa de banho serdo gratuitamente disponibilizados ou substituidos (se
for caso) pelo Adjudicatario, de acordo com as necessidades de cada Unidade orgénica /Escola e a sua
solicitacdo;

A cedéncia, colocacdo e manutencdo (assisténcia técnica) dos suportes ficam a cargo do Adjudicatério e
deve ser realizada de acordo com as caracteristicas das instalagdes sanitarias de cada organismo;

O Adjudicatario devera minimizar a ocorréncia de danos nas infraestruturas, designadamente em
paredes de edificios classificados como sendo de patrimdnio de interesse municipal, nacional ou
mundial ou outro tipo de classificagdo, inerentes a colocagdo e/ou substituicdo dos suportes, pelo que
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sera responsabilizado sempre que os mesmos se demonstrarem excessivos face ao considerado como
estritamente necessario;

q) No momento de instalagdo dos equipamentos, o Adjudicante poderd requerer a aprovac3o prévia e
proceder a realizagdo de testes de aceitagdo, que deverdo decorrer com o apoio do Adjudicatario, bem
como a formacdo presencial de elementos a designar;

r) No termo do contrato, seja qual for o motivo que o tenha determinado, os equipamentos e acessérios
cedidos que ndo possam ser retirados ou cuja fixagdo tenha provocado a deterioraco das instalacdes,
ingressardo nos ativos do Adjudicante.

2. Os niveis de servigos e requisitos técnicos, funcionais e ambientais para a prestacdo de servicos de higiene e

limpeza regular das instalacGes devem obedecer as seguintes condi¢des:
a) A prestacdo de servigos de higiene e limpeza regular devera ser integralmente executada nas instalacdes
afetas aos Adjudicantes;

b) E da responsabilidade do(s) Adjudicatario(s) controlar a qualidade da prestagdo de servigos de higiene e
limpeza regular executados nas instalagdes que lhe estdo afetas, bem como o controlo dos produtos de
limpeza e equipamentos utilizados nessa prestacdo, determinando a sua substituicdo se necessario, bem
como a apresentacdo dos trabalhadores ao servigo (ex.: incorrecdo no trato, desleixo ou negligéncia na
execucdo do servico);

c) Durante a vigéncia do contrato, os Adjudicantes reservam-se o direito de proceder a verificacio dos
produtos e a inspegdo dos equipamentos, sempre que o entenda conveniente, podendo, caso se
justifique, mandar suspender e/ou substituir a utilizacdo de qualquer produto ou equipamento;

d) Os Adjudicantes poderdo, em qualquer altura, determinar a substituicdo do pessoal que entenda ndo
dever autorizar a prestar de servigos nas suas instalacées;

e) Todos os produtos de limpeza, materiais e equipamentos (incluindo fardamento e equipamento de
prote¢do individual- EPI's) necessarios a execugdo dos servigos de higiene e limpeza regular sdo da
responsabilidade do(s) Adjudicatario(s);

f) Todos os produtos de limpeza, lavagem, desengorduramento, desinfecdo e higienizacdo a utilizar devem
ser fornecidos em quantidade e qualidade adequada a limpeza das diferentes superficies (opacas e
translicidas, pavimentos, mobilidrio, metais, equipamentos elétricos, etc.), assumindo o(s)
Adjudicatério(s) inteira e exclusiva responsabilidade pelos produtos que usar, nomeadamente no que
respeita a eventuais danos que posteriormente se verifiquem, desde que atribuiveis aqueles;

g) Todos os produtos a utilizar nos servigos de higiene e limpeza regular deverdo respeitar as exigéncias
ambientais e de saude publica em vigor, devendo o(s) Adjudicatério(s) garantir a sua adequagdo a novas
normas ou exigéncias que entrem em vigor no periodo de vigéncia do contrato;

h) £ da inteira responsabilidade do(s) Adjudicatério(s) o destino a dar aos residuos produzidos ou
recolhidos no decurso da sua atividade, sem prejuizo de poder utilizar as estruturas dos Adjudicantes
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destinadas a recolha de residuos e efluentes, sempre que exista, se mostre adequada e mediante
autorizacdo prévia;

i) E da responsabilidade e encargo do(s) Adjudicatério(s) a aquisicio de todo o material mével necessario
aos trabalhos da prestacdo de servigos (viaturas, maquinas, equipamentos, ferramentas, utensilios e
restantes produtos), bem como todos os gastos com a sua manutencido e conservacio em perfeito
estado de funcionamento, durante o periodo de vigéncia do contrato;

j)  Caso os Adjudicantes cedam equipamentos de limpeza para utilizacdo por parte do(s) Adjudicatario(s),
serd elaborado um documento de consignacdo que registard o estado em que os equipamentos s3o
entregues, bem como eventuais anomalias ou necessidades de intervencdo que se considerem
necessarias para a sua operacionalidade em condi¢cdes adequadas;

k) Of(s}) Adjudicatario(s) obriga(m)-se a apresentar aos Adjudicantes uma relacdo, por categorias
profissionais, com indicagdo dos nomes dos trabalhadores e areas a que estdo afetos ao servico. Da
referida listagem constard, igualmente, a natureza do vinculo laboral entre os trabalhadores ai referidos
e o(s) Adjudicatério(s), bem como a data de inicio e duracdo;

f}  Ofs) Adjudicatério(s) obriga(m)-se a manter, com recurso a um sistema automatico, e a disponibilizar os
registos de tempos de trabalho dos trabalhadores ao servigo, em registo informatico de facil consulta;

m) Ofs) Adjudicatdrio(s) devera(do) cumprir todas as disposicBes legais e regulamentares em vigor,
relativamente a todo o seu pessoal, assegurando tal procedimento junto de eventuais subcontratados,
respondendo plenamente pela sua observancia perante o Adjudicantes;

n) O(s) Adjudicatério(s) deve assegurar a qualidade dos servigos de higiene e limpeza regular garantindo os
resultados identificados na especificagdo dos referidos servigos constante na Parte |V deste caderno de
encargos;

0} O{s) Adjudicatario(s) deve(m) respeitar os cédigos de cores para os panos e utensilios a utilizar, bem
como a sinalética de seguranca que lhe seja exigida pelos Adjudicantes;

p) Os Adjudicantes garantirdo ao(s) Adjudicatdrio(s) o acesso as instalacdes para a prestacdo do servico de
higiene e limpeza regular, devendo este respeitar as normas de identificagdo do seu pessoal e os
procedimentos adequados para o acesso e circulacdo nas instalacdes;

q) E da responsabilidade do(s) Adjudicatario(s) a gestdo operacional (colocacdo e reposigdo) dos
consumiveis necessarios a manutencdo em perfeito estado das instalagdes sanitérias;

r) E da responsabilidade do(s) Adjudicatario(s) efetuar a gestdo operacional dos consumiveis de casa de
banho nas instalagdes dos Adjudicantes, tais como a sua armazenagem, colocac¢do e reposicdo,
necessarios para a manutengdo em perfeito estado das instalagbes sanitdrias, garantindo a cobertura
das necessidades de consumiveis em todo o periodo de funcionamento, nos termos indicados pelos
Adjudicantes.

3. Os niveis de servigos e requisitos técnicos, funcionais e ambientais para a prestacdo de servicos de limpeza
programada de vidros devem obedecer as seguintes condicdes:
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A prestacdo de servigos de limpeza programada de vidros devera ser integralmente executada nas
instalagdes afetas ao Adjudicante;

E da responsabilidade do(s) Adjudicatario(s) controlar a qualidade da prestacdo de servicos de limpeza
programada de vidros executados nas instalagles que the estdo afetas, bem como o controlo dos
produtos de limpeza e equipamentos utilizados nessa prestacdo, determinando a sua substituicdo se
necessario, bem como a apresentagdo dos trabalhadores ao servico (ex.: incorregdo no trato, desleixo ou
negligéncia na execuc¢do do servico);

Durante a vigéncia do contrato, o Adjudicante reserva-se o direito de proceder a verificacdo dos
produtos e a inspe¢do dos equipamentos, sempre que o entenda conveniente, podendo, caso se
justifiqgue, mandar suspender e/ou substituir a utilizagdo de qualquer produto ou equipamento;

O Adjudicante podera, em qualquer altura, determinar a substituicdo do pessoal que entenda ndo dever
autorizar a permanecer nas suas instalagdes;

Todos os produtos de limpeza, materiais e equipamentos (incluindo fardamento e equipamento de
protecdo individual- EPI’s) necessarios a execugdo dos servicos de limpeza programada de vidros sdo da
responsabilidade do(s) Adjudicatario(s);

Todos os produtos de limpeza, lavagem e desengorduramento a utilizar devem ser fornecidos em
quantidade e qualidade adequada a limpeza dos vidros e caixilharias, assumindo o(s) Adjudicatdrio(s)
inteira e exclusiva responsabilidade pelos produtos que usar, nomeadamente no que respeita a
eventuais danos que posteriormente se verifiquem, desde que atribuiveis aqueles;

Todos os produtos a utilizar nos servicos de limpeza programada de vidros deverdo respeitar as
exigéncias ambientais e de salde publica em vigor, devendo ofs) Adjudicatdrio(s) garantir a sua
adequacdo a novas normas ou exigéncias que entrem em vigor no periodo de vigéncia do contrato;

E da responsabilidade e encargo do(s) Adjudicatério(s) a aquisicio de todo o material mével necessério
aos trabalhos da prestacdo de servigos (viaturas, maquinas, equipamentos, ferramentas, utensilios e
restantes produtos), bem como todos os gastos com a sua manutencio e conservacdo em perfeito
estado de funcionamento, durante o periodo de vigéncia do contrato;

Caso o Adjudicante ceda equipamentos de limpeza para utilizacdo por parte do(s) Adjudicatario(s), sera
elaborado um documento de consignagdo que registard o estado em que o0s equipamentos sdo
entregues, bem como eventuais anomalias ou necessidades de intervencdo que se considerem
necessarias para a sua operacionalidade em condi¢des adequadas;

O(s) Adjudicatario(s) obriga(m)-se a apresentar ao Adjudicante uma relacdo, por categorias profissionais,
com indica¢do dos nomes dos trabalhadores e dreas a que estdo afetos ao servico. Da referida listagem
constard, igualmente, a natureza do vinculo laboral entre os trabalhadores ai referidos e ofs)
Adjudicatario(s), bem como a data de inicio e durag3o;
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k) O(s) Adjudicatério(s) obriga(m)-se a manter, sempre que possivel com recurso a um sistema automatico,
e a disponibilizar os registos de tempos de trabalho dos trabalhadores ao servigo, em registo informatico
de facil consulta;

[)  Ofs) Adjudicatario(s) deverd(do) cumprir todas as disposicBes legais e regulamentares em vigor,
relativamente a todo o seu pessoal, assegurando tal procedimento junto de eventuais subcontratados,
respondendo plenamente pela sua observéncia perante o Adjudicante;

m) O(s) Adjudicatario(s) deve(m) assegurar a qualidade dos servicos de limpeza programada de vidros
garantindo os resultados identificados na especificacdo dos referidos servicos constante na Parte IV
deste caderno de encargos;

n) O(s) Adjudicatario(s) deve(m) respeitar os c6digos de cores para os panos e utensilios a utilizar, bem
como a sinalética de seguranga que lhe seja exigida pelo Adjudicante;

o) O Adjudicante garantird ao(s) Adjudicatdrio(s) o acesso as instalagdes para a prestacio dos servicos de
limpeza programada de vidros, devendo este respeitar as normas de identificagio do seu pessoal e os
procedimentos adequados para o acesso e circulagdo nas instalacBes.

Artigo 10.2
Avaliagdo da qualidade dos servigos de limpeza

A avaliacdo do estado de limpeza é efetuada com recurso a um controlo mensal, onde os Gestores do
Contrato, acompanhados por um funcionario da limpeza, definirdo se o estado das instalagdes analisadas
apds a limpeza cumpre os requisitos e niveis de servico definidos.
No referido controlo é atribuida uma avaliagdo, para os resultados pretendidos para cada uma das
especificagBes definidas no presente caderno de encargos.
A avaliagdo dos processos e meios utilizados é efetuada continuamente pelos Gestores do Contrato,
podendo suportar-se nos controlos realizados ao estado da limpeza e em informacdes dos colaboradores
dos organismos.

Artigo 11.2
Conformidade e operacionalidade dos bens

O(s) Adjudicatario(s) obriga(m)-se a entregar aos Adjudicantes os bens objeto do contrato em conformidade
com o caderno de encargos.

Os bens objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condi¢des de serem utilizados para os fins a
que se destinam e dotados de todo o material de apoio necessario ao seu funcionamento.

E aplicavel, com as necessérias adaptacdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos relativos a venda de
bens de consumo e das garantias a ela relativas, no que respeita a conformidade dos bens.

O(s) Adjudicatario(s) é (sdo) responsdvel(is) perante os Adjudicantes por qualquer defeito ou discrepancia
dos bens objeto do contrato que existam no momento em que os bens lhe s3o entregues.
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Artigo 12.2
Prazo de garantia
E aplicavel, com as necessarias adaptagdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos relativos 4 venda de bens
de consumo e das garantias a ela relativas, no que respeita a responsabilidade e obriga¢cdes do(s)
Adjudicatdrio(s) e do produtor e dos direitos do consumidor.

Artigo 13.2
Sangoes
1. O incumprimento contratual determina a aplicagdo de sangbes pecuniarias por parte dos Adjudicantes, nos
termos seguintes:
1.1.Para o fornecimento de consumiveis de casa de banho:
i Podera ser aplicada uma sang¢do por cada dia de atraso na entrega da encomenda, face ao prazo maximo
acordado com o Adjudicante, sendo a mesma calculada do seguinte modo:
Desconto de 3% no primeiro dia de atraso;
Desconto acrescido de 5% no segundo dia de atraso;
Desconto acrescido de 7% no terceiro dia de atraso;

o o0 T ow

Desconto acrescido de 10%, por cada dia, do quarto dia de atraso em diante;

ii. A sangdo sera calculada sobre o valor da encomenda;

iii. O fornecimento de bens em quantidades inferiores as encomendadas ou com qualidade deficiente tera
um efeito suspensivo na fatura¢do e pagamento do valor total da encomenda até que a situacdo em
causa se mostre normalizada.

1.2.Para a prestagdo de Servicos de Limpeza regular das instalagdes e programada de vidros:

i.  Sdo consideradas ndo conformes as limpezas cujas auditorias revelem um estado de limpeza inferior a
80 %, sendo aplicada uma sangdo calculada do seguinte modo:

a. V.sangdo = |0,80 — Pontuacdo| x V. contrato;

b. SendoV.san¢do = Valor da san¢do a deduzir ao valor fixo contratado na fatura do més correspondente;

¢. Pontuagdo = Pontuagdo média apurada na(s) auditoria(s) realizada(s), sendo a mesma inferior a 0,8;

d. V.contrato = Valor fixo contratado a pagar mensalmente pela prestacdo do servico.

1.3. Os Adjudicantes poderdo aplicar penalizagbes decorrentes cumulativamente da avaliacio da qualidade
do servico em duas vertentes — estado da limpeza, bem como, adicionalmente, em caso de
incumprimento dos niveis de servico minimos fixados no artigo 9.2, as seguintes:

i. Pela ndo substituicdo de quaisquer materiais, equipamentos ou produtos de limpeza quando tal lhe
tenha sido solicitado pelos Adjudicantes é aplicada uma sangdo fixa de 200€ (duzentos euros) por cada
dia em que se mantenha a ocorréncia;
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ii. Pela ndo substituicdo do pessoal que os Adjudicantes hajam comunicado que nio autorizam a
permanecer nas suas instalagbes € aplicada uma sangdo fixa de 500€ (quinhentos euros) por cada dia em
que se mantenha a ocorréncia;

iii. Pela desatualizagdo da listagem dos trabalhadores ou dos registos das suas presencas, nos termos das
alineas I) e m) do n.2 2 do artigo 6.2 é aplicada uma sang3o fixa de 300€ (trezentos euros) por cada dia
em que se mantenha a ocorréncia.

2. Por cada penalizacdo aplicada, sem prejuizo de audiéncia prévia, o(s) Adjudicatério(s) obriga(m)-se a pagar o
valor apurado, assim que notificado pelos Adjudicantes;

3. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que os Adjudicantes exijam uma
indemnizacdo pelo dano excedente;

4. Nos termos do disposto no artigo 296.2, n.2 1, alinea a) do CCP, podera ser executada a caucdo afeta ao
contrato para efeitos de satisfagdo das importancias devidas a titulo de san¢des contratuais, caso ofs)
Adjudicatério(s) ndo proceda ao seu pagamento voluntario;

5. Ap6s a decisdo final, os Adjudicantes emitem o documento de cobranca relativo as sangdes a aplicar.

Artigo 14.2
For¢a maior

1. N&do podem ser impostas penalidades ao(s) Adjudicatario(s), nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a
vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracio do contrato e cujos
efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determina¢des governamentais ou administrativas
injuntivas.

3. Ndo constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do(s) Adjudicatario(s), na parte
em que intervenham;

b.  Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do(s) Adjudicatario(s) ou a grupos de sociedades em
que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c. Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo(s) Adjudicatédrio(s) de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d. Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo(s) Adjudicatario(s) de normas legais;

e. Incéndios ou inunda¢Bes com origem nas instalagBes do(s) Adjudicatério(s) cuja causa, propagac3o ou
proporg¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
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f. Avarias nos sistemas informdticos ou mecanicos do(s) Adjudicatério(s) ndo devidas a sabotagem;
g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.
5. A for¢a maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais afetadas
pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca maior.

Artigo 15.¢
Objeto do dever de sigilo

1. Ofs) Adjudicatario(s) deve(m) guardar sigilo sobre toda a informacio e documentacéo, técnica e nio técnica,
comercial ou outra, relativa aos Adjudicantes, de que possa(m) ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo
com a execucdo do contrato.

2. Ainformacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n3o o destinado direta e exclusivamente 2
execucdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo(s) Adjudicatario(s) ou que este seja legalmente obrigado
a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades
administrativas competentes.

Artigo 16.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 10 anos a contar do cumprimento ou cessag3o,
por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protegdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as
pessoas coletivas.

Artigo 17.2
Trabalhos preparatérios, acessérios e de reposigdo

1. Of(s) Adjudicatario(s) é obrigado a realizar todos os trabalhos que, por natureza ou segundo o uso corrente,
devam ser considerados preparatérios ou acessorios dos que constituem objeto do contrato.

2. Entre os trabalhos a que se refere o nimero anterior compreende-se designadamente a instalagdo do
rel6gio de ponto nas instalagdes dos Adjudicantes, em todos os locais onde o servigo sera prestado.

3. Aquando do fim da prestagdo de servigo o(s) Adjudicatario(s) é obrigado a remover o equipamento afeto a
mesma, instalado nas instalagdes dos Adjudicantes, repondo as condigBes anteriores a sua instalacdo sem
custos adicionais até 48h apds o fim do contrato.
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4. Os trabalhos definidos e ndo definidos e que serdo obrigatoriamente realizados pelo(s) Adjudicatario(s)
deverdo ter os respetivos custos diluidos nos pregos unitérios da proposta, nomeadamente o custo de
instalacdo e remocdo de equipamento assim como da reposicdo de todas as condicdes anteriores 3 sua
instalacdo.

Artigo 18.2
Obrigagoes dos Adjudicantes

Constituem obrigacdes dos Adjudicantes:

a) Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo(s) Adjudicatario(s), sob condicdo da prestacdo do servico
nos termos contratualizados de forma exata e pontual.

b) Em qualquer momento, acompanhar, auditar e verificar o modo de cumprimento das obrigacdes do(s)
Adjudicatario(s), da forma que entender mais adequada, seja através dos colaboradores nomeados para o
efeito, ou em funcdo de eventuais reclamacdes.

Artigo 19.¢
Patentes, licengas e marcas registadas
Sdo da responsabilidade do(s) Adjudicatario(s) quaisquer encargos decorrentes da obtenc¢do ou utiliza¢dio, no
ambito do contrato, de patentes, licencas ou marcas registadas.

Artigo 20.2
Alterag¢Oes ao contrato
1. Qualquer alterag¢do do contrato deverd constar de documento escrito assinado por ambos os outorgantes e
produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
2. A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intenc¢do, com uma
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relagdo a data em que pretende ver introduzida a alteracio;
3. O contrato pode ser alterado por:
a) Acordo entre as partes, que ndo pode revestir forma menos solene que o contrato;
b} Decisdo judicial ou arbitral;
c) RazGes de interesse publico.
4. A alteragdo do contrato ndo pode conduzir a modificacdo de aspetos essenciais do mesmo, nem constituir
uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Artigo 21.¢
Cessdo da posigdo contratual
A cessdo da posi¢do contratual obedece ao disposto nos artigos 317.2 a 319.2 do CCP.
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Artigo 22.2
Subcontratagdo

1. O contrato tem caracter intuitu personae, pelo que o(s) Adjudicatario(s) ndo pode(m) subcontratar, no todo
ou em parte, a execugao do seu objeto.

2. Excetua-se da proibicdo do nimero anterior a subcontratagdo que seja objeto de autorizagio prévia e por
escrito dos Adjudicantes.

3. Em caso de subcontratacdo, o(s) Adjudicatdrio(s) mantém-se plenamente responsavel pela prestacio dos
servigos objeto do contrato.

Artigo 23.2
Prego contratual

4. Pela prestagdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacbes
constantes do presente Caderno de Encargos, os Adjudicantes devem pagar ao prestador de servicos o preco
constante da(s) proposta(s) adjudicada(s), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente
devido.

5. O(s) prego(s) referido(s) no numero anterior incluifem) todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida aos Adjudicantes, incluindo despesas com alojamento,
alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, com instalagdo de equipamentos, de aquisigdo, transporte,
armazenamento e manuten¢do de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo
de marcas registadas, patentes ou licencas.

Artigo 24.2
Preco Base
1. Os pregos base, por cada Lote, sdo os seguintes (aos valores apresentados, acresce o IVA 3 taxa legal em
vigor):
1.1, Lote 1 - Servicos de higiene e limpeza regular, Leiria (Campus 1, 2, Servicos Centrais, Servigos de Arquivo
e Campus 5)
e Preco Base —1.329.870,00€
1.2, Lote 2 —Servicos de higiene e limpeza regular, Marinha Grande (Edificio CDRSP)
e Preg¢o Base ~50.400,00€
1.3. Lote 3 —Servigos de higiene e limpeza regular, Caldas da Rainha (ESAD.CR)
¢ Prego Base —307.356,00€
1.4. Lote 4 - Servicos de higiene e limpeza regular, Peniche (ESTM)
¢ Pre¢o Base —282.896,00€
1.5. Lote 5- Servicos de higiene e limpeza regular, Peniche (Edificio Cetemares)
* Preco Base - 40.920,00€
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1.6. Lote 6 - Servicos de higiene e limpeza regular, Peniche (SAS - Cantina 5, Campus 4)
¢ Pre¢o Base —11.088,00€
1.7. Lote 7 —Servigos de limpeza programada de vidros, Leiria (Campus 1, 2, Servigos Centrais e Campus 5)
e Prego Base —21.888,00€
1.8. Lote 8 - Servicos de limpeza programada de vidros, Marinha Grande (Edificio CDRSP)
¢ Preco Base —1.368,00€
1.9. Lote 9 - Servigos de limpeza programada de vidros, Caldas da Rainha (ESAD.CR)
e Prec¢o Base —12.540,00€
1.10. Lote 10 - Servigos de limpeza programada de vidros, Peniche (ESTM)
e Preco Base —5.472,00€
1.11. Lote 11 - Servicos de limpeza programada de vidros, Peniche (Edificio Cetemares)
e Prec¢o Base —4.560,00€
1.12. lote 12 — Fornecimento de consumiveis de casa de banho e papel de laboratério, todo o Politécnico de
Leiria
» Os pregos base unitdrios sao os seguintes:

 Preco

“Produto - Unidade de medida base/unidade
. - L de medida

Papel Higiénico @ Rolo 180 mt 0,91 €
Toalhas de M3os ¥ Caixa com 3200 folhas 11,00 €
Sabonete Liquido Garrafdo de 5L 2,80 €
Rolo Papel Industrial ¥ Embalagem com 2 rolos 12,00€

@ Jumbo 2 fls 180 mts
@ Zig Zag 1 —20x25 cm (+/- 5%)
) Diametro rolo 31cm; mandril 7cm; rolo com 350 mts
2. As propostas que apresentem precos por lote superiores aos pregos base estabelecidos no ponto anterior
sdo excluidas.
3. E considerado preco anormalmente baixo o valor proposto, inferior em 10% ao prego base definido no
ponto 1., para cada Lote.
4. Os pregos referidos no ponto ndmero um incluem a execuc¢do de todas as presta¢des que constituem o
objeto do contrato, nomeadamente eventuais renovagdes do contrato que ocorram nos termos constantes
no n.2 2 do artigo 4.2 deste caderno de encargos.
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Artigo 25.2
Prego e condigbes de pagamento

1. Os Adjudicantes obrigam-se a pagar ao(s) Adjudicatério(s) o(s) valor(es) constante(s) da(s) proposta(s)
adjudicada(s), acrescido(s) de IVA a taxa legal em vigor.

2. O pagamento das faturas é efetuado no prazo de 60 (sessenta) dias de calendario, a contar da data da sua
rececdo pelos Adjudicantes.

3. Afaturagdo deverd ser efetuada por Escola/Unidade Orgénica, conforme definido na Parte IV deste caderno
de encargos.

4. Afaturacdo relativa aos servigos de limpeza regular das instalagdes é realizada, mensalmente, no Gltimo dia
do més a que diz respeito. O relatdrio de assiduidade deverd ser entregue, mensalmente, junto com a
fatura.

5. A faturagdo relativa aos servicos de limpeza programada de vidros é realizada até 5 dias Uteis apds o
término de cada servico.

6. A faturagdo relativa ao fornecimento de consumiveis de casa de banho e de laboratério é realizada até 5
dias Uteis apds a entrega da totalidade dos produtos solicitados em cada encomenda.

7. Em caso de discordancia por parte dos Adjudicantes, quanto aos valores indicados nas faturas, deve este
comunicar ao(s) Adjudicatério(s), por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o(s) Adjudicatério(s)
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissio de nota de crédito
correspondente.

Artigo 26.2
Caugdo
1. A caugdo, destinada a garantir a celebragdo do contrato, bem como o exato e pontual cumprimento de
todas as obrigagbes legais e contratuais, deve ser prestada:

a} Por depésito em dinheiro ou em titulos emitidos ou garantidos pelo Estado Portugués & ordem dos
Adjudicantes, nos termos do modelo constante do Anexo lll ao presente Caderno de Encargos, que dele
faz parte integrante;

b) Mediante garantia bancéria ou seguro-caucdo, nos termos do modelo constante do Anexo IV ao
presente Caderno de Encargos, que dele fazem parte integrante.

Artigo 27.2
Execugdo da caugdo
1. A caugdo prestada para bom e pontual cumprimento das obrigagdes decorrentes do contrato, pode ser
executada pelos Adjudicante, sem necessidade de prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfacdo de
quaisquer créditos resultantes de mora, cumprimento defeituoso, incumprimento definitivo pelo(s)
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Adjudicatdrio(s) das obrigagdes contratuais ou legais, incluindo o pagamento de penalidades, ou para
quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

2. A resolugdo do contrato pelo(s) Adjudicatdrio(s) ndo impede a execucdo da caucdo, contanto que para isso
haja motivo.

3. A execuc¢do parcial ou total da caugdo referida nos nimeros anteriores constitui os) Adjudicatério(s) na
obrigacdo de proceder a sua reposi¢do pelo valor existente antes dessa mesma execuc¢do, no prazo de 15
dias Uteis ap0s a notificacdo dos Adjudicantes para esse efeito.

4. Acaugdo a que se referem os nimeros anteriores ¢ liberada nos termos do artigo 295.2 do CCP.

Artigo 28.¢

Principios
As partes obrigam-se, na execu¢do do contrato, a atuar em respeito pelos gerais decorrentes da Constituic3o,
dos Tratados da Unido Europeia e do Cddigo do Procedimento Administrativo, em especial os principios da
legalidade, da prossecugdo do interesse publico, da imparcialidade, da proporcionalidade, da boa-fé, da tutela
da confianga, da sustentabilidade e da responsabilidade, bem como os principios da concorréncia, da
publicidade e da transparéncia, da igualdade de tratamento e da ndo-discriminagdo, ndo exercendo os direitos
nele previstos, ou na lei, de forma abusiva.

Artigo 29.2
Boa fé
As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execugdo do contrato e a ndo exercer os direitos nele previstos, ou na
lei, de forma abusiva.

Artigo 30.2
Uso de sinais distintivos
Nenhuma das partes pode utilizar a denominacdo, marcas, nomes comerciais, logbtipos e outros sinais
distintivos do comércio que pertengam a outra sem o seu prévio consentimento escrito.

Capitulo Il - Prote¢do de dados pessoais

Artigo 31.2
Protecdo de Dados Pessoais
1. Ofs) Adjudicatario(s) obriga{m)-se ao estrito cumprimento do disposto no Regulamento Geral de Protec¢do
de Dados (RGPD), aprovado pelo Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27
de abril de 2016, na redagdo que lhe foi dada pela Retificagdo de 4 de maio de 2018, publicitada no Jornal
Oficial da Unido Europeia de 23 de maio de 2018, nomeadamente no que diz respeito 3s obrigacdes relativas
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ao tratamento dos dados pessoais que the sejam transmitidos pelos Adjudicantes para efeito de execugdo do
presente contrato.

O{s) Adjudicatério(s) compromete{m)-se a adotar e apresentar garantias suficientes de execu¢do das
medidas técnicas e organizativas adequadas, de forma a se satisfacam os requisitos do RGPD no tratamento
dos dados pessoais e a defesa dos direitos dos titulares dos dados.

O(s) Adjudicatdrio(s) compromete(m)-se ao cumprimento das demais obrigagbes e responsabilidades
previstas na legislagdo vigente no que diz respeito ao tratamento dos dados pessoais.

Artigo 32.2
Tratamento de Dados Pessoais

Na relagdo contratual de prestagdo de servicos de limpeza regular das instalagBes, programada de vidros e
fornecimento de consumiveis de higiene e de laboratério, o(s) Adjudicatério(s) procederd{do) ao tratamento
de dados pessoais por conta dos Adjudicantes, que lhe serdo cedidos por este no dmbito e com a finalidade
do exercicio da prestacdo de servigos acordada.

O(s) Adjudicatério(s), para efeitos de execucdo do contrato de prestagdo de servicos, transmitira(do) dados
pessoais aos Adjudicantes, nomeadamente uma lista nominativa da equipa de limpeza, contactos,
informacdo sobre escalas, para efeitos do cumprimento da obrigacdo de monitorizagdo do fornecimento do
servico no que respeita ao cumprimento das caracteristicas técnicas, cumprimento de escalas de presenca e
demais requisitos previstos nas cldusulas contratuais.

Artigo 33.2
Finalidades do Tratamento de Dados

O(s) Adjudicatario(s) acede(m) a informagdo e procede(m) ao tratamento dos dados pessoais necessarios a
prestacido dos servicos abrangida pelo contrato, exclusivamente para esse fim, na medida, por conta e de
acordo com as instrucdes dos Adjudicantes e nos termos da legislacdo aplicavel, assegurando as obrigacBes
previstas no RGPD.

Os Adjudicantes procedem ao tratamento dos dados pessoais que lhe sdo transmitidos pelo(s)
Adjudicatério(s) exclusivamente para o cumprimento das finalidades referidas no n.2 2 do artigo anterior.

Artigo 34.2
Obrigacdes dos Adjudicantes
Os Adjudicantes no &mbito da prestacdo de servicos e para os fins previstos no contrato, devera permitir o
acesso as suas instalagBes dos elementos que prestam servicos de limpeza que integram a lista nominativa
da equipa transmitida pelo(s) Adjudicatario(s).
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2. As entradas e saidas dos elementos que prestam servicos de limpeza sdo registadas em reldgio de ponto
colocado nas instalagdes dos Adjudicantes de forma a permitir a monitoriza¢do da prestagdo do servigo, do
cumprimento da assiduidade e dos horérios estabelecidos nas escalas de servico.

3. Os dados solicitados pelos Adjudicantes ao(s) Adjudicatério(s) serdo mantidos durante o periodo de vigéncia
do contrato acrescido do periodo de cinco anos, apds o qual serdo apagados, salvo se estiver pendente
reclamacdo, litigio, processo judicial ou auditoria.

4. Os Adjudicantes sdo responsaveis por transmitir ao(s) Adjudicatario(s) as instrugdes técnicas e organizativas
relativas a presta¢do do servico que envolvam o tratamento de dados pessoais.

Artigo 35.2
Obrigacdes do(s) Adjudicatério(s)

1. Ofs) Adjudicatario(s) deve(m) assegurar que as pessoas autorizadas a processar ou a aceder aos dados
pessoais, nos termos do caderno de encargos e contrato e para o cumprimento das suas especificacdes
técnicas, tém os conhecimentos necessarios e especializados para aplicar as medidas técnicas e
organizativas, de modo a que o tratamento que efetuem seja conforme com o RGPD e demais legislacdo
aplicavel.

2. O(s) Adjudicatario(s) devera(do) fornecer aos Adjudicantes, se requerido, a documentagdo necesséria para
demonstrar o cumprimento de todas as suas obrigacdes e permitir eventuais verificagcdes, inclusive
auditorias, no dmbito do RGPD, pelos Adjudicantes ou por entidade credenciada ou por aguela mandatada
para o efeito.

3. As partes obrigam-se a manter estritamente confidenciais os dados pessoais a que tenham acesso, sendo
responsaveis pela sua utilizagdo e pelo cumprimento do dever de sigilo por parte dos seus trabalhadores,
colaboradores e entidades subcontratadas, quando for o caso.

4. O(s) Adjudicatario(s) compromete(m)-se a informar imediatamente o responsdvel pelo tratamento se
considerar que alguma instrucdo viola 0 RGPD ou outras disposi¢des do direito da Uni3o ou dos Estados-
Membros em matéria de protec3o de dados.

Artigo 36.2
Cooperagdo e Assisténcia entre as Partes

1. Ofs) Adjudicatério(s) fornecera(3o) a assisténcia e a cooperagdo solicitada pelos Adjudicantes, de modo a
possibilitar a cumprimento das suas obrigacdes em matéria da prote¢do de dados, nomeadamente ao nivel
das medidas de seguranga dos dados pessoais e notificacdo de viola¢Bes de dados pessoais e na avaliacio de
impacto da protecdo de dados (se for aplicavel).

2. O(s) Adjudicatario(s), no cumprimento da alinea e), do n.2 3 do artigo 28.2 do RGPD prestara({do} assisténcia
aos Adjudicantes, no cumprimento da obrigacdo de responder aos pedidos dos titulares de dados pessoais
tendo em vista o exercicio dos seus direitos.

Caderno de Encargos - 26/118



&
] Pﬂ LiTEGN E EU Politécnico de Leiria e Servigos de Acdo Social
: Concurso Pablico com publicidade Internacional n. 2 02/I1PL/2021

CADERNO DE ENCARGOS

3. Ofs) Adjudicatario(s) compromete(m)-se a notificar, por escrito, os Adjudicantes, de qualquer reclamacéo
relacionada diretamente com o tratamento dos dados pessoais ou com o cumprimento, por qualquer das
partes, da legislagdo aplicdvel em matéria da protecdo de dados em relacdo aos servigos previstos no
Contrato.

4. Of(s) Adjudicatario(s) compromete(m)-se a notificar, por escrito, os Adjudicantes de qualquer violagdo da
protecdo de dados, num prazo maximo de 24 horas apds o conhecimento dos factos que causem um risco
para os direitos e liberdades dos titulares dos dados, através do envio de um e-mail, acompanhada de toda a
informacdo relevante a fim de permitir aos Adjudicantes, enquanto responsével pelo tratamento de dados,
decidir sobre o cumprimento do disposto nos artigos 33.2 e 34.2 do RGPD.

5. Ainformacdo a disponibilizar pelo(s) Adjudicatario(s) aos Adjudicantes deve conter toda a informagdo que
possuir e que for requerida pela Autoridade de Controlo Nacional (Comissdo Nacional de Protecdo de
Dados), para efeitos de notificacdo da violagdo de dados pessoais.

6. Dependendo da opcdo dos Adjudicantes, responsavel pelo tratamento, o(s) Adjudicatério(s) apagara(3o)
todos os dados pessoais depois de concluida a prestagio de servicos relacionados com o tratamento, a
menos que a conservagdo dos dados seja exigida ao abrigo do direito da Unido ou dos Estados-Membros;

7. Os Adjudicantes compromete(m)-se a cumprir, com as devidas adaptacdes, os deveres de colaboracdo
previstos na presente cldusula, caso se verifique uma situa¢do de violacdo de protecio de dados pessoais lhe
sejam transmitidos pelo(s) Adjudicatario(s) no &mbito da execu¢do do contrato e que constitua risco para os
direitos e liberdades dos titulares dos dados.

Parte Il - Especificagbes adicionais

Artigo 37.2
Local
Os servigcos objeto do presente contrato sdo prestados nas moradas indicadas e nos termos constantes das
cldusulas especificas e da Parte IV do caderno de encargos.

Parte 1l - Disposig¢oes finais

Artigo 38.2
Resolucdo por parte do contraente publico
1. O incumprimento contratual definitivo confere aos Adjudicantes o direito a resolugio do contrato, nos
termos legalmente previstos no CCP.
2. Aresolucdo do contrato ndo prejudica a aplicacdo de quaisquer san¢Bes pecunidrias, nos termos do artigo
329.2 do CCP.
3. Odireito de resolucdo referido exerce-se mediante notificagdo enviada ao(s) Adjudicatario(s).
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Artigo 39.2
Resolugdo por parte do(s) Adjudicatario(s)

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o(s) Adjudicatario(s) pode{m) resolver o
contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida hd mais de 6 meses ou o
montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros.

O direito de resolugdo é exercido por via judicial, sem prejuizo do disposto no niimero seguinte.

3. Nos casos previstos no n.2 1, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante declaracdo enviada aos
Adjudicantes, que produz efeitos 30 dias apds a rececdo dessa declaracdo, salvo se este Gltimo cumprir as
obrigagBes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

4. A resolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das prestacdes ja
realizadas pelo(s) Adjudicatério(s), cessando, porém, todas as obriga¢des deste ao abrigo do contrato, com
excec¢do daquelas a que se refere o artigo 444.2 do Cdédigo dos Contratos Pablicos.

Artigo 40.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal
administrativo e fiscal de Leiria, com expressa renuncia a qualquer outro.

Artigo 41.¢
Comunicagdes e notificagdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunica¢Bes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual de
cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

Artigo 42.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Artigo 43.2
Legislacdo aplicavel
O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa, em particular o CCP.
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PARTE IV — ESPECIFICACAO DOS SERVIGOS

1. LOTE 1 - SERVICOS DE HIGIENE E LIMPEZA REGULAR, LEIRIA (CAMPUS 1, 2, SERVICOS CENTRALIS, SERVICOS
MEDICOS, ARQUIVO E CAMPUS 5)

1.1 Campus 1 do Politécnico de Leiria — Escola Superior de Educagdo e Ciéncias Sociais

Campus 1

Rua Dr. Jodo Soares
Apartado 4045

2411-901 Leiria - Portugal
Telefone: (+351) 244 829400
E-mail: esecs@ipleiria.pt

A. HORARIO E RECURSOS HUMANOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO
O servigo serd prestado todos os dias Uteis, no seguinte horario:

Biblioteca —1
Edificio A—~2
9 elementos = 1 encarregada * + 8 elementos das EdificioB—-2
6h30m as 8h30m EdificioC-1
EdificioD—1
WC + balnearios de todos os edificios ~ 2

1 elemento das 8h30m as 12h30 e das 13h30 as 16h30m (12h30-13h30: intervalo)

1 elemento das 16h00 as 19h00 e das 20h as 23h00 (19-h00-20h00: intervalo)

Sibado

1 elemento das 8h30m as 11h30m e das 14h30m as 16h30m
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PERIODO 1: 1 elemento das 8h30m as 12h00 e das 13h00 as
¢ |Interrupcao letiva do Natal 16h30m (12h00-13h00: intervalo)
¢ |Interrupcdo letiva da Pascoa

Julho (a partir do fim dos exames)
Setembro (antes do inicio dos exames)

22360 feira

1 elemento das 8h30m as 13h00 e das 14h00 as
16h30m (13h00-14h00: intervalo)

1 elemento das 16h00m as 19h00 e das 20h00 as
22h00m (19h00-20h00: intervalo)

1 elemento das 16h00m as 20h00 e das 21h00 as
22h00m (20h00-21h00: intervalo)

PERIODO 2: 1 elemento das 8h30m as 12h30m e das 13h30m
e Agosto as 16h30m (12h30-13h30: intervalo)

1 elemento das 16h as 20h

 2tassbade

Bolsa de horas no total de 1000 horas/ano (a utilizacdo da bolsa de horas ocorre, no maximo, até 8 horas
didrias, entre as 12:00h e as 19:00h, por periodos ndo inferiores a 5 dias Uteis), em datas a comunicar
oportunamente. Serdo faturadas as horas efetivamente realizadas em cada més.

*Notas
1. O calendério letivo e de exames é definido anualmente.
2. Caso as instalacOes estejam abertas nos dias 24 e 31 de dezembro, apenas serd necessario 1 elemento
entre as 8h30m e as 13h00;
3. N&o havera servico de limpeza nos periodos de encerramento total do campus:
a. Tolerancia de ponto;
b. No més de agosto, até ao maximo de 7 dias Uteis;
c. Nainterrup¢do letiva do Natal, até ao maximo de 7 dias Uteis.
4. Deverdo ser fornecidos os detergentes para a execugdo das tarefas de lavagem de louca e atoalhados.
5. A encarregada serd responsdvel pelo controlo e monitorizagédo do servico prestado pelos outros elementos
em fungdes, bem a interligacdo com o gestor de contrato.

B. DESCRICAO DOS ESPACOS E DO SERVICO A EXECUTAR — VER ANEXO |
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C. EQUIPAMENTOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO
Relégio de Ponto

O(s) Adjudicatario(s) colocard(do) nas instalagdes dos Adjudicantes um reldgio de ponto por forma a registar a
assiduidade e pontualidade dos elementos afetos a prestagdo do servico, nos termos constantes no Artigo 17.2 e
com as caracteristicas técnicas constantes no Ponto 2 — Disposi¢des Comuns aos Servicos de Limpeza (pagina
56/118). Os relatérios mensais da assiduidade deverdo ser enviados com a respetiva fatura, sob pena de o
servigo ndo ser confirmado.

Equipamentos de Limpeza

_ Equipamentos a disponibilizar pelo Adjudicatério

~ Maquinas

. ff A’sp”iur'a'dores . Asbifé‘dores de .
~locais o , L .| rotativas
. com Filtro HEPA liquidos o
Edificio A 3 1 1
Edificio B 1 1 1
Edificio C
Edificio D 1
Centro de Linguas e Cultura Chinesa
Total 5 2 2
NOTAS:

a) Os aspiradores de p6 devem ter as seguintes caracteristicas:
e Aspiradores profissionais de poténcia igual ou superior a 1200 (W);
e Poténcia de aspiragdo em (W) igual ou superior a 270 (W);
* Osaspiradores devem ser silenciosos, ndo devem ultrapassar de nivel sonoro os 55dB (A)

b) S3o da responsabilidade e encargo do adjudicatario todos os consumiveis necessarios ao funcionamento
do equipamento, nomeadamente sacos, filtros, discos, etc.

¢) Sdo da responsabilidade e encargo do adjudicatdrio todos os gastos com a sua manutencdo e
conservagao em estado de funcionamento;

d) Com respeito aos equipamentos a disponibilizar pela ESECS, deverdo os mesmos ser utilizados em
cumprimento das regras de seguranca e acautelando a sua conservacio e bom estado de
funcionamento.

e) Osequipamentos a afetar a prestagdo de servico devem ser disponibilizados a data de inicio do contrato
e mantidos durante a vigéncia do mesmo para a sua prossecucao.
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D. INFORMACAO COMPLEMENTAR:
Atualmente encontram-se a prestar servigos de limpeza, os seguintes elementos e respetivos horarios:
Dias lteis
- 2 elementos, das 08h30m as 16h30m, com intervalo de 1 hora (a gozar em hordrio desfasado);
- 3 elementos, das 16h00 as 23h00, com intervalo de 1 hora {a gozar em hordrio desfasado);
- 4 elementos das 6h30m as 8h30m;
- 2 elementos das 12h00m as 14h00;
- 1 elemento das 17h00m as 19h00.
Sabado
- 2 elementos das 6h30m as 8h30m;
- 1 elemento das 13h00m as 15h00m.

1.2 Campus 2 do Politécnico de Leiria

1.2.1 Escola Superior de Satide De Leiria {ESSLei)

Morro do Lena ~ Alto do Vieiro
Apartado 4137

2411-901 Leiria | PORTUGAL
Telefone: (+351) 244 845 300
E-mail: esslei@ipleiria.pt

A. HORARIO E RECURSOS HUMANOS A AFETAR A PRESTACA'O DO SERVICO
A Escola aceitara as propostas com um minimo de 6 (seis) elementos por equipa de trabalho de efetiva limpeza,
sendo 2 (dois) em tempo completo e 4 (quatro) por turnos. Dos deis elementos, um deles deverd ser designado
como encarregada.

O pessoal de limpeza atuard todos os dias da semana (excluindo sabados, domingos e feriados), sendo que:

No periodo de 01 janeiro a 31 de julho e de 01 de setembro a 31 de dezembro:
- 2 Elementos das 08:00 horas as 12:00 horas e das 13:00 horas as 17:00 horas;
- 4 Elementos das 19:00 horas as 23:00 horas.

No periodo de interrupcdo letiva por ocasido da Pdscoa (dias a definir anualmente):
1 Elemento 08:30 horas as 12:30 horas e das 13:30 horas as 17:30 horas;
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Em agosto:
1 Elemento das 08:30 horas as 12:30 horas e das 13:30 horas as 17:30 horas;

No periodo de interrupcdo letiva por ocasido do Natal {dias a definir anualmente):
1 Elemento das 08:30 horas as 12:30 horas e das 13:30 horas as 17:30 horas;

B. DESCRICAO DOS ESPACOS E DO SERVICO A EXECUTAR — VER ANEXO Il

C. EQUIPAMENTOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO
Reldgio de Ponto

O Adjudicatario colocard nas instalagBes do Adjudicante um reldgio de ponto por forma a registar a assiduidade
e pontualidade dos elementos afetos a prestagdo do servigo, nos termos constantes no Artigo 17.2 e com as
caracteristicas técnicas constantes no Ponto 2 — Disposi¢des Comuns aos Servigos de Limpeza (pagina 56/118).
Os relatdrios mensais da assiduidade deverdo ser enviados com a respetiva fatura, sob pena de o servigo ndo ser
confirmado.

Equipamentos de limpeza

Equipamentos a disponibilizar pelo Adjudicatario -
o Mdaquinas
Aspirador pé. | - Aspirador de q .
. L rotativas
{filtro HEPA) liguidos o
4 1
NOTAS:

a) Um dos aspiradores de pd deve ter as carateristicas necessdrias para a limpeza de alcatifas nos auditérios;
b) Os aspiradores de pd devem ter as seguintes caracteristicas:
e Aspiradores profissionais de poténcia igual ou superior a 1200 (W);
e Poténcia de aspiracdo em (W) igual ou superior a 270 (W);
e Os aspiradores devem ser silenciosos, ndo devem ultrapassar de nivel sonoro os 55dB (A)
¢) S#o da responsabilidade e encargo do adjudicatério todos os consumiveis necessdrios ao funcionamento do
equipamento, nomeadamente sacos, filtros, discos, etc.
d) Sdo da responsabilidade e encargo do adjudicatério todos os gastos com a sua manuteng¢do e conservagao
em estado de funcionamento;
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C2. PRODUTOS:

Produtos necessdrios: Produto desinfetante para superficies, lixivia, limpa vidros, produto apropriado para
limpeza de paredes, dlcool de limpeza, ambientador de sanitarios, lava tudo perfumado, detergente com
desinfetante, sacos do lixo para cestos papéis escritérios, sacos lixos para sanitédrios, sacos lixo resistentes para
laboratérios.

Materiais necessdrios: baldes, esfregonas, vassouras, pas, panos de limpeza de vérias cores, placas para piso
escorregadio, fardamento e equipamentos de protegdo individual (méscaras, luvas, aventais entre outros
descartaveis)

D. INFORMACAO COMPLEMENTAR:
Atualmente encontram-se a prestar servigos de limpeza, os seguintes elementos e respetivos horarios:
- 2 Elemento das 08:00 horas as 12:00 horas e das 13:00 horas as 17:00 horas;
- 4 Elementos das 19:00 horas as 23:00 horas

1.2.2  Escola Superior de Tecnologia e Gest3o de Leiria (ESTG)

Morro do Lena — Alto do Vieiro
Apartado 4163

2411-901 Leiria | PORTUGAL
Telefone: (+351) 244 820 300

E-mail: estg@ipleiria.pt

A. HORARIO E RECURSOS HUMANOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO

O servigo sera prestado todos os dias Uteis, no seguinte horario:

... Hordrio ...
13 elementos dés 05:00 as 13:00 horas, incluindo interrupcdo de 1 hora '
determinada de forma desfasada entre os referidos elementos (7 horas digrias
de trabalho efetivo de cada elemento)
| 2 elementos das 13:00 as 21:00 horas, incluindo interrupcdo de 1 hora
| determinada de forma desfasada entre os referidos elementos (7 horas diérias
| de trabalho efetivo de cada elemento)
2 elementos das 14:00 as 22:00 horas, incluindo interrupcdo de 1 hora
determinada de forma desfasada entre os referidos elementos (7 horas diarias
de trabalho efetivo de cada elemento)
| 1 encarregado (a):
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- |- das 05:00 as 14:00 horas, incluindo interrupcdo de 1 hora determinada de

| forma desfasada entre os referidos elementos (8 horas didrias de trabalho

| efetivo deste elemento) - 4 dias por semana

| - das 13:00 as 22:00 horas, incluindo interrupcdo de 1 hora determinada de
forma desfasada entre os referidos elementos (8 horas didrias de trabatho
efetivo deste elemento) - 1 dia por semana’”

2 elementos das 06:00 as 15:00, incluindo interrupcdo de 1 hora determinada
de forma desfasada entre os referidos elementos (8 horas didrias de trabalho
efetivo deste elemento)

Sabado

) Este horario devera ser praticado em dias da semana alternados.

Excecoes:
2.2.3 6.2 - Nos dias 24 e 31 de dezembro, sendo dias Uteis, 0s 2 elementos que iniciam as 13:00 e os 2 elementos
que iniciam as 14:00 deverdo ter o seguinte horario 09:00-13:00 e das 14:00 as 17:00.

B. DESCRICAO DOS ESPACOS E SERVICOS A LIMPAR ~ VER ANEXO Il

C. EQUIPAMENTOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO

Reldgio de Ponto

O Adjudicatario colocard nas instala¢des do Adjudicante, um relégio de ponto por forma a registar a assiduidade
e pontualidade dos elementos afetos a presta¢do do servico, nos termos constantes no Artigo 17.2 e com as
caracteristicas técnicas constantes no Ponto 2 — Disposi¢Bes Comuns aos Servicos de Limpeza (pagina 56/118).
Este equipamento registara a assiduidade dos elementos que prestam servigos de limpeza na ESTG, Biblioteca
José Saramago e UED. Os relatérios mensais da assiduidade deverdo ser enviados com a respetiva fatura, sob
pena de o servigo ndo ser confirmado.

Equipamentos de Limpeza

’ 1 T  Carrinhos -
- . ’ - Madquinas | o
locaic | Aspiradorespé | Aspiradores de (otativas | contendo, cadaum;2 baldes

o , : L G . & 20t k

. {filtro HEPA) _ liquidos i _grandes, 2 baldes pequenos

aa e lavagem (*) | te p
o | SUpomE parasacoslixgs

 EdifiioA ° 3 |
_ Hdifcies : 1 1
“"’,k,"k;,k:EdiﬁCiO c
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Ediﬂcio D . | 2
1
. m 2 6 |
Equipamentos
Operacionais na 7 2 0 0
‘-rigisTG‘
. k,Tovta| de. 4
o 7 0 6 6
disponibilizar
pelo adjudicatério

(*) A utilizagdo deste equipamento é pontual, mediante comunicacdo prévia & empresa.

NOTAS:
a) Osaspiradores de p6 (com filtro HEPA) devem ter as seguintes caracteristicas:
* Aspiradores profissionais de poténcia igual ou superior a 1200 (W);

e Poténcia de aspiracdo em (W) igual ou superior a 270 (W);

e Qs aspiradores devem ser silenciosos, ndo devem ultrapassar de nivel sonoro os 55dB (A);
b) Sdo da responsabilidade e encargo do adjudicatério todos os consumiveis necessarios ao funcionamento do

equipamento, nomeadamente sacos, filtros, discos, etc.

c) Sdo da responsabilidade e encargo do adjudicatario todos os gastos com a sua manutencdo e conserva¢io
em estado de funcionamento.

d) Com respeito aos equipamentos a disponibilizar pela ESTG, deverdo os mesmos ser utilizados em
cumprimento das regras de seguranca e acautelando a sua conservacdo e bom estado de funcionamento.

e) Os equipamentos a afetar a prestacdo de servico devem ser disponibilizados & data de inicio do contrato e
mantidos durante a vigéncia do mesmo para a sua prossecuc3o.

D. INFORMACA'O COMPLEMENTAR:
Atualmente encontram-se a prestar servigos de limpeza, os seguintes elementos e respetivos horarios:
Dias uteis:
13 elementos das 05:00 as 10:00 e das 11:00 as 13:00 horas
2 elementos das 13:00 as 18:00 e das 19:00 as 21:00 horas
2 elementos das 14:00 as 19:00 e das 20:00 as 22:00 horas
1 encarregado (a):
- das 05:00 as 10:00 e das 11:00 as 14:00 horas (4 dias por semana)
- das 13:00 as 19:00 e das 20:00 as 22:00 horas (1 dia por semana) - Este horario é praticado em dias da semana
alternados
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Sabados: 2 elementos das 06:00 3s 15:00

1.2.3 Biblioteca José Saramago (BIS)

Morro do Lena — Alto do Vieiro
Apartado 4163

2411-901 Leiria | PORTUGAL
Telefone: (+351) 244 820 313

E-mail: biblioteca.campus2 @ipleiria.pt

A. HORARIO E RECURSOS HUMANOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO
O servigo serd prestado todos os dias Uteis, no seguinte horério:

Horario

. 2 elementos — das 05:00 as 10:00 horas
a - | 1 elemento — das 13h00 as 14h00
1 elemento — das 19:00 as 20:00 horas

B. DESCRICAO DOS ESPACOS E SERVICOS A LIMPAR — VER ANEXO IV

C. EQUIPAMENTOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO

Equipamentos de Limpeza

Equlpamentos a dlspomblhzar pelo adjudicatario
' - Carrinhos contendo, cada um, 2 baldes
grandes, 2 baldes pequenos e suporte para»
' __ sacos lixos ‘

Asplradores po

. Maquinas rotatlvas o
 (filtro HE‘PA), '

Local A
Local lavagem (a)

Biblioteca José
Saramago

NOTAS:

a} Os aspiradores de pé devem ter as seguintes caracteristicas:
* Aspiradores profissionais de poténcia igual ou superior a 1200 (W);
¢ Poténcia de aspiracdo em (W) igual ou superior a 270 (W):
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e Qs aspiradores devem ser silenciosos, ndo devem ultrapassar de nivel sonoro os 55dB (A)

b) S3o da responsabilidade e encargo do adjudicatario todos os consumiveis necessarios ao funcionamento do
equipamento, nomeadamente sacos, filtros, discos, etc.

c) Sdo da responsabilidade e encargo do adjudicatario todos os gastos com a sua manutengdo e conservagdo
em estado de funcionamento, durante o periodo de vigéncia do contrato;

d) Caso o equipamento disponibilizado pelo IPLeiria fique inoperacional durante a vigéncia do contrato, é da
responsabilidade e encargo do adjudicatario a sua substituigdo;

e) Os equipamentos a afetar a prestacdo de servico devem ser disponibilizados a data de inicio do contrato e
mantidos durante a vigéncia do mesmo para a sua prossecugao.
D. INFORMACAO COMPLEMENTAR:

Atualmente encontram-se a prestar servicos de limpeza, os seguintes elementos e respetivos horarios:

- 2 elementos, das 05:00 as 9:00 e das 9:30 as 10:30 horas.

1.2.4 Unidade de Ensino a Distancia (UED)

Piso 2 da Cantina 2 do Campus 2
Morro do Lena — Alto do Vieiro
Apartado 4137

2411-901 Leiria | PORTUGAL
Telefone: (+351) 244 845 051

E-mail. yed@ipleiria.pt

A. HORARIO E RECURSOS HUMANOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO

1 elemento — das 10:30 as 11:30 horas, num total de 1 hora
diaria

B. DESCRICAO DOS ESPA(COS E SERVICOS A LIMPAR

e Instalacdo Sanitdria Homens: 4,85m?
e Instalagdo Sanitaria Mulheres: 7,30m?
e Gabinete 1: 12,80m?

e Gabinete 2: 16,00m?

* Gabinete 3: 24,05m?
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e Gabinete 4: 11,20m?

e Gabinete 5: 16,00m?

e Gabinete 6:24,25m?

¢ Sala:40,20m?

e Rececdo: 18,45m?

e Hall Entrada: 13,40m?

e Circulacdes: 13,40m? + 15,00m?

C. EQUIPAMENTOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO

Equipamentos de Limpeza

Equipamento Equipamentos a dislbonibili'iar pelo’adjudicaﬁéﬁd

Aspirador pé (filtro HEPA)

NOTAS:
a) Osaspiradores de pd devem ter as seguintes caracteristicas:

e Aspiradores profissionais de poténcia igual ou superior a 1200 (W);

e Poténcia de aspiracdo em (W) igual ou superior a 270 (W);

e QOs aspiradores devem ser silenciosos, ndo devem ultrapassar de nivel sonoro os 55dB (A)
b) Sdo da responsabilidade e encargo do adjudicatério todos os consumiveis necessarios ao funcionamento do
equipamento, nomeadamente sacos, filtros, discos, etc.

c) Sédo da responsabilidade e encargo do adjudicatario todos os gastos com a sua manutengdo e conservagao
em estado de funcionamento;

d) Com respeito aos equipamentos a disponibilizar pela UED, deverdo os mesmos ser utilizados em
cumprimento das regras de seguranca e acautelando a sua conservagdo e bom estado de funcionamento.

e) Os equipamentos a afetar a prestacio de servico devem ser disponibilizados a data de inicio do contrato e
mantidos durante a vigéncia do mesmo para a sua prossecugao.

D. INFORMACAO COMPLEMENTAR:
Atualmente encontram-se a prestar servi¢os de limpeza, os seguintes elementos e respetivos horarios:
-1 elemento, das 10:00h as 11:00h.

1.2.5 Servigos Centrais — Edificio Sede

Rua General Norton de Matos
Apartado 4133
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2411-901 Leiria - PORTUGAL
Telefone: (+351) 244 830 010
E-mail: ipleiria@ipleiria.pt

A. HORARIO E RECURSOS HUMANOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO
O servigo serd prestado todos os dias Uteis, no seguinte horéario:

Hordrio

1 Elemento — das 06:00 as 15:00, com intervalo de 1h para
almogo
1 Elemento — das 07:00 as 10:00 e das 14:00 as 19:00

B. DESCRICAO DOS ESPACOS E SERVICOS A LIMPAR - VER ANEXO V

C. EQUIPAMENTOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO
Relégio de Ponto

O Adjudicatario colocard nas instalagdes do Adjudicante um relégio de ponto por forma a registar a assiduidade
e pontualidade dos elementos afetos a prestacio do servico, nos termos constantes no Artigo 17.2 e com as
caracteristicas técnicas constantes no Ponto 2 — Disposicdes Comuns aos Servigos de Limpeza (pagina 56/118).
Os relatorios mensais da assiduidade deverdo ser enviados com a respetiva fatura, sob pena de o servico ndo ser
confirmado.

D. LIMPEZA GERAL
Devera ser assegurada uma limpeza geral anual, a executar durante o més de agosto. A mesma devera ser
realizada em todo o Edificio Sede, o Arquivo da Direcdo de Servigos Técnicos e a Garagem e devera contemplar a
limpeza de prateleiras, armdrios, secretarias, aspiracdo e limpeza do ch3o dos gabinetes, persianas, desinfe¢do
das instalagGes sanitdrias e lavagens de corredores.

E. INFORMACAO COMPLEMENTAR:
Atualmente encontram-se a prestar servigos de limpeza, os seguintes elementos e respetivos horarios:
- 1 Elemento — das 08:00 as 16:00
- 1 Elemento — das 07:00 as 10:00 e das 14:00 as 19:00

1.2.6 Campus5
Politécnico de Leiria
Rua de Santo André, 66
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2410-541 Leiria
Tel._(+351) 244 845 051
Fax_ (+351) 244 845 059

Telemodvel: 968 702 985
s.medicos@ipleiria.pt

A. HORARIO E RECURSOS HUMANOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO

Horario

1 Elemento — das 8:00 as 17:00, com intervalo de 1 hora para
almoco, todos os dias uteis da semana

Campus 5

B. DESCRICAO DOS ESPACOS E DO SERVICO A EXECUTAR

Espacos:
e Halls de entrada e as 4reas de circulacio,
o Corredores,
e Escadarias,
e InstalacOes sanitérias,
e Sala de reunides,
e Salas de formagio,
e Sala de espera dos Servicos Médicos,
¢ Gabinetes Médicos,
* Salas de Arquivo,
s Gabinetes Investigadores,
e Laboratérios
e Copa
e Pavimentos de atrios

Limpeza Didria:
¢ lLavagem de instalagOes sanitarias, com produtos desinfetantes
e Corredores, escadarias.
* Limpeza desinfecdo dos telefones, teclados e ratos dos computadores, impressora, limpeza quadros
brancos
* Despejo dos cestos de papéis e caixotes do lixo
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Aspiragdo (ou espanar) o chdo nas areas de circulagdo, corredores, sala de reunides, salas

de formacdo, gabinetes, laboratérios e Halls de entrada.

Reposicdo de consumiveis dos sanitarios, sempre que necessario

Limpeza Semanal:

Limpeza de portas envidracadas

Lavagem de paredes de azulejo de instalac¢Oes sanitarias

Rega de plantas

Baldes de lixo, lavagem e mudanca de saco lixo {exteriores)

Limpeza do espaco exterior ao edificio:

Varandas

Portaria

Garagem

Casa das maquinas

Limpeza Mensal/trimestral:

Limpeza de portas interiores e exteriores,
Limpeza de salas de arrumos e arquivos,
Limpeza de vidros e caixilharia interior,
Limpeza de estores, espanar,

Espanacdo de tetos e paredes,

Limpeza de Casa das maquinas,

Limpeza de Garagem,

Limpeza de Portaria

C. EQUIPAMENTOS A AFETAR A PRESTACA'O DO SERVICO
Relégio de Ponto

O Adjudicatario colocard nas instalagdes do Adjudicante um relégio de ponto por forma a registar a assiduidade
e pontualidade dos elementos afetos a prestagdo do servico, nos termos constantes no Artigo 17.2 e com as

caracteristicas técnicas constantes no Ponto 2 — Disposigdes Comuns aos Servicos de Limpeza (pagina 56/118).

Os relatérios mensais da assiduidade deverdo ser enviados com a respetiva fatura, sob pena de o servico ndo ser
confirmado.
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Equipamentos de limpeza

'Eq'u'ipame"r to | q,i‘pa;r'ne‘ntos é disponibilizar pelo forne;édor '
Aspirador pé (filtro HEPA) 1
NOTAS:

a) Os aspiradores de pé devem ter as seguintes caracteristicas:
e Aspiradores profissionais de poténcia igual ou superior a 1200 (W);

e Poténcia de aspiracdo em (W) igual ou superior a 270 (W);

e Qs aspiradores devem ser silenciosos, ndo devem ultrapassar de nivel sonoro os 55dB (A)
b) Sdo da responsabilidade e encargo do adjudicatdrio todos os consumiveis necessarios ao funcionamento do
equipamento, nomeadamente sacos, filtros, discos, etc.

c) Sdo da responsabilidade e encargo do adjudicatédrio todos os gastos com a sua manutencdo e conservagido
em estado de funcionamento;

d) Com respeito aos equipamentos a disponibilizar pelos Servicos Médicos, deverdo os mesmos ser utilizados
em cumprimento das regras de seguranga e acautelando a sua conservagio e bom estado de
funcionamento.

e) Os equipamentos a afetar a prestacdo de servico devem ser disponibilizados a data de inicio do contrato e
mantidos durante a vigéncia do mesmo para a sua prossecucao.

D. INFORMACAO COMPLEMENTAR:
Atualmente encontra-se a prestar servigos de limpeza, o seguinte elemento e respetivo horario:
- 1 Elemento das 08:00 as 12:00, de 2.2 a 6.2 feira (Edificio Campus 5)
- 1 elemento, a 2.2 feira, das 09:30h as 11:00h, e as 3.2, 5.2 e 6.2 feira, das 09:30h s 12:30h (Servigos Médicos)

1.2.7 Servigos de Arquivo

A. LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO
Os servigos serdo prestados nos Servigos Centrais, cuja morada se encontra no ponto 1.2.5 e no Depdsito da
Biblioteca José Saramago, Campus 2, na morada constante no ponto 1.2.3.

B. HORARIO E RECURSOS HUMANOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO
O servigo sera prestado por todos os dias Gteis, no seguinte horério:
- 1 elemento das 09h00 as 12h30, todos os dias Gteis
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O registo de assiduidade do elemento que presta servigos no Arquivo deverad ser realizado no relégio de ponto
instalado no local onde se encontra a prestar o servigo.

C. DESCRICAO DO SERVICO A EXECUTAR
Apoio na separacdo de papel do plastico e metal na documentacdo acumulada que se encontra para abate nos
depdsitos de arquivo de documentacio.

D. INFORMACAO COMPLEMENTAR:
Atualmente encontra-se a prestar servigos de limpeza, o seguinte elemento e respetivo horario:
- 1 elemento das 09h00 as 12h30, todos os dias Uteis

2. LOTE 2 ~SERVICOS DE HIGIENE E LIMPEZA REGULAR, MARINHA GRANDE (EDIFiCIO CDRSP)

Centro para o Desenvolvimento Rapido e Sustentado de Produto (CDRSP)
Rua de Portugal — Zona Industrial da Marinha Grande

2430-028 - Marinha Grande
Telefone: (+351) 244 569 441
E-mail: cdrsp@ipleiria.pt

A. HORARIO E RECURSOS HUMANOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO
O servigo serd prestado todos os dias Uteis, no seguinte horério:
-1 Elemento —» das 13:00 as 17:00
- 1 Elemento — das 09:00 as 15:00

B. DESCRICAO DOS ESPACOS E SERVICOS A LIMPAR - VER ANEXO VI

C. EQUIPAMENTOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO
Reldgio de Ponto

O Adjudicatario colocara nas instalagdes do Adjudicante um reldgio de ponto por forma a registar a assiduidade
e pontualidade dos elementos afetos a prestagdo do servi¢o, nos termos constantes no Artigo 17.2 e com as
caracteristicas técnicas constantes no Ponto 2 ~ Disposi¢des Comuns aos Servicos de Limpeza (pagina 56/118).
Os relatdrios mensais da assiduidade deverdo ser enviados com a respetiva fatura, sob pena de o servico ndo ser
confirmado.

D. INFORMAGCAO COMPLEMENTAR:
Atualmente encontram-se a prestar servigos de limpeza, os seguintes elementos e respetivos horarios:
-1 Elemento — das 13:00 as 17:00
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-1 Elemento — das 09:00 as 15:00

3. LOTE 3 - SERVICOS DE HIGIENE E LIMPEZA REGULAR, CALDAS DA RAINHA (Campus 3 - ESAD.CR)

Escola Superior de Artes e Design de Caldas da Rainha (ESAD.CR) e Biblioteca

Rua Isidoro Indcio Alves de Carvaiho

2500-321 Caldas da Rainha

Telefone: (+351) 262 830900

E-mail: esad@ipleiria.pt

O servigo mencionado no lote 3 serd prestado na morada indicada ou nas instala¢Bes onde a ESAD.CR
desenvolve a sua atividade dentro do concelho da morada, ou num raio ndo superior a 10km, a ser comunicada
oportunamente pelos Adjudicantes.

A. HORARIO E RECURSOS HUMANOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO

O servigo serd prestado todos os dias uteis, no seguinte horario:

e Servico a prestar durante todos os dias Uteis, com excegdo do més de agosto (cujo horério abaixo se indica)
e do periodo de encerramento (a definir), nos seguintes hordrios:

a) 6 elementos (das 06:00h as 10:00h)
b} 4 elementos (das 16:00h as 19:00h)
¢) 1elemento (das 7:00 as 12h e das 13h as 16h)
d) Biblioteca -1 elemento (das 06:00h as 11:00h)*
e) Bolsa de horas no total de 2.080 horas/ano (a utilizagdo da bolsa de horas, ocorre em multiplos
de 4 horas didrias e, no maximo, até 8 horas didrias, a decorrer entre as 6:00h e as 20:00h, por
periodos ndo inferiores a 5 dias Uteis), por contrato, em datas a comunicar oportunamente. Serio
faturadas as horas efetivamente realizadas em cada més

e Hordario a prestar nos dias Uteis do més de agosto:

a) 3 elementos (das 6:00h as 10:00h e das 16:00h as 19:00h)
b} 1 elemento (das 7h as 12h e das 13h as 16h)
¢} Biblioteca — 1 elemento (das 06:00h as 11:00h)

e Horario a prestar nos dias do periodo de encerramento de dezembro:

i. EP1-1elemento (das 8:00h as 10:00h)

' 0 elemento designado para prestar os servigos de limpeza na Biblioteca do Campus 3 (todos os dias Gteis do ano, incluindo agosto) devera ser
gerido pela coordenagdo do servigo em causa e desempenhar fungdes exclusivamente no espaco da biblioteca.
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Notas:

1) Ndo serdo necessarios servigos de limpeza, durante o més de agosto no Edificio Pedagdgico 2.

No més de agosto o servigo a prestar na biblioteca sera suspenso durante duas semanas, data a comunicar
oportunamente no inicio do ano, devendo o servigo ser interrompido, ndo sendo por isso devida a respetiva
remuneragao.

2) Adicionalmente, prevé-se o encerramento das instala¢des no final do ano (dezembro) por um periodo
maximo de 10 dias uteis, a comunicar-se em tempo oportuno no inicio do ano, sendo nesse periodo necessario
um elemento a prestar servico no hordrio apresentado, ndo havendo lugar & remuneragio do restante servico
no periodo em causa.

3) A equipa a prestar servico na ESAD.CR deve integrar um elemento identificado como responsavel,
designado e remunerado em conformidade, para realizagdo do controlo e monitorizagdo do servigo prestado
pelos elementos em fungdes e para interligacdo com o gestor de contrato.

4) Ao responsavel pela equipa cabe o acompanhamento previsto no n? 2 do artigo 102 do caderno de
encargos.

5) A avaliagdo da qualidade dos servicos de limpeza sera feita por amostragem, selecionando-se de forma
aleatdria dois espagos (sala, gabinete, oficina, ou outro equivalente) uma instalacdo sanitaria e um espaco
comum (corredor, &trio), analisando-se o cumprimento e o estado do servico executado em cada espaco,
conforme descrito na tabela de tarefas incluido no anexo VIl do presente caderno de encargos. Desta avaliacdo
serd lavrado o auto de acompanhamento, que deve ser assinado pelo gestor de contrato e pelo responsavel da
equipa.

6) O gestor do contrato monitoriza a gestdo interna dos elementos afetos & prestacdo de servicos, na
atribuicdo das diferentes fungdes no ambito da prestagdo do servico, visando a maximiza¢do do desempenho
dos mesmos na execugdo do contrato.

7) S3o da responsabilidade do adjudicatério o fardamento e equipamento/materiais de protecio individual
(EPI's - batas, luvas de limpeza descartaveis e ndo descartdveis, mascaras descartaveis, entre outros), incluindo
materiais de protegdo obrigatdria impostos pelo estado de pandemia.

B. DESCRICAO DOS ESPACOS E DO SERVICO A EXECUTAR — VER ANEXO Vil

C. EQUIPAMENTOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO
Relégio de Ponto

O Adjudicatario colocaré nas instalagdes do Adjudicante um relégio de ponto por forma a registar a assiduidade
e pontualidade dos elementos afetos a prestacdo do servio, nos termos constantes no Artigo 17.2 e com as
caracteristicas técnicas constantes no Ponto 2 — Disposicdes Comuns aos Servicos de Limpeza (pagina 56/118).
Os relatérios mensais da assiduidade deverdo ser enviados com a respetiva fatura, sob pena de o servico n3o ser
confirmado.
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_Equipamentos a disponibilizar pelo adjudicatario 0
~ Locais _Equipamentos Frequéncia | Quantidade
EP1 Aspirador de . o
o Limpezas didrias 1
po6/liquidos
EP1 Aspirador de pd Limpezas diarias
EP2 Aspirador de po Limpezas diarias
Biblioteca Aspirador de pé Limpezas didrias
EP1 . Limpezas
Rotativa . . 1
quinzenais
EP1 Autolavadora / Limpezas de final 1
enceradora de semestre
NOTAS:

a) Osaspiradores de p6 devem ter as seguintes caracteristicas:
e Aspiradores profissionais de poténcia igual ou superior a 1200 (W);
¢ Poténcia de aspiracdo em (W) igual ou superior a 270 (W);
e Qs aspiradores devem ser silenciosos, ndo devem ultrapassar de nivel sonoro os 55dB (A);
e Qs aspiradores de pé devem ter sistema com filtro de dgua ou filtro HEPA.
b} Sdo da responsabilidade e encargo do adjudicatario todos 0s consumiveis necessarios ao funcionamento do
equipamento, nomeadamente sacos, filtros, discos, etc.

c) Sdo da responsabilidade e encargo do adjudicatario todos os gastos com a sua manuteng3o e conservacdo
em estado de funcionamento;

d) Com respeito aos equipamentos a disponibilizar pela ESAD.CR, deverdo os mesmos ser utilizados em
cumprimento das regras de seguranga e acautelando a sua conservacdo e bom estado de funcionamento.

e) Os equipamentos a afetar a prestacdo de servico devem ser disponibilizados & data de inicio do contrato e
mantidos durante a vigéncia do mesmo para a sua prossecu¢do, salvo a autolavadora, que serd necessaria e
deve estar disponivel no periodo de limpezas de final de semestre.

D. INFORMACAO COMPLEMENTAR:
Atualmente encontram-se a prestar servicos de limpeza, os seguintes elementos e respetivos horarios:
- EP1 e EP2 - 4 elementos, das 06:00 as 10.00 e das 16:00 as 19:00
- EP1 e EP2 - 2 elementos, das 06:00 as 10.00
- Biblioteca - 1 elemento, das 06:00 as 11:00
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4. LOTE 4 - SERVICOS DE HIGIENE E LIMPEZA REGULAR, PENICHE (ESTM)

Campus 4 - Escola Superior de Turismo e Tecnologia do Mar de Peniche (ESTM)
Rua do Conhecimento, n.2 4

2520 - 614 PENICHE PORTUGAL
Telefone: (+351) 262 783 607
E-mail: estm®@ipleiria.pt

A. HORARIO E RECURSOS HUMANOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO

O servigo sera prestado todos os dias Uteis, no seguinte horario:

SERVICOS M ‘I,N,IMOS' = z
- 03 a ,20-084?2'021

(22 dias uteis)

2 Elementos X 8 horas diarias - 1 Elemento - das 09:00 as 12:00
das 07:30 as 16:30, com
intervalo de 1 hora

4 Elementos X 5 horas diarias -
das 07:30 as 12:30

3 Elementos X 3 horas didrias -
das 12:30 as 15:30

2 Elementos X 5 horas didrias -
das 14:00 as 19:00 Total Diario = 3 horas

Total Diario = 55horas Total horas = 66 horas

Notas:

(1) O feriado municipal de Peniche é no dia 2 de agosto de 2021.

(2) As instalagbes da ESTM estardo encerradas ao publico de 3 a 20 de agosto de 2021, pelo que poderd ser
necessario alterar o hordrio dos servigos de limpeza neste periodo. Em caso de renovacdo de contrato, este
periodo serd ajustado anualmente.

(3) As férias dos elementos afetos a prestagdo do servico de limpeza, deverdo ser gozadas no més de agosto (3 a
20 de agosto de 2021 — 14 dias Uteis) e na pausa letiva do Natal (22 a 31 de dezembro de 2021 — 8 dias
Gteis);

Caderno de Encargos - 48/118



&
PO LlTEGN ECO Politécnico de Leiria e Servigos de Agdo Social
Concurso Publico com publicidade Internacional n. 2 02/1PL/2021

CADERNO DE ENCARGOS

(4) Um dos elementos afetos a prestacdo do servico de limpeza, a tempo parcial, devera gozar férias de 1 a 30
de julho de 2021 (22 dias Gteis) e prestar os servicos minimos nos periodos definidos no quadro acima
(coincidente com as férias dos restantes elementos).

{5) O fardamento e equipamento/materiais de protecdo pessoal sdo da responsabilidade do adjudicatario
(batas, luvas de limpeza descartveis e ndo descartdveis, mascaras descartaveis, entre outros).

B. DESCRICAO DOS ESPACOS E DO SERVICO A EXECUTAR

1.1. Limpeza Diaria

Espacos:

Pavimentos de atrios, corredores, escadarias, elevadores, instalacbes sanitdrias, salas de aula, salas de
informatica, biblioteca, sala utilizadores e sala de leitura.

Servigo a Efetuar:

- Limpeza de atrio principal, corredores, escadarias e elevadores.

- Lavagem de instalagdes sanitdrias, com produtos desinfetantes.

- Limpeza e desinfecdo de salas de aula, biblioteca, sala de utilizadores e sala de leitura.

- Higienizacdo de superficies, macganetas, corrimaos e equipamento telefénico e informatico.

- Limpeza de quadros, com produtos apropriados.

- Reposigdo de recargas dos apagadores, sempre que necessario, a cargo do Politécnico de Leiria.

- Reposicdo de consumiveis dos sanitarios, sempre que necessario, a cargo do Politécnico de Leiria.
- Reposigdo de sacos do lixo, sempre que necessario.

- Despejo cinzeiros e lixo orgéanico.

- Limpeza de atrios interiores.

- Limpeza de atrios e passagens exteriores.

Produtos necessdrios: Produto desinfetante para superficies, lixivia, alcool de limpeza, ambientador de
sanitarios, lava tudo perfumado, detergente chdo madeira, detergente verde, sacos do lixo para cestos papéis
escritdrios, sacos lixos para sanitarios, sacos lixo resistentes para laboratérios e sala pratica de cozinha.

Materiais necessdrios: baldes, esfregonas, vassouras, pas, panos de limpeza de varias cores, placas para piso
escorregadio.

1.2. Limpeza Semanal:

Espacos:
InstalacBes sanitarias, salas de reunides, auditdrios, gabinetes de docentes, gabinetes de investiga¢do, gabinetes
administrativos e técnicos, gabinetes direcdo, laboratérios, salas préticas e Biblioteca.
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Servigo a Efetuar:

- Lavagem de paredes de azulejo de instalagBes sanitarias, com produtos desinfetantes.
- Limpeza de salas de reunides, auditério, anfiteatro.

- Limpeza dos gabinetes dos docentes.

- Limpeza dos gabinetes de investigacio.

- Limpeza dos gabinetes dos servigos administrativos e técnicos.

- Limpeza dos gabinetes da Direc3o.

- Desinfecdo de telefones, teclados e impressoras.

- Limpeza de laboratérios e salas préticas, com acompanhamento dos técnicos de laboratério.
- Limpeza do p6 aos mdveis, vitrines, expositores e estantes da Biblioteca.

- Limpeza de portas envidracadas.

- Rega e limpeza de plantas.

Produtos necessdrios: Produtos limpa mdveis, éleo de cedro, limpa vidros, limpa fornos, lava-louga, creme
limpeza, multiusos, alcool de limpeza e desencrustante para cozinhas e produtos para limpeza de inox.

Materiais necessdrios: panos de limpeza de vdrias cores, esfregio verde, esfregdo de arame, racletes e
peluches, cabo extensivel, escadote, espanadores. Assegurar a lavagem semanal de panos, esfregonas e mopas.

1.3. Limpeza Mensal
- Limpeza de salas de arrumos e arquivos.

- Limpeza de vidros e caixilharia interior.

- Limpeza de estores.

- Limpeza de divisorias em madeira.

- Espanacdo de tetos, paredes e armaduras de iluminagdo.

Caracteristicas dos espacos:

— ~ JAvea(m2)

Espagos . . e
Auditérios | 2 353
Atrio 1 132
Biblioteca 1 250
Gabinetes de Investigacdo 6 86
Gabinetes docentes 50 751
Gabinetes servigos 8 395
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Gabinetes diregdo 5 101
Laboratérios 13 1140
Salas praticas 5 301
Salas de apoio 3 38
Reprografia 1 42
Salas de Estudo 1 72
Sala de Leitura 1 235
Sala de Utilizadores Informatica 1 30
Salas de Aula 36 2140
Salas de informatica 5 327
Salas de reunides 3 189
WC 23 90

C. EQUIPAMENTOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO
Reldgio de Ponto

O Adjudicatario colocard nas instalagdes do Adjudicante um relégio de ponto por forma a registar a assiduidade
e pontualidade dos elementos afetos a prestagdo do servico, nos termos constantes no Artigo 17.2 e com as
caracteristicas técnicas constantes no Ponto 2 — Disposi¢des Comuns aos Servigos de Limpeza (pagina 56/118).
Os relatérios mensais da assiduidade deverdo ser enviados com a respetiva fatura, sob pena de o servico ndo ser
confirmado.

Equipamentos de Limpeza

_ Carrinhos contendo, cada
_ um, 2 baldes grandes, 2

baldes pequenos e suporte |

para sacos lixos

_ Auto layjad}qg’:"*
(de condutor
__apeado)

' ﬁAspiragldr:d;e
liguidos

 Aspiradorde
no (filtro HEPA)

NOTAS:
a) Os aspiradores de pé devem ter as seguintes caracteristicas:
e Aspiradores profissionais de poténcia igual ou superior a 1200 (W);

e Poténcia de aspiracdo em (W) igual ou superior a 270 (W);

e Qs aspiradores devem ser silenciosos, ndo devem ultrapassar de nivel sonoro os 55dB (A)
b) S3o da responsabilidade e encargo do adjudicatério todos os consumiveis necessarios ao funcionamento do

equipamento, nomeadamente sacos, filtros, discos, etc.
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¢) Sdo da responsabilidade e encargo do adjudicatério todos os gastos com a sua manutencdo e conservacio
em estado de funcionamento;

d) Com respeito aos equipamentos a disponibilizar pelos ESTM, deverdo os mesmos ser utilizados em
cumprimento das regras de seguranca e acautelando a sua conservagao e bom estado de funcionamento.

e) Osequipamentos a afetar a prestacdo de servico devem ser disponibilizados a data de inicio do contrato e
mantidos durante a vigéncia do mesmo para a sua prossecucdo.

D. INFORMACAOQ COMPLEMENTAR:
Atualmente encontram-se a prestar servicos de limpeza, os seguintes elementos e respetivos horarios:
- 2 Elementos, das 07:30 as 12:00 e das 13:00 as 16:30;
- 6 Elementos, das 07:30 as 10:30;
- 2 Elementos, das 11:30 as 14:30;
- 1 Elemento, das 14:00 as 19:00

5. LOTES - SERVICOS DE HIGIENE E LIMPEZA REGULAR, PENICHE (EDIFICIO CETEMARES)

Edificio CETEMARES
Avenida do Porto de Pesca,

2520-630 PENICHE
Telefone: (+351) 262 240 200
E-mail: mare@ipleiria.pt

A. O SERVICO SERA PRESTADO TODOS OS DIAS UTEIS, NO SEGUINTE HORARIO:

_ janeiro a dezembro

1 elemento — das 8:00 a5 17:00, com intervalo
de 1 hora para almogo

Total Didrio = 8 horas

Notas:

(1) Durante o gozo de férias do elemento afeto 3 prestagdo do servico de limpeza, deverd o mesmo ser
substituido pelo adjudicatdrio. Durante este periodo de férias, o elemento substituto apenas prestard
servico durante 4 horas (22 dias/ano).

(2) As férias deveriio ser preferencialmente gozadas no més de agosto e na pausa letiva do Natal.

Caderno de Encargos ~ 52/118



L4
Pﬂ L!TEGN g GU Politécnico de Leiria e Servigos de A¢do Social
Concurso Publico com publicidade Internacional n. 2 02/1PL/2021

CADERNO DE ENCARGOS
(3) O fardamento e equipamento/materiais de protecdo pessoal sdo da responsabilidade do adjudicatario
(batas, luvas de limpeza descartaveis e ndo descartaveis, mascaras descartaveis, galochas, entre outros).
B. DESCRICAO DOS ESPACOS E DO SERVICO A EXECUTAR - VER ANEXO Vil

C. EQUIPAMENTOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO
Reldgio de Ponto

O Adjudicatario colocard nas instalagdes do Adjudicante um relégio de ponto por forma a registar a assiduidade
e pontualidade dos elementos afetos a prestagdo do servico, nos termos constantes no Artigo 17.2 e com as
caracteristicas técnicas constantes no Ponto 2 — Disposi¢des Comuns aos Servicos de Limpeza (pédgina 56/118).
Os relatorios mensais da assiduidade deverdo ser enviados com a respetiva fatura, sob pena de o servigo ndo ser
confirmado.

Equipamentos de Limpeza

Equipamentos a disponibilizar pelo Adjudicatério ,
KA o . M Carrinhos contendo, cada
spirador pé aquina
,p : B | Aspiradorde | q_- - | um,2baldes grandes, 2
com filtro (i  rotativa o s oa o ‘ “
iquidos baldes pequenos e suporte
HEPA i , lavagem el L P
G . ; para saco’s,hxos
1 1 1
NOTAS:

a) Osaspiradores de pd com filtro HEPA devem ter as seguintes caracteristicas:
¢ Aspiradores profissionais de poténcia igual ou superior a 1200 (W);
® Poténcia de aspiragdo em (W) igual ou superior a 270 {W);
* Os aspiradores devem ser silenciosos, ndo devem ultrapassar de nivel sonoro os 55dB (A)
b) S&o da responsabilidade e encargo do adjudicatario todos os consumiveis necessarios ao funcionamento do
equipamento, nomeadamente sacos, filtros, discos, etc.

¢) Sdo da responsabilidade e encargo do adjudicatario todos os gastos com a sua manutenc¢do e conservacgio
em estado de funcionamento;

d) Com respeito aos equipamentos a disponibilizar pelo CETEMARES, deverdo os mesmos ser utilizados em
cumprimento das regras de seguranga e acautelando a sua conservacdo e bom estado de funcionamento.

e) Os equipamentos a afetar & prestacdo de servico devem ser disponibilizados & data de inicio do contrato e
mantidos durante a vigéncia do mesmo para a sua prossecucéo.
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D. INFORMACAO COMPLEMENTAR:
Atualmente encontra-se a prestar servigos de limpeza, 0 seguinte elemento e respetivo horério:
- 1 Elemento das 8:00 as 17:00, com intervalo de 1 hora para almoco, de 2.2 3 6.2 feira.

6. LOTE 6 - SERVICOS DE HIGIENE E LIMPEZA REGULAR, PENICHE (CANTINA CAMPUS 4)

Cantina Campus 4
Rua do Conhecimento

2520 - 614 PENICHE PORTUGAL
Telefone: (+351) 262 783 607

E-mail: sas@ipleiria.pt

A. O SERVICO SERA PRESTADO NO SEGUINTE HORARIO:

~ janeiro a dezembro

2 elementos — das 8:00 as 10:30

Limpeza de
vidros

2 elementos — das 08h as 12h, 1 dia por més

NOTAS:

(1) O feriado municipal de Peniche é no dia 2 de agosto de 2021.

{2) Durante o més de agosto ndo havera prestagdo de servigos de limpeza.

(3) O fardamento e equipamento/materiais de protecdo pessoal sdo da responsabilidade do adjudicatario
(batas, luvas de limpeza descartdveis e ndo descartaveis, mascaras descartaveis, galochas, entre outros).

B. DESCRICAO DOS ESPACOS E DO SERVICO A EXECUTAR
e Edificio cantina e bar — lavagem do chdo refeitdrio linha self e bar (ambas do lado de fora dos
balcBes), limpeza e higienizag¢do dos caixotes do lixo;
* WC's ~ higienizacdo de chdo, caixotes do lixo e lougas de wc, abastecimento de papel higiénico,
toalhetes das maos e sabonete liquido (fornecido pelos nossos servicos);
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e Gabinetes (atendimento e médico) — lavagem do chédo, limpeza dos caixotes do lixo, limpeza de
mobiliario;
e Llimpeza das entradas do edificio e respetivos caixotes do lixo;

e Limpeza de todos os vidros interiores e exteriores das instalagdes dos Servicos de Acdo de A¢do
Social {1 vez por més).

C. EQUIPAMENTOS A AFETAR A PRESTACAO DO SERVICO
Reldgio de Pontg?

O Adjudicatério colocard nas instalacdes do Adjudicante um reldgio de ponto por forma a registar a assiduidade
e pontualidade dos elementos afetos a prestagdo do servigo, nos termos constantes no Artigo 17.2 e com as
caracteristicas técnicas constantes no Ponto 2 — Disposi¢cdes Comuns aos Servigos de Limpeza (pagina 56/118).
Os relatérios mensais da assiduidade deverdo ser enviados com a respetiva fatura, sob pena de o servico ndo ser
confirmado.

Equipamentos de Limpeza

“Equipamento

Eq’qip'éhientos a diqun‘ibillizar:pélb fornvev}cv:e_c,‘iyqr

Aspirador p6 (filtro HEPA)

f) Os aspiradores de pd com filtro HEPA devem ter as seguintes caracteristicas:
e Aspiradores profissionais de poténcia igual ou superior a 1200 (W);

e Poténcia de aspiracdo em (W) igual ou superior a 270 (W);

e Qs aspiradores devem ser silenciosos, ndo devem ultrapassar de nivel sonoro os 55dB (A)

g) S3o da responsabilidade e encargo do adjudicatério todos os consumiveis necessdrios ao funcionamento do
equipamento, nomeadamente sacos, filtros, discos, etc.

h) S3o da responsabilidade e encargo do adjudicatério todos os gastos com a sua manutengdo e conservagao
em estado de funcionamento;

i} Os equipamentos a afetar a prestacdo de servico devem ser disponibilizados a data de inicio do contrato e
mantidos durante a vigéncia do mesmo para a sua prossecugao.

i} Todos os detergentes e material de limpeza serdo da responsabilidade do Adjudicatario, sendo que se da
preferéncia a produtos ecoldgicos e biodegradaveis.

k} Os consumiveis de casa de banho serdo da responsabilidade dos Adjudicantes.

I Casoo adjudicatario seja 0 mesmo do Lote 4, 0 equipamento instalado na ESTM servird os dois espagos.
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D. INFORMACAO COMPLEMENTAR:
Atualmente encontra-se a prestar servicos de limpeza, os seguintes elementos e respetivo hordrio:
- 2 Elemento das 8:00 as 10:30, 3s 2.2 3 4.2 feira.

DISPOSICOES COMUNS AOS SERVICOS DE LIMPEZA

1. Inicio e fim da prestacéo de servico

1.1 Nos trés dias antes do inicio do contrato, ofs) Adjudicatario(s) deslocar-se-a(30) as instalacdes dos
Adjudicantes a fim de tomar conhecimento das caracteristicas do servico, devendo, para isso, e sempre que
necessario, reunir com representantes dos Adjudicantes e acompanhar os elementos que atualmente
prestam servico no desempenho das suas tarefas.

1.2 De igual modo, nos trés dias antes do fim do contrato, o(s) Adjudicatario(s) permitird(do) a presenca de
elementos de outra empresa que eventualmente venha a ganhar um concurso aberto para contratagdo de
servigos semelhantes, para que estes possam também tomar conhecimento das caracteristicas do servico.

2. Reldgio de ponto

O(s) Adjudicatario(s) colocara(do), nas instalacBes dos Adjudicantes um relogio de ponto por forma a registar a

assiduidade e pontualidade dos elementos afetos 2 prestacdo de servico, equipamento cuja aceitacio é

condicionada ao cumprimento dos seguintes requisitos:

e Sistema fixo (possibilidade técnica de fixacdo do sistema e efetivacio da mesma nas instalagbes dos
diversos edificios de prestacdo de servigo)

* Registo automatizado de entradas e saidas, com identificacdo nominal do trabalhador e do local em que é
efetuado o registo;

e Utilizagdo de leitura mediante impress3o digital, a ser utilizada por regra;

® Exportagdo e disponibilizagdo de listagem com identificacdo do trabalhador, local e hordrios, com
informacdo precisa sobre a forma de registo (automatismo da informacgdo recolhida);

» Cumprimento das regras inerentes a protecio de dados.

3. Tolerdncia de ponto
Para efeitos do contrato, sdo considerados dias normais de trabalho os dias em que seja concedido tolerancia de
ponto aos trabalhadores do Estado ou dos Adjudicantes.

4. Alteragbes pontuais ao contrato

4.1 Caso haja necessidade de pontuais ajustamentos de horarios nos servicos de limpeza por parte dos
Adjudicantes, nomeadamente em periodos de reducdo ou ndo prestagdo do servico (por exemplo,
tolerancias de ponto ou encerramento de instalacdes), serdo os mesmos comunicados previamente ao(s)
Adjudicatério(s).
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4.2 As horas correspondentes a ndo prestagdo de servico serdo registadas pelo(s) Adjudicatdrio(s) em bolsa de
horas, mediante confirmagdo dos gestores de contrato, podendo ser convertida em trabalhos solicitados em
momento oportuno no local correspondente.

4.3 No caso de ndo utilizagdo da totalidade destas horas, geridas em fun¢do das necessidades dos Adjudicantes,
devera ser emitida a nota de crédito correspondente, no final do contrato.

4.4 Em situagdes pontuais devidamente justificadas, os Adjudicantes poderd solicitar a prestacdo de servicos
adicionais de limpeza, mediante o envio prévio de nota de encomenda.

4.5 Os Adjudicantes reservam-se do direito de exigir a substituicdo de qualquer elemento que integre qualquer
uma das equipas, se se verificar que o elemento em causa n&o estd a prestar um bom servigo & instituicdo,
nomeadamente pelo incumprimento dos seus deveres, faltas de pontualidade frequentes, absentismo ou
outras situagdes que o justifiquem.

4.6 Em situa¢des derivadas de greves ou doenca do pessoal a empresa devera substituir os elementos faltosos
de forma assegurar as limpezas contratualizadas. Na impossibilidade, os Adjudicantes reservam-se no direito
de ndo pagar a parte proporcional aos dias em que ndo houver presta¢do de servicos.

5. Outras disposi¢des

5.1 Cada elemento ndo pode ser escalado para mais do que um turno diario;

5.2 A cada elemento ndo podem ser atribuidas mais de 10h didrias, no cdmputo global de horas que preste
servico no ambito do contrato de prestagdo de servicos com os Adjudicantes, na sua totalidade;

5.3 O fardamento e equipamento/materiais de protecdo pessoal sdo da responsabilidade do(s) Adjudicatario(s)
(batas, luvas de limpeza descartaveis e ndo descartdveis, méascaras descartaveis, entre outros);

5.4 Deve ser entregue, mensalmente, ao gestor do contrato respetivo, uma lista de todas os elementos afetos
em cada Unidade Organica/Escola, para efeitos de identificacdo dos mesmos.

7. LOTE 7 — SERVICOS DE LIMPEZA PROGRAMADA DE VIDROS, LEIRIA (CAMPUS 1, 2, SERVICOS CENTRAIS E
CAMPUS 5)
6.1 Campus 1~ Escola Superior de Educagao e Ciéncias Sociais

PERIODICIDADE: 1 vez por ano, no més de mar¢o

e Llimpeza de todos os vidros interiores e exteriores, respetiva caixilharia e parapeitos interiores das
janelas dos Edificios A, B, C, D e do edificio do Centro de Lingua e Cultura Chinesa.
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6.2 Campus 2 — Escola Superior de Saude

PERIODICIDADE: 1 vez por ano, em agosto®

e Llimpeza de todos os vidros interiores e exteriores e respetiva caixilharia de estores, do edificio da
ESSLei.

e Existem 4 torres de vidro que fazem os vdos de escada e instalacdes sanitdrias. S3o necessarios
equipamentos de elevagdo. Altura das torres de vidro — 17 metros.

6.3 Campus 2 — Escola Superior de Tecnologia e Gestdo

PERIODICIDADE: 1 vez por ano, em agosto®
e Limpeza de todos os vidros interiores e exteriores, bem com as respetivas caixilharias, de todos os
edificios da ESTG, sendo que, nas salas de aula e gabinetes dos edificios A, B, C, D e E, apenas deverdo
ser limpos os vidros exteriores e respetivas caixilharias.
e Enecessario equipamento de elevacdo e varas telescopicas adequadas a altura dos vidros e das
caixilharias a limpar; refere-se, nomeadamente, a altura exterior de um dos envidracado do Edificio D
que é de 13,30m

6.4 Campus 2 — Biblioteca José Saramago

PERIODICIDADE: 1 vez por ano, em agosto

* limpeza de todos os vidros interiores e exteriores, e respetiva caixilharia, de todo o edificio. Devera
ainda efetuar-se a limpeza das estruturas metalicas e condutas de ar condicionado.

e E necessario equipamento de elevacdo e varas telescdpicas adequadas a altura dos vidros e das
restantes estruturas a limpar.® A altura interior do envidracado é de 15,30m.

* Limpeza dos estores exteriores do 12 piso (estores exteriores da zona dos gabinetes de Investigacdo) e
piso térreo (estores exteriores da zona da sala de informética) da fachada virada para o edificio da
Engenharia Automovel.

6.5 Edificio Sede — Servicos Centrais

PERIODICIDADE: 2 vezes por ano, nos meses de margo e agosto
* Limpeza de todos os vidros interiores e exteriores, respetiva caixilharia, parapeitos interiores das
janelas e estores sombreadores de todo o Edificio Sede.

3 Esta limpeza deverd ter em conta os dias em que o edificio estd aberto.
4 0s trabalhos deverdo ter inicio na primeira semana de agosto

° para que o equipamento de elevagdo entre na porta traseira da Biblioteca José Saramago, é necessdrio ter em conta as dimens&es da referida
porta: - Largura da porta — 2.50m; - Altura da porta — 1.98m
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e [ necessario equipamento de elevacdo e varas telescdpicas adequadas a altura dos vidros e das
restantes estruturas a limpar.

6.6 Campus 5

PERIODICIDADE: 2 vezes por ano, nos meses de marco e agosto
e Limpeza de todos os vidros interiores e exteriores, respetiva caixilharia, parapeitos interiores das
janelas e estores sombreadores de todo o Edificio.
e E necessario equipamento de elevacdo e varas telescépicas adequadas & altura dos vidros e das
restantes estruturas a limpar.

8. LOTE 8 - SERVICOS DE LIMPEZA PROGRAMADA DE VIDROS, MARINHA GRANDE (EDIFICIO CDRSP)

PERIODICIDADE: 1 vez por ano, em maio
* Llimpeza de todos os vidros interiores e exteriores, respetiva caixilharia e parapeitos interiores das
janelas dos espacos.
e E necessario equipamento de elevacdo e varas telescpicas adequadas a altura dos vidros e das
restantes estruturas a limpar.

9. LOTE9 - SERVICOS DE LIMPEZA PROGRAMADA DE VIDROS, CALDAS DA RAINHA (ESAD.CR)

PERIODICIDADE: 1 vez por ano, entre julho e agosto. A marcacdo da data de inicio dos trabalhos deve ser
comunicada, com pelo menos 15 dias de antecedéncia, ao gestor do contrato.
¢ Edificio Pedagdgico 1, Bloco A, B e C e Bloco dos gabinetes - Limpeza de todos os vidros interiores e
exteriores, respetiva caixilharia interior e exterior, incluindo zona de fecho/abertura de janelas. Limpeza
de parapeitos exteriores e aspiracdo dos parapeitos interiores das janelas.
¢ No Edificio Pedagdgico 2 e Biblioteca deverdo ser limpos todos vidros interiores e exteriores e respetiva
caixilharia.
* Deve ainda proceder-se a limpeza de todos os vidos existentes no interior dos edificios, nomeadamente
os existentes em portas, divisdrias e por cima das portas das salas.
¢ Poderdo ser necessérios 0s seguintes equipamentos: grua interna e externa, escadotes, equipamento
alpinista, andaimes, aspiradores e equipamento de lavar a pressao, entre outros.

10. LOTE 10 - SERVICOS DE LIMPEZA PROGRAMADA DE VIDROS, PENICHE (ESTM - CAMPUS 4)

PERIODICIDADE: 2 vezes por ano, nos meses de julho e novembro

e Limpeza de todos os vidros interiores e exteriores, respetiva caixilharia e estores sombreadores, do
edificio da ESTM.
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s E necessario meios elevatérios e esticadores.

11. LOTE 11 - SERVICOS DE LIMPEZA PROGRAMADA DE VIDROS, PENICHE (EDIFiCIO CETEMARES)

PERIODICIDADE: 2 vezes por ano, nos meses de jultho e novembro
e Limpeza de todos os vidros interiores e exteriores, respetiva caixilharia, parapeitos interiores das
janelas e estores sombreadores do edificio CETEMARES.
e Limpeza da fachada frontal e ldminas sombreadoras azuis, do edificio CETEMARES.
e S3o necessarios meios elevatorios e esticadores adequados a altura dos vidros e das restantes estruturas
a limpar

DISPOSICOES COMUNS A TODOS OS LOTES DE SERVICOS DE LIMPEZA DE VIDROS

1.  Aexecuc¢do deste servico devera ser comunicada, ho minimo, com 15 dias de antecedéncia e agendada

com os respetivos gestores do contrato. Nos casos em que os servicos de limpeza de vidros estdo
previstos para agosto, o agendamento devera ser realizado até ao dia 15 de julho desse ano, via email,
dirigido aos respetivos Gestores do contrato de cada escola/unidade organica/campus dos
Adjudicantes.

2. Tendo em conta a particularidade de todos os edificios do Adjudicantes, é essencial que o (s)

concorrente(s) visite os mesmos a fim de se inteirar dos equipamentos especificos necessarios
(nomeadamente, equipamentos que permitam a limpeza em altura da totalidade dos vidros) e das
condicdes de seguranga que é necessario acautelar para a limpeza dos vidros.

3. O servico de limpeza de vidros exteriores e interiores devera ser realizado por trabalhadores distintos
dos designados para os servicos de limpeza diarios.

4. E da responsabilidade do (s) Adjudicatério (s) munir-se de todo o equipamento e meios de elevagdo
necessarios a realizagdo da limpeza dos vidros, estando o respetivo custo incluido da proposta.

5. E da responsabilidade do concorrente aferir o nimero de horas e meios humanos necessarios a
realizacdo do servico para efeitos de orcamentagdo, ficando vinculado a um resultado final (limpeza de
todos os vidros) independentemente do nimero de horas que venham a ser utilizadas.

6. Caso haja necessidade de pontuais ajustamentos nos servicos de limpeza dos vidros por parte do
Adjudicante, nomeadamente em periodos de reducgdo ou ndo presta¢do do servigo, serdo 0os mesmos
comunicados ao (s) Adjudicatario (s), no prazo nunca inferior a quinze dias, devendo nesses casos ser
emitida nota de crédito relativa ao reajustamento do servigo.
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12. LOTE 12 ~ FORNECIMENTO DE CONSUMIVEIS DE CASA DE BANHO e LABORATORIOS, TODO O
POLITECNICO DE LEIRIA

Os consumiveis de casa de banho e laboratérios serdo solicitados conforme necessidades, via email.

11.1  Requisitos dos consumiveis

, . brodute . ‘ ~ Unidade de medida
Papel Higiénico Jumbo 2 folhas Rolo de 180 metros '
Toalhas de M3os Zig Zag 1 — 20x25 cm (+/-5%) Caixa com 3200 folhas
Sabonete Ligquido Garrafdo de 5L

Rolo Papel Industrial - Didmetro rolo 31cm; mandril 7cm; | Embalagem de 2 rolos
rolo com 350 mts.

11.2 Quantidades estimadas por unidade organica/escola, por ano

. ‘ "roalh’asf-de Sabdnete Rolo Papel Industrial
Papel Higiénico - ' o - ,
Escola | Maos |  lLiqguido | (embalagemde2
” o (caixa) | (garrafdode5L) | rolos)
Escola Superior de Educagdo
U .. 2040 250 40 40
e Ciéncias Sociais
Escola Superior de Saude 2.000 230 35 35
Escola Superior de
) . 5.400 1000 100 400
Tecnologia e Gestdo
Biblioteca José Saramago 1.200 300 80 5
UED 60 20 3 0
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Servigos Centrais 950 165 30 0
Campus 5 168 15 8 6
Escola § ior de Art
cola uperl.or e Artee 1.500 300 20 55
Design
Escola Superior de Turismo
. 1.920 280 52 120
e Tecnologia do Mar
CETEMares 300 60 10 75
CDRSP 350 100 8 10
Total 15.888 2.720 436 716

11.3

__Escola

k‘ Diékbenéédorés de

Nuimero de equipamentos necessarios, durante a vigéncia do contrato

Dispéhsa&bres de Tdalhés,

DispénSadores de

. Papel Higiénico de M3os Sabonete ‘lk;.iquyido‘

Escola Superior de

= I - 34 24 26

Educacdo e Ciéncias Sociais

Escola Superior de Saude 50 21 25
Escola Superior de

. . 82 55 102
Tecnologia e Gestdo
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Biblioteca José Saramago 0 0 10
UED 1 0 0
Servigos Centrais 0 24 2
Campus 5 5 6 6
Escola Superior de Arte e
i 80 70 50
Design
Escola Superior de Turismo
. 10 10 10
e Tecnologia do Mar
Edificio CETE Mares 0 0 0
CDRSP 0 0 0
Total 262 210 231
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13. ANEXOS
ANEXO | — AREAS E SERVICOS A EXECUTAR - ESECS (CAMPUS 1)
Tipo de
Espago N.2 utilizagdo do Caracteristicas do espago Tipo de limpeza Periodicidade
espaco
Todo o espaco a) Varrer e tirar lixos e outra
. pag e Mesas e cadeiras em metal, calgada, sujidade dos &trios exteriores e a) Didria
exterior envoivente Didria ) R )
N pavimento de alcatrdo e jardim junto a portas de entrada b) Semanal
a escola o
b) Varrer ruas e tirar lixos
EDIFICIO A —-R/C
4 salas com chdo em vinil encerado a) Aspirar; limpar os quadros, po,
4 salas com chéo flutuante retirar lixos e outra sujidade, a) Didria
Cadeiras e mesas escolares em dedadas e puxadores de portas e b) Semanal
s madeira e metal, armérios em madeira | interruptores de luz ¢) Quadrimestral
Salas de aula 9 Didria . . 5
e metal; quadros em porcelana; portas | b) Limpar rodapés e lavar chdo d) Anual
de madeira e vidro, janelas de vidro e | ¢} Lavar janelas e mobiliario (interrupgdo
caixitharia de aluminio com estores de | d) Lavar estores e lavar e encerar letiva)
metal chdo
Chédo flutuante e em calgada a3} Aspirar; limpar os quadros, po, 2) Didria
portuguesa; secretdrias em madeira e | retirar lixos e outra sujidade, b) Semanal
, metal; cadeiras em tecido, metal e dedadas e puxadores de portas e )
Servigos . L o ) ¢) Quadrimestral
e 1 Didria plastico; armarios em metal; portas de | interruptores de luz
Académicos ) . ; . ) . « d) Anual
madeira e vidro; janelas de vidro com | b} Limpar rodapés e lavar chio : x
s . : . s {interrup¢do
caixilharias de aluminio e estores de c) Lavar vidros, janelas e mobilidrio letiva)
metal d) Lavar estores
" a) Aspirar; limpar os quadros, pd,
- Salas com chéo flutuante ) . P . P q“ P o
Laboratorio de . . retirar lixos e outra sujidade, a) Didria
. Cadeiras e mesas em madeira e metal,
Motricidade . ; dedadas e puxadores de portas e b} Semanal
armarios em madeira e metal; quadro | .
Humana, sala de e . interruptores de Juz ¢) Quadrimestral
.. 3 Diaria em porcelana; portas de madeira e/ou . . «
convivio do IPL 60+ . . ) o b} Limpar rodapés e lavar chdo d} Anual
. vidro, janelas de vidro e caixilharia de ) ed s . .
e secretariado do e c) Lavar janelas e mobilidrio {interrupgdo
aluminio ou metal com estores de .
60+ d) Lavar estores e tavar e encerar letiva)
metal N
chdo
a) Aspirar; limpar os quadros, pd,
. . . retirar lixos e outra sujidade, a} Didria
Chéo vinil; secretdrias e armérios em
A . ) dedadas e puxadores de portas e b) Semanal
madeira e metal; cadeiras em tecido, . .
. s . J interruptores de luz ¢) Quadrimestral
Secretaria 1 Didria pldstico e metal; portas de madeira e A . 5
) ) L b} Limpar rodapés e lavar cho d) Anual
vidro; janelas de aluminio e estores de ) Iy ) "
¢) Lavar janelas e mobilidrio (interrupgdo
metal )
d) tavar estores e lavar e encerar letiva)
chdo
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a) Lavar dedadas e humidades e
puxadores de portas e de
InstalagBes 4 Didria Chdo em tijoleira, lougas sanitérias, interruptores de luz, fougas a) 2xao dia
Sanitérias portas de madeiras e espelhos sanitarias, espethos, chio e b) Mensal
desinfe¢do
b) tavar azulejos e janelas
a) Lavar dedadas e humidades e
puxadores de portas e de
- . Chdo em tijoleira, espelhos, portas de | interruptores de luz, lougas a) 2 x ao dia
Balnedrios 2 Diaria , s . AN .
madeira, lougas sanitdrias e azulejos sanitarias, espelhos, chdo e b} Mensal
desinfecdo
b) Lavar azulejos e janelas
« - ‘s a) Aspirar; limpar os quadros, pd, L
Chéo flutuante, secretdrias e armarios ) . P . p q“ P a) Didria
) ; retirar lixos e outra sujidade,
em madeira e metal, cadeiras em b) Semanal
. . ‘ot e dedadas e puxadores de portas e .
Gabinetes de L tecido, plastico, pele sintética e metal, | . ¢} Quadrimestral
. 2 Didria T interruptores de fuz
Diregdo carpetes, portas de madeira, janelas ; X . d) Anual
) L . L b) Limpar rodapés e lavar chio ) 5
de vidro com caixilharias de aluminio e ) s {interrupcdo
¢} Lavar janelas e mobiliario .
estores de metal letiva)
d) Lavar estores e carpetes
a) Aspirar; limpar os quadros, p9, a) Didria
Chéo flutuante, secretdrias e armarios | retirar lixos e outra sujidade,
. . b) Semanal
. . em madeira e metal, cadeiras em dedadas e puxadores de portas e .
Gabinetes de apoio . ) L o ) ¢) Quadrimestral
NN 3 Didria tecido, plastico, pele sintética e metal | interruptores de luz
a Diregdio 4 - o A , . d) Anual
e janelas de vidro com caixilharia de b) Limpar rodapés e lavar chdo ) 5
) - (interrupcio
metal e estores de metal ¢} Lavar janelas e mobilidrio fetiva)
d) Lavar estores, chdo e carpetes
« - " - . ) . a) Didria
Chdo corticite, secretérias, armarios e | a) Aspirar; limpar os quadros, pgd, b) Semanal
prateleiras em madeira e metal, retirar lixos e outra sujidade, )
) . . ¢) Quadrimestral
cadeiras em tecido, plastico, metal e dedadas e puxadores de portas e d) Anual
Biblioteca 1 Diaria pele sintética, carpetes, portas de interruptores de fuz . .

. Rk ) \ ) , - {{interrupgdo
madeira e vidro e janelas de vidro com | b) Limpar rodapés e lavar chio letiva
caixilharia de aluminio e estores de c) Lavar janelas e mobilidrio

concentrada em 2
metal d) Lavar estores e carpetes )
dias)
a) Aspirar; limpar os quadros, po,
U . - retirar lixos e outra sujidade, a) Didria
Chéo vinil, secretdrias, armarios em
A ) L dedadas e puxadores de portas e b) Semanal
: metal, cadeiras em tecido, plastico e X .
Gabinete de o ) L interruptores de luz ¢) Quadrimestral
L 1 Diéria metal, portas de madeira e aluminio e A X -
Informatica A . . . . b) Limpar rodapés e lavar chdo d) Anual
vidro, janela de vidro com caixilharia ) e : "
. ) Lavar janelas e mobilidrio (interrupcio
de aluminio e estores de metal .
d) Lavar estores e lavar e encerar letiva}
chdo
a) Aspirar; limpar os quadros, po,
Chao vinil, secretérias, armarios em retirar lixos e outra sujidade, a) 2x/semana
metal, cadeiras em tecido, plastico dedadas e puxadores de portas e b) Semanal
Servigo de Apoio 1 Didria e/ou metal, portas de madeira, metal interruptores de luz ¢) Quadrimestral
aos Estudantes aluminio e vidro, janela de vidro com b) Limpar rodapés e lavar chdo d) Anual
caixilharia de aluminio e estores de ¢) Lavar janelas e mobilidrio (interrupgdo
metal d) Lavar estores e lavar e encerar letiva)
chdo
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a) Aspirar; limpar os quadros, po,

de vidro com caixilharia de aluminio e
porta de madeira

b) Limpar rodapés, humidades e
lavar chdo
c) Lavar mobilidrio

retirar lixos e outra sujidade, a) Didria
Chéo vinil, secretdrias e armarios em dedadas e puxadores de portas e b} Semanal
Armazém 1 Diaria metal e madeira, cadeiras em tecido, interruptores de luz ¢} Anual
plastico e metal e porta de madeira b) Limpar rodapés e lavar chdo (interrupgéo
¢} Lavar estores e mobilidrio e lavar | letiva)
e encerrar chio
a) Aspirar; limpar os quadros, pd,
retirar lixos e outra sujidade, a) Didria
Chéo vinil, secretarias, armarios em dedadas e puxadores de portas e b) Semanal
Esttdio de radio 1 Diaria metal, cadeiras em tecido, pidstico e interruptores de luz c) Anual
metal e porta de madeira b} Limpar rodapés e lavar chdo {(interrupgdo
¢) Lavar estores e mobilidrio e lavar | letiva)
e encerrar chdo
a) Aspirar; limpar os quadros, pé,
4 gabinetes com chdo em vinile 1 retirar lixos e outra sujidade, a) 3xsemana
gabinetes com ch&do em flutuante, dedadas e puxadores de portas e b} Semanal
Gabinetes de < bisria secretdrias, armarios em metal, interruptores de luz c) Quadrimestral
Docentes e projetos cadeiras em tecido, pldstico e metal, b} Limpar rodapés e lavar chdo d} Anual
janelas de vidro, caixilharia de ¢) Lavar janelas e mobilidrio (interrupcio
aluminio e estores em metal d) Lavar estores, lavar e encerar letiva)
chdo
a) Aspirar, limpar o pd, retirar lixos
. e outra sujidade, limpar rodapés,
Chdo flutuante, mesas de metal e ) A P P
; . o dedadas e humidades e puxadores | a} Mensal
Gabinete de i madeira e porta de madeira, janelas de ) )
. 1 Diaria : e ) , de portas e interruptores de luz e b) Quadrimestral
servidores vidro, caixilharia de aluminio e estores .
lavar chédo ¢} Anual
em metal ) -
b) Lavar janelas e mobilidrio
c) Lavar estores
a) Aspirar; fimpar os quadros, pd,
retirar lixos e outra sujidade, limpar | a) 3 x semana
o - = . dedadas e puxadores de portas e b} Mensatl
- Chdo em vinil, secretdrias, cadeiras em | | )
Laboratérios o . ‘b interruptores de luz ¢) Quadrimestral
PSR - 7 Didria tecido, plastico e metal, portas e . . «
Audio/Video/ Radio ) ) o b} Limpar rodapés e lavar chdo d) Anual
janelas de vidro e aluminio A pex ) =
¢) Lavar portas, vidros e mobilidrio | {(interrup¢éo
d) Lavar estores e lavar e encerar letiva)
chdo
a} Aspirar; limpar os quadros, po,
Chdo em madeira, secretaria, cadeiras | retirar lixos e outra sujidade, limpar
em pele sintética e metal, bancos dedadas e puxadores de portas e a) Didria
s e corridos e espaldares em madeira, interruptores de luz b) Semanal
Gindasio 1 Diaria o s ) . = )
colchdes de ginastica, portas de b} Limpar rodapés e lavar chio ¢) Quadrimestral
madeira e janelas de vidro com ¢} Lavar janelas e maobilidrio d} Semestral
caixilharia de aluminio d} Lavar colchdes e restante
material
a) Aspirar, retirar lixos e outra
. - . sujidade, limpar dedadas e
Ch&o em tijoleira, armérios e o
. A . puxadores de portas e a) Diaria
o . prateleiras em madeira e metal, janela ||
Arrecadagdo gindsio 1 Diaria interruptores de luz b} Semanal

c) Semestral
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1 sala com chdo em vinil e 1 com chio

a) Aspirar; limpar os quadros, pd,

= retirar lixos e outra sujidade, limpar | a) Didria
em flutuante; mesas e armdarios em
) ; ) dedadas e puxadores de portas e b} Semanal
madeira e metal, cadeiras em tecido, ) .
- e interruptores de luz ¢) Quadrimestral
pldstico, metal e pele sintética, . . .
L ) , . b) Limpar rodapés, humidades e d) Anual
- Diaria equipamento de videoconferéncia, « . 5
Salas de reunies ) ) lavar chdo (interrupcdo
. projetor e tela, porta de madeira e ) - )
da Direcdo . . . o c) Lavar janelas e mobilidrio letiva)
vidro, janelas de vidro com caixilharia -
. d) Lavar e encerar chido e) Quando
de aluminio, estores de metal e ) " x A
. . e) Lavar loiga utilizada em reunides | necessario
cortinados em tecido
e outros eventos
a) Aspirar; limpar os quadros, pd,
- . retirar lixos e outra sujidade, limpar | a) Didria
Ch&o em flutuante; mesas de madeira ) p )
A ) . dedadas e puxadores de portas e b) Semanal
e metal, cadeiras em tecido, plastico, i
. ) interruptores de luz ¢} Anual
et L metal e pele sintética, cortinados de . , . A .
Auditério Diaria . ) ) b) Limpar rodapés, humidades e {interrupcdo
tecido, passadeiras em alcatifa. N X
. L. . favar chdo fetiva)
Arrumos e Régie: armarios de madeira i
) ¢) Lavar mobiliario d) Quando
e metal e portas de madeira ) . (o
d) Lavar loiga utilizada e lavar e necessario
passar a ferro atoalhados
a) Aspirar; limpar os quadros, pod,
n - . retirar lixos e outra sujidade, limpar e
4 com chdo em vinil e um com chdo a) Didria
- L dedadas e puxadores de portas e
. em flutuante, secretarias e armérios . b} Semanal
Gabinetes ) ) interruptores de luz .
" ; . em madeira e metal, cadeiras em A . ! ¢) Quadrimestral
administrativos e de Didria . . W b) Limpar rodapés, humidades e
tecido, plastico, pele sintética e metal - d) Anual
seguranga ) . e lavar chdo ) -
e janelas de vidro com caixitharia de ) - (interrupgdo
c) Lavar janelas e mobilidrio .
metal e estores de metal letiva)
d} Lavar estores e carpetes, lavar e
encerar chio
a} Aspirar, limpar o po, retirar lixos
. . e outra sujidade, limpar rodapés,
1 sala com chio em vinil e outra com 4 . P P a) Semanal
e - dedadas e humidades e puxadores
. e chdo flutuante, mesa e armarios em . b) Anual
Sala de apoio Didria ] ) ) de portas e interruptores de fuz e A ~
madeira e metal e cadeiras em tecido, favar chio (interrupgdo
plastico ou pele sintética e metal. o letiva)
b} Lavar mobilidrio e lavar e encerar
chdo
) . . . . a) Diaria
a) Aspirar, limpar o pd, retirar lixos
" b) Semanal
. . e outra sujidade
Toda a area interna ~ o - . = c) Semestrai
Chédo em tijoleira, armarios e cacifos b) Lavar chdo
envolvente e L ) . - d) Anual
Diéria em metal, 2 bancos de pldstico, plinto | ¢} Limpar o elevador e mobilidrio ) .
(corredores, hall de N {interrupcéo
e cavalo d) Lavar e encerar ch3o e favar .
entrada e elevador) ) o letiva)
equipamentos de ginastica
A L e) Quando
e) Lavar loica utilizada (o
necessario
‘o x . ] - a) Aspirar e limpar o p6 e outra
Qutros {Sétdos, Chao de cimento, madeira e vinil, )., p ) P P
; - A ) sujidade, limpar dedadas e
arquivos, armarios e prateleiras em madeira e )
o . . humidades e puxadores de portas e | a) Mensal
arrecadacdes; sala Pontual metal, janelas de vidro, com ) - A
) R . interruptores de luz e lavar chdo e | b) Quadrimestral
de Olaria e caixilharias de aluminio e portas de . e
. limpar frigorifico(s)
garagem) madeira e metal.

b) Lavar janelas

EDIFICIO A-PISO 1
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~ - R a) Aspirar; limpar os quadros, pé
Chdo emwvinil; portas em madeira e ) ) P ar; itmp q“ ’.p ! L
] . retirar lixos e outra sujidade, limpar | a) Diaria;
vidro; cadeiras mesas escolares,
- s . dedadas e puxadores de portas e b} Semanal;
secretdrias e armarios em madeira e ) .
- interruptores de luz ¢} Quadrimestral
Salas de aula 7 Didria metal; quadros em porcelana e ; . .
) b} Limpar rodapés, humidades e d) Anual
quadros verdes; janelas e estores em - . =
. . ) lavar chdo (interrupg¢do
aluminio; projetores, retroprojetores e : o .
L c) Lavar janelas e mobilidrio letiva)
telas, televisdo, VHS/DVD -
d) Lavar estores e encerar chdo
Chdo em tijoleira e flutuante; portas a) Aspirar; limpar os quadros, pg,
em madeira e vidro; bancadas em retirar lixos e outra sujidade, limpar a) Didria:
metal e madeira; prateleiras em vidro; | dedadas e puxadores de portas e b) Sema;wal'
. material de faboratdrio em vidro; interruptores de luz Y
Laboratério de e . - . . . ¢) Quadrimestral
. 1 Didria cadeiras mesas escolares, secretdrias e | b) Limpar rodapés, humidades e
Ciéncias i ) N d) Anual
armarios em madeira e metal; quadros | lavar chio (interrupcio
em porcelana; janelas e estores em ¢} Lavar janelas, materiais e letiva) pe
aluminio; projetores, retroprojetores e | mobiliario
telas, televisdo, VHS/DVD; frigorifico d) Lavar estores e encerar chio
a) Aspirar; limpar os quadros, pé,
Ch&o em vinil, secretérias e armarios retirar lixos e outra sujidade, limpar
em metal e madeira, cadeiras em dedadas e puxadores de portas e a) Diaria
Gabinetes s Didria tecido, plastico e metal, portas em interruptores de luz b} Quinzenal
administrativos madeira e vidro, janelas em vidro, com | b) Limpar rodapés, humidades e c) Quadrimestral
caixilharia de aluminio e estores de lavar chdo d) Anual
metal. c) Lavar janelas e mobilidrio
d) Lavar estores e encerar chio
a) Lavar dedadas e humidades e
Chdo em tijoleira, lougas sanitérias, puxadores de portas e de
Instalagdes 5 Didria paredes com azulejos, portas de interruptores de luz, lougas a) 2xao dia
sanitarias madeira, e janelas de vidro e sanitarias, espelhos, chdo e b} Mensal
caixilharias de aluminio desinfe¢do
b} Lavar azulejos e janelas
a) Aspirar, limpar o pé e outra
) . ; sujidade, limpar rodapés, dedadas
Porta de madeira e vidro; janela de i o P pes, .
, i e humidades e puxadores de portas | a) Diaria;
vidro e estores em metal; sofds em ) o
o e ) . e interruptores de Juz e lavar chdo e | b) Mensal
Sala de funcionarios 1 Didria tecido; mesas em madeira e metal; A ) ;
) o tirar lixos ¢) Quadrimestral
cadeiras em pele sintética e metal; . N
L. A b) Limpar frigorifico d) Anual
armarios de madeira e metal . [
c) Lavar janelas e mobilidrio
d) Lavar estores e encerar chio
a) Aspirar, tirar lixos e limpar outra
P . ) sujidade, limpar dedadas, a} Didria
Toda a drea interna Portas em metal, aluminioc e vidro; ; ) +1mp L )
- ) L interruptores de luz e corrimdo das | b) Semanal
envolvente o armarios em metal e madeira; vitrinas
Didria X « o escadas, c) Anual
(corredores, hall de de vidro, chdo de tijoleira e escadas de , X L A .
b) Limpar rodapés, o pé, limpar (interrupcdo
entrada e escadas) metal e borracha ) = .
humidades e lavar ch3o e escadas letiva)
¢) Lavar e encerar ch3o
a) limpar dedadas e puxadores de
. ortas e interruptores de fuz a) Didria
1 sala com ch3o flutuante e 5 com P . . P . )
« L . - b) Aspirar; limpar os quadros, pé, b) 3 x por semana
chdo em vinil, secretdrias e armérios T - .
. . . retirar lixos e outra sujidade c) Quinzenal
Gabinetes de . em metal e madeira, cadeiras em X ) . R
5 Diaria ! . ) ¢) Limpar rodapés, humidades e d) Quadrimestral
docentes tecido, plastico e metal, janelas de o
. . - lavar chdo e) Anual
vidro e caixitharia de aluminio, portas . g . x
. ) d) Lavar janelas e mobilidrio (interrupcao
de madeira e vidro )
e) Lavar estores, lavar e encerar letiva)
chdo
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e) Lavar loica utilizada

a) Aspirar e limpar o pé e outras a) Mensal
- . . sujidades, limpar dedadas e b) Anual
Outros (arrumos, Armérios e prateleiras de madeira e o P )
) on Pontual humidades e puxadores de portas e
arquivos e s6tdos) metal .
de interruptores de luz
b) Lavar chdo
EDIFICIO B-R/C
a) Aspirar; limpar os quadros, p6,
. L . retirar lixos e outra sujidade, limpar o
Pavimento em vinil encerado, cadeiras a) Diaria
dedadas e puxadores de portas e
mesas escolares, quadros de aulas de | . b) Semanal
interruptores de luz .
o porcelana, sendo que uma tem , X . c) Quadrimestral
Salas de aula 4 Didria N . b) Limpar rodapés, humidades e
armario tipo roupeiro com portas de lavar chdo d) Anual
correr, projetores, janelas e estores . e (interrupgdo
- ¢} Lavar janelas e mobilidrio .
em aluminio letiva)
d) Lavar estores, lavar e encerar
chdo
a) Aspirar; limpar os quadros, pé,
retirar lixos e outra sujidade, limpar -
a) Diaria
. - . dedadas e puxadores de portas e
Pavimento em vinil encerado, cadeiras | . b) Semanal
. interruptores de luz .
. e mesas escolares em madeira e metal, . . ) ¢) Quadrimestral
CRID 1 Didria ) ) L ) b) Limpar rodapés, humidades e
janelas com vidro e caixilharia de Javar chio d) Anual
aluminio e estores em metal ) s (interrupgdo
¢) Lavar janelas e mobilidrio .
letiva)
d) Lavar estores, lavar e encerar
chdo
a) Lavar dedadas e humidades e
Pavimento em tijoleira, lougas puxadores de portas e de
InstalagBes ) Diaria sanitarias, sendo que os lavatdrios interruptores de luz, lougas a) 2 x ao dia
Sanitarias estdo embutidos em bancada de sanitarias, espethos, chdo e b} Mensal
mérmore e paredes com azulejos desinfecdo
b) Lavar azulejos e janelas
a) Aspirar; limpar os quadros, pod,
retirar lixos e outra sujidade, limpar L
a) Didria
dedadas e puxadores de portas e b) Semanal
Pavimento em vinil encerado, cadeiras | interruptores de luz .
. - ) . : ¢} Quadrimestral
em tecido, mesa do palco, emvinile | b) Limpar rodapés, humidades e d) Anual
Auditorio 1 Didria madeira, quadro de porcelana portétil | lavar chdo A o
) ) . . . ((interrupgdo
janelas de vidro com caixilharia de ¢) Lavar vidros letiva)
aluminio e estores de metal d) Lavar estores, lavar e encerar
. I e) Quando
ch&do e mobilidrio L.
) i necessario
e) Lavar loiga utilizada e lavar e
passar a ferro atoalhados
a) Aspirar; limpar os quadros, p9,
retirar lixos e outra sujidade, limpar | a) Didria
' L ’ dedadas e puxadores de portas e b) Semanal
Pavimento em vinil encerado, cadeiras | .
. . interruptores de luz ¢) Quadrimestral
. e secretaria em metal e madeira, . . .
Zona de apoio ao 2/3x o . b) Limpar rodapés, humidades e d) Anual
o 4 armario tipo roupeiro com portas de ~ ) x
auditorio semana . ) -, " | lavar chdo {interrupgdo
correr, janelas de vidro com caixilharia K e .
L c) Lavar janelas e mobilidrio letiva)
de aluminio e estores de metal
d) Lavar estores, lavar e encerar e) Quando
chéo necessario
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a) Aspirar; limpar os quadros, pg,

vidro

c) Lavar portas e mobilidrio

. . retirar lixos e outra sujidade, limpar | a) Didria
Toda a drea interna
R - dedadas e puxadores de portas e b) Sermanal
envolvente s Pavimento em vinil encerado e 1 porta | .
Didria . interruptores de luz ¢) Anual
(corredores e hall de vidro ; , ) A .
b) Limpar rodapés, humidades e (interrupcio
de entrada) ~ ) .
lavar chéo e vidros da porta letiva)
c) Encerar chio e lavar mobilidrio
. Limpar pé, retirar lixos e outra .
Outros {arrumos) Didria “p P Quinzenal
sujidade
EDIFICIO B~ PISO 1
a) Aspirar; limpar os quadros, pé,
retirar lixos e outra sujidade, limpar .
. - . a) Didria
Pavimento em vinil encerado, cadeiras | dedadas e puxadores de portas e b) Semanal
€ mesas escolares em madeira e metal, interruptores de Juz X
e } . i . c) Quadrimestral
Salas de aula 7 Diaria quadros de aulas de porcelana, janelas | b) Limpar rodapés, humidades e d) Anual
de vidro e caixilharia de aluminio e lavar chio A .
B s (interrupcgdo
estores de metal c) Lavar janelas e mobilidrio .
letiva)
d) Lavar estores, lavar e encerar
chdo
a) tavar dedadas e humidades e
Chdo em tijoleira, lougas sanitérias, puxadores de portas e de
InstalagBes e sendo que os lavatérios estdo interruptores de luz, loucas a) 2xaodia
o 2 Didria . . ot .
Sanitdrias embutidos em bancada de marmore e | sanitarias, espelhos, chio e b) Mensal
paredes em azulejos desinfecdo
b} Ltavar azulejos e janelas
a} Aspirar; limpar os quadros, po,
retirar lixos e outra sujidade, limpar L
a) Didria
. . dedadas e puxadores de portas e
Toda a drea interna . - ) b) Semanal
Pavimento em vinil encerado, maple interruptores de luz )
envolvente e . . . ) ¢} Quadrimestral
Diaria em tecido, mesa de centro em b) Limpar rodapés, humidades e
(corredores e hall o ! N ) d) Anuai
plastico, janelas e 2 portas em vidro lavar chdo e vidros das portas ) .
de entrada) ) A (interrupcdo
c) Lavar janelas e mobilidrio )
letiva)
d) Lavar estores, lavar e encerar
chdo
QOutros (arrumos) Didria Limpar pé, lixos e outra sujidade Quinzenal
EDIFICIO C - R/C
a) Aspirar; limpar os quadros, p6,
~ . retirar lixos e outra sujidade, limpar
Chéo flutuante, secretdrias em ! P a) 3 x por semana
. . dedadas e puxadores de portas e )
madeira e metal, armarios em metal, ) b} Quinzenal
. . ) o interruptores de Juz )
Gabinetes de o cadeiras em tecido e plastico, portas . . ) ¢) Quadrimestral
8 Didria o . b) Limpar rodapés, humidades e
docentes em madeira, janelas em vidro e lavar cho d) Anual
caixitharia de aluminio e estores em ) S (interrupcio
c) Lavar janelas e mobilirio .
metal letiva)
d) Lavar estores, lavar e encerar
chéo
Chéo flutuante, sofés em pele a) Aspirar, limpar o pé, retirar lixos 2) Didria
Toda a drea interna sintética, mesa de centro em vidro e e outra sujidade, limpar dedadas e b) Semanal
envolvente o metal, carpete, mesa de madeira para | puxadores de portase
1 Diaria RS ) o ) . c) Anual
(corredor e hall de apoio as multifuncdes, bastidor com interruptores de luz ; x
. N (interrupgdo
entrada) porta de vidro, portas de entrada em b) Lavar chdo letiva)

EDIFICIO C-PiSO 1
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. . a) Aspirar, limpar rodapés, dedadas .
Chéo flutuante, mesas em madeira e ) p- P Pes, a) Apos cada
- : e humidades e puxadores de portas e
metal, armérios em metal, cadeiras em . . . utilizagdo ou
. L e interruptores de luz, limpar o po, e
. . tecido e plastico, quadro de porcelana | . n didria
Sala de reunides 1 Didria L S lixos e outra sujidade
portatil, portas em madeira, janelas de N b} Semanal
) o . b) Lavar ch3o .
vidro com caixilharias de aluminio e . e ¢} Quadrimestral
¢} Lavar janelas e mobilidrio
estores de metal d) Anual
d) Lavar estores
a) Aspirar; limpar os quadros, pd,
. - retirar lixos e outra sujidade, limpar
Chio flutuante, secretarias em J +imp a) 3 x por semana
) (. dedadas e puxadores de portas e )
madeira e metal, armaérios em metal, ) b) Quinzenal
. . . (o interruptores de luz )
Gabinetes de e cadeiras em tecido e pldstico, portas ) . . ¢} Quadrimestral
14 Didria S , b) Limpar rodapés, humidades e
docentes em madeira, janelas de vidro com . d) Anual
L ) L lavar chio ) -
caixilharia de aluminio e estores de . s (interrupgso
c) Lavar janelas e mobiliario .
metal letiva)
d) Lavar estores, lavar e encerar
chdo
a) Lavar dedadas e humidades e
« . . puxadores de portas e de
. Chdo em mosaico, lougas sanitarias, . R
Instalagdes - ) . interruptores de luz, lougas a) 2xao dia
o 2 Diaria paredes de azulejo, portas em madeira AN -
Sanitdrias . o sanitarias, espelhos, chio e b} Mensal
e janelas de aluminio ) ~
desinfecdo
b} Lavar azulejos e janelas
o . o ) ) 3 —_ a) Didria
. Chéo flutuante, soféd em pele sintética, | a) Aspirar, limpar o po, retirar lixos
Toda a drea interna - ) L b} Semanal
armarios em metal, mesa de madeira e outra sujidade .
envolvente o Lo N c) Quadrimestral
Didria para apoio a impressora, escadas de b) Lavar chdo
{corredor e ; . o . e d} Anual
metal, janelas de vidro com caixilharia | ¢} Lavar janelas e mobilidrio ) .
escadas) L (interrupgdo
de aluminio e estores de metal d) Lavar estores letiva)
EDIFICIO D - R/C
. . . a) Apds cada
. . . a) Aspirar, limpar rodapés, dedadas ). .p ~ d
Chéo vinil, secretérias em madeira e ) utilizagdo ou
) . e humidades e puxadores de portas | , ,
metal, cadeiras em madeira e metal, . R . didria
) . ) e interruptores de luz, limpar o po,
. i parede interior virada para corredor ; . b) Semanal
Gabinetes 5 Didria ) L lixos e outra sujidade .
em vidro, porta de madeira, janelas de . ¢) Quadrimestral
. R - b) Lavar chio
vidro com caixilharia de aluminio e ) ex s d) Anual
c) Lavar janelas e mobilidrio ) ~
estores de metal {interrupcio
d) Lavar estores .
fetiva)
; . . a) Apéds cada
a) Aspirar, limpar rodapés, dedadas ). ‘p 5
o - . . utilizagcdo ou
Ch3o vinil, secretdrias em madeira e e humidades e puxadores de portas didria
metal, cadeiras em plastico e metal, e interruptores de luz, limpar o pg,
i S . . . b) Semanal
Sala de aula 1 Diaria porta em madeira, janelas de vidro lixos e outra sujidade )
R . - ¢) Quadrimestral
com caixitharia de aluminio e estores b) Lavar chdo
. s d} Anual
de metal ¢) Lavar janelas e mobiligrio ) .
(interrupc¢do
d) Lavar estores )
letiva)
a) Lavar dedadas e humidades e
puxadores de portas e de
Instalagdes 3 Didria Ch&o em mosaico, lougas sanitarias, interruptores de luz, lougas a) 2xao dia
sanitarias portas em madeira sanitérias, espelhos, chio e b} Mensal
desinfecdo
b) Lavar azulejos e janelas
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a) Aspirar, limpar o pd, retirar lixos

corredor e escadas)

em metal, sofd em pele sintética,
janelas de vidro com caixilharia de
aluminio e estores de metal

b} Lavar chdo
c) Lavar janelas e mobilidrio
d) Lavar estores

o ) a) Didria
o e outra sujidade, fimpar dedadas e )
Toda a drea interna o . b} Semanai
Cho vinil, carpete, mesa de apoio em | puxadores de portase )
envolvente s . ; ¢) Quadrimestral
1 Didria metal, portas de entrada em vidro interruptores de luz
(corredor e hall de n d) Anuatl
escadas para 12 andar em metal b} Lavar chdo . .
entrada) . e {interrupgdo
c) Lavar janelas e mobilidrio )
letiva)
d) Lavar estores
EDIFICIOD - PISO 1
o - . a) Aspirar, limpar rodapés, dedadas e
Chéo vinil, secretdrias em madeira e ) p, P P a) Didria
. - e humidades e puxadores de portas
metal, cadeiras em pldstico e metal, . ) A b) Semanal
e interruptores de luz, limpar o po, .
e quadro de porcelana, portas em - . ¢) Quadrimestral
Salas de aulas 3 Didria o ! retirar iixos e outra sujidade
madeira, janelas de vidro com - d) Anual
o . b) Lavar chdo - N
caixilharia de aluminio e estores de . . {interrupgdo
¢) Lavar janelas e mobilidrio X
metal letiva)
d) Lavar estores
a) Aspirar, limpar rodapés, dedadas e
[ - . . a) Didria
Ch&o vinil, secretarias em madeira e e humidades e puxadores de portas b) Semanal
metal, cadeiras em pléstico e metal, e interruptores de luz, limpar o po, .
o ) o - ¢) Quadrimestral
Sala de trabalho 1 Didria computadores, porta de madeira, retirar lixos e outra sujidade
. . o " d) Anual
janelas de vidro com caixilharia de b) Lavar chdo , 5
L A e (interrupcdo
aluminio e estores de metal c) Lavar janelas e mobilidrio letiva)
d) Lavar estores
. . e a) Aspirar, limpar o pd, retirar lixos .
Chio vinil, sofad em pele sintética, ) Asp » P ) P a) Didria
- ) e outra sujidade, impar dedadas e
, . secretdrias em madeira e metal, b} Semanal
Toda a dreainterna : - puxadores de portas e .
e cadeiras em plastico e metal, escadas ; ¢} Quadrimestral
envolvente {hall, 1 Didria interruptores de juz

d) Anual
(interrupgdo
letiva}

CENTRO DE LINGUA E CULTURA CHINESA

Ché&o em vinil; mesas e estantes em

a) Aspirar, limpar rodapés, dedadas
e humidades e puxadores de portas

a) Sempre que

desinfegdo
b) Lavar azulejos e janelas

Gabinete 1 Diaria madeira; cadeiras em metal, madeira, | e interruptores de luz, limpar o pé, | necessério
tecido e plastico retirar lixo e outra sujidade b} Anual
b) Lavar porta, chdo e mobilidrio
a) Aspirar, limpar rodapés, dedadas
e humidades e puxadores de portas
L Ch3o em vinil; estantes em madeira e € iqterrgptores de qu,"limpar ops, 13) Sem’?fe que
Zona ampla 1 Diaria puff de tecido retirar lixos e outra sujidade. Lavar | necessério
loi¢a utilizada b) Anual
b) Lavar porta, chdo, mobilidrio e
puff
a) Lavar dedadas e humidades e
puxadores de portas e de
Instalagdes ) Didria Portas; lougas sanitdrias; azulejos e interruptores de luz, lougas a) 2xao dia
sanitarias chdo em mosaico sanitdrias, espelhos, chdo e b) Mensal
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' 1 POBR | earacteristicas
- Espaco utilizacao
~ do espaco
: i doespaco L
. Piso-1.
Ginasios
forrado a
oleado,

Laboratdrios

laboratorios de
mosaico bago e
antiderrapante
Cadeiras e

mesas escolares

_ Tipo de limpeza

. Periodicidade

a) Desinfetar, aspirar; limpar
os quadros, pd e lixos, limpar
rodapés, dedadas e
humidades e puxadores de

Espaco

Laboratérios

. em madeira e . a) Didria o
Gindsios - portas e interruptores de luz e Gindios
L e metal, armdrios - b) Semanal L
Vestidrios Diaria . lavar chdo . Vestidrios
s em madeira e ¢) Quadrimestral o
Sala de refei¢bes e d) Lavar paredes ) . Sala de refeigbes e
) metal; quadros P d) Anual (final do ano letivo) A
cozinha c) Lavar mobilidrio cozinha
em porcelana; ) .
d} Lavar vidros exteriores,
portas de . )
. estores e caixitharia (1 xs ano —
madeira, agosto)
janelas de vidro g
e caixilharia de
aluminio com
estores de
metal
Chio mosaico
brilhante;
secretdrias e a) Desinfetar, aspirar, limpar
armarios em pé e lixos, limpar rodapés,
Gabinete madeira e dedadas e humidades e a) Diaria Gabinete
Responsavel pelos Didria metal; cadeiras | puxadores de portas e b} Semanal Responsavel peios
Laboratorios/ sala em tecido, interruptores de luz e lavar c) Quadrimestral Laboratorios/ sala de
de apoio plastico e chdo d) Anual (final do ano letivo) apoio
metal; portas d) Lavar paredes
de madeira; ¢) Lavar mobilidrio
janelas de
atuminio.
Chao mosaico
baco;
secretarias e a) Desinfetar, aspirar; limpar
armérios em pd e lixos, limpar rodapés,
madeira e dedadas e humidades e
metal; cadeiras | puxadores de portase a) Didria
Associac¢do de Diaria em tecido, interruptores de luz b) Semanal Associagdo de
Estudantes plastico e d) Lavar paredes e vidros ¢) Quadrimestral Estudantes
metal; portas exteriores, estores e caixilharia | d) Anual (final do ano letivo)
de madeira; {1 xs ano -agosto)
janelas de kc) Lavar mobilidrio
aluminio e b) Lavar Chdo (2 xs semana)
estores de
metal
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envolvente a) Desinfetar, aspirar p6 e a) Didria Toda a drea interna
(corredores e hall Diaria Chdo mosaico lixos, limpar corriméo, lavar b} Semanal envolvente
de entrada brilhante chdo; ¢) Quadrimestral (corredores e hail de
escadaria) ! d) Lavar vidros exteriores. d} Anual (final do ano letivo) entrada, escadaria)

Chdo em .

. a) Desinfetar, lavar dedadas e
mosaico :
: humidades e puxadores de
antiderrapante, )
portas e de interruptores de

lougas s a

sanitarias luz, lougas sanitérias, espethos | a) Didria
InstalagGes Didria aredes Clom e chdo InstalagSes Sanitarias
Sanitarias P a) Desinfecéo b} Quadrimestral ¢

azulejos, portas
de madeira, e
janelas de vidro
e caixilharias de
aluminio

Chdo mosaico
bago, mesas e

b) Lavar azulejos e janelas

d) Lavar vidros exteriores,
estores e caixilharia {1 xs ano -
agosto)

a) Desinfetar, aspirar; impar
os quadros, po e lixos, limpar
rodapés, dedadas e

d) Anual (Final do ano letivo)

cadeiras em b
. humidades e puxadores de -
madeira e . a) Didria
Salas de aula, salas portas e interruptores de luz e Salas de aula, salas
o metal; portas N b} Semanal .
de estudo, Didria - lavar chédo ) de estudo, gabinetes
. de madeira; c) Quadrimestral
gabinetes de estudo . , d) Lavar paredes ) . de estudo
janelas de vidro A d) Anuat (Final do ano letivo)
R c) Lavar mobilidrio
e caixitharia de . .
. d) Lavar vidros exteriores,
aluminio com e
estores e caixitharia {1 xs ano -
estores de meta
agosto)
a) Desinfetar, aspirar; limpar
os quadros, pé e lixos, limpar
rodapés, dedadas e
Toda a area interna N humidades e puxadores de . .
Chédo em . P a) Didria Toda a drea interna
envolvente . portas e interruptores de luz e
o mosaico, N b) Semanal envolvente
{corredores e hall Diaria lavar chdo )
escada e rampa ¢) Quadrimestral (corredores e hall de
de entrada, ) d) tavar paredes ) . )
] em mosaico o d) Anual (Final do ano letivo) entrada, escadaria)
escadaria) c} Lavar mobilidrio
d) Lavar vidros exteriores,
estores e caixilharia {1 xs ano -
agosto)
Chio em a) Desinfetar, aspirar; limpar
mosaico; os quadros, po e lixos, limpar
secretdriasem | rodapés, dedadas e a) Diaria
. . madeira e humidades e puxadores de b) Semanal .
Arquivo Didria - ) ) Arquivo
metal, armarios | portas e interruptores de luz e | ¢) Quadrimestral
em metal; lavar chio d) Anual (final do ano letivo)
portas de d) Lavar paredes
madeira. c) Lavar mobilidrio
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Chio flutuante;
secretdrias em
madeira e a) Desinfetar aspirar; limpar os
metal; cadeiras | quadros, pé e lixos, limpar
em pléstico, rodapés, dedadas e
tecido e metal, | humidades e puxadores de a) Didria
] armarios em portas e interruptores de luz e .
Servigos s ) " b) Semanal Servigos
7 . Didria madeira e lavar chdo . o .
Administrativos ¢) Quadrimestral Administrativos
metal; portas d) Lavar paredes ] .
P ia d) Anual (final do ano letivo)
de aluminio; ¢} Lavar mobiliario
janelas de vidro | d) Lavar vidros exteriores,
com caixilharias | estores e caixilharia {1 xs ano -
de aluminio e agosto)
estores de
metal
Todo o espago Diaria; 1 x a) Varrer e tirar lixos do &trio a) Didria Todo o espago
exterior envolvente por Calgada exterior b) Semanal exterior envolvente a
a escola semana b) Varrer espacos laterais escola
Chéo flutuante;
secretarias em | a) Desinfetar, aspirar; limpar
madeira e os quadros, po e lixos, limpar
metal; cadeiras | rodapés, dedadas e
em plastico, humidades e puxadores de a) Didria
i tecido e metal, | portas e interruptores de luz e .
Sala de reunides e L . b) Semanal Sala de reuniGes e
Diaria portas de lavar chdo .
Sala de espera . c) Quadrimestral Sala de espera
aluminio; d) Lavar paredes . )
) . [ d) Anual {final do ano letivo)
janelas de vidro | ¢} Lavar mobilidrio
com caixitharias | d) Lavar vidros exteriores,
de aluminio e estores e caixilharia {1 xs ano -
estores de agosto)
metal
o a) Desinfetar, aspirar po e
Toda a area interna .) . p = P . . .
lixos, limpar corrim3o, lavar a) Didria Toda a drea interna
envolvente ~ ) =
- Chéo mosaico chdo b} Semanal envolvente
(corredores e hall Diaria ) . ; )
de entrada brilhante d} Lavar vidros exteriores, ¢) Quadrimestral (corredores e hall de
o estores e caixilharia {1 xs ano ~ | d) Anual {final do ano letivo) entrada, escadaria)
escadaria)
agosto)
Chéo em
mosaico a) Lavar dedadas e humidades
antiderrapante, | e puxadores de portas e de
loucas interruptores de luz, lougas e
(‘.: L o p E a) Diaria
N sanitdrias, sanitarias, espelhos e chio
Instata¢Bes e . - x ox
o Diaria paredes com a) Desinfegdo ) Instalagdes Sanitérias
Sanitérias ) . ; b} Quadrimestral
azulejos, portas | b) Lavar azulejos e janelas . .
. A A d) Anual {Final do ano letivo)
de madeira, e d) d) Lavar vidros exteriores,
janelas de vidro | estores e caixilharia (1 xs ano -
e caixilharias de | agosto)
aluminio
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a) Aspirar; limpar os quadros,
pé e lixos, limpar rodapés,
dedadas e humidades e
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janelas de vidro
e caixitharia de
aluminio com
estores de meta

d} Lavar paredes

c) Lavar mobilidrio

d) Lavar vidros exteriores,
estores e caixilharia (1 xs ano -
agosto)

cadeiras em
] puxadores de portas e
madeira e . .
metal: portas interruptores de luz e favar a} Didria
Salas de aula Diaria P ; chio b) Semanal ¢} Quadrimestral | Salas de aula
de madeira; . .
) : d) Lavar paredes d) Anual (Final do ano letivo)
janelas de vidro e
o c) Lavar mobiliario
e caixitharia de ) .
L d) Lavar vidros exteriores,
aluminio com -
estores e caixitharia (1 xs ano -
estores de meta
agosto)
Chao em
flutuante; . ) -
b) Aspirar; limpar po e lixos,
mesas de ) .
! limpar rodapés, dedadas e
madeira e )
. humidades e puxadores de
metai, cadeiras .
. portas e interruptores de luz e L
em tecido, favar chio a) Didria
Auditério Didria plastico, metal, b) Semanal c) Quadrimestral | Auditério
. d) Lavar paredes ) .
alcatifa. o d) Anual (Final do ano letivo)
c) Lavar mobilidrio
Arrumos: .
. d) Lavar alcatifa (1 xs ano -
armarios de agosto)
madeira e &
metal e portas
de madeira
Chdo em
mosaico a) Lavar dedadas e humidades
antiderrapante, | e puxadores de portas e de
lougas interruptores de luz, lougas
. sanitdrias, sanitérias, espelhos e chdo a) Didria
instalagBes L . ~ ~ -
o Didria paredes com a) Desinfecdo InstalacBes Sanitarias
Sanitérias . ’ . .
azulejos, portas | b) Lavar azulejos e janelas b} Quadrimestral
de madeira, e d) Lavar vidros exteriores,
janelas de vidro | estores e caixilharia (1 xs ano -
e caixilharias de | agosto)
aluminio
Toda a drea interna a) Desinfetar, aspirar pé e a) Didria Toda a drea interna
envolvente Didria Ch&o mosaico lixos, limpar corrimao, lavar b) Semanal envolvente
{corredores, halls e brilhante chido ¢) Quadrimestral (corredores, halls e
escadas) d) Lavar paredes e vidros d} Semestral/Anual (final do ano letivo) escadas)
~ . a) Desinfetar, aspirar, limpar
Ché&o mosaico ), ) ) P . P
baco, mesas e pd e lixos, limpar rodapés,
&0 dedadas e humidades e
cadeiras em
) puxadores de portas e
madeira e ! o
metal: portas interruptores de luz e lavar a) Didria
Gabinete de Estudo Didria do ma,dpeira' chdo b) Semanal ¢) Quadrimestral Gabinete de Estudo

d) Anual (Final do ano letivo)

Piso2 .
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a} Aspirar, limpar po e lixos,

madeira e limpar rodapés, dedadas e
metal, cadeiras | humidades e puxadores de
em tecido, portas e interruptores de luz e 2) Didria
binetes de e lastico e lavar chédo . . N
Gg - Diaria P b) Semanal ¢) Quadrimestral Gabinetes de Diregdo
Direcdo metal, portas d) Lavar paredes ) -
; . d) Anual {Final do ano letivo)
de madeira, ¢) Lavar mobilidrio
janelas de vidro | d) Lavar vidros exteriores,
com caixilharias | estores e caixitharia (1 xs ano -
de aluminio e agosto)
estores de
metal
Chéo flutuante,
secretdrias e R . .
‘. a) Desinfetar, aspirar, limpar
armaérios em . . .
. pé e lixos, limpar rodapés,
madeira e .
. dedadas e humidades e
metal, cadeiras
em tecido puxadores de portas e
Gabinetes: Diretora L ! interruptores de luz e lavar a) Didria Gabinetes: Diretora
) o plastico e N ) )
de Servigos e Didria chio b) Semanal ¢} Quadrimestral de Servicos e
. metal, portas . . .
restantes servigos de madeira d) Lavar paredes d} Anual (Final do ano letivo) restantes servicos
) . ¢) Lavar mobilidrio
janelas de vidro ) )
", ) d) Lavar vidros exteriores,
com caixilharias . .
. estores e caixilharia {1 xs ano -
de aluminio e agosto)
estores de £
metal
Chao flutuante,
secretdrias e ) A .
. a) Desinfetar, aspirar, limpar
armdérios em 5 ) .
! pé e lixos, limpar rodapés,
madeira e )
. dedadas e humidades e
metal, cadeiras
) puxadores de portas e
em tecido, ! .
lastico e interruptores de luz e lavar a) Didria
Gabinete Docentes, Diaria p chdo b) Sermanal ¢} Quadrimestral Gabinete Docentes,
metal, portas . .
. d) Lavar paredes d} Anual (Final do ano letivo)
de madeira, e
. ; c) Lavar mobilidrio
janelas de vidro . .
o . d) Lavar vidros exteriores,
com caixilharias i .
- estores e caixilharia {1 xs ano -
de aluminio e 2gosto)
estores de g
metal
Chdo em
maosaico ) ;
) a) Desinfetar, lavar azulejos,
antiderrapante,
loucas puxadores de portas,
? . interruptores de luz, lougas e
. sanitdrias, a = a) Didria
instalagdes . sanitarias, espelhos e chéo ~ e
A Didria paredes com ; InstalagBes sanitarias
sanitarias b) Lavar janelas

azulejos, portas
de madeira, e
janelas de vidro
e caixilharias de
aluminio

d) Lavar vidros exteriores,
estores e caixilharia {1 xs ano -
agosto)

b} Quadrimestral
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janelas de vidro
com caixilharias
de aluminio e
estores de
metal

c) Lavar mobilidrio

d) Lavar vidros exteriores,
estores e caixitharia {1 xs ano -
agosto)

d) Semestral/Anual

Toda a drea interna a) Desinfetar, aspirar pd e a) Didria Toda a dreainterna
envolvente L Chdo mosaico lixos, limpar corrimdo, lavar b} Semanal envolvente
Didria . « .
{corredores, halls e brilhante chdo ¢) Quadrimestral {corredores, halls e
escadas) d) Lavar paredes e vidros d) Semestral/Anual escadas)
Chdo flutuante;
secretdrias em | a) Desinfetar, aspirar; limpar
madeira e os quadros, pd e lixos, limpar
metal; cadeiras | rodapés, dedadas e
em plastico, humidades e puxadores de 2) Didria
tecido e metal, | portas e interruptores de luz e b) Semanal
Salas Reunides Diéria portas de lavar chdo . Salas Reunides
. ¢} Quadrimestral

aluminio; d) Lavar paredes )

Caderno de Encargos - 78/118




81 1/6/ - s0B1EOUT7 8p oUIOPLD

eueip eueip X X X 00'ovt T ouly v 4
[EUEBYEN euelp X X X SH']1 T oeddanay v Z
|jeuewss oliess3adau anb audwas X X YA Y4 T ogdepesally v 4

elielp euelp X X X 0€'ST T ejuesndss sp jesius) v 4
|eueWwas elelp X X X SEVT T S9IUBPNIST AP D0SSY v z

euelp eyuep X X 1eJ33us ap o3joul| X £0'9v9 VA sejne ap sejeg v rd

euep euep X X Jesadua 3p oajoul| 0865 1 soioresoqer v 4
[eUBWIS elelp X X o3jouy] odny 05202 € ©D13BLUIOJUI 3P 043UBD 0 v z
jeuewas onessadau anb audwias X X oajouly odny 0L°0C T SIIOPIAIDS 3P eles v z
{euBwWas ouessanau anb aidwss X X 12432U3 3P OdjoUl} 0L'CT T saJopnseg v z

eueip elelp X X X 08'vZ 1 Sepensy v 4

euep eueip X X X 0£v9E ¥ oedinguasiq/saiopaliod v 4
|jeuewas elep X X X R6'CT1C t sownuy Y Z

euelp elelp X X X 00°68 4 5041ea1juyY v 4

(v ouoz) v fip3
ejpuef ifendo eipadfofeinzy | epeiwd élenp eipad/osiesopy | eaapein/aiueningg
no apased apaJed 8 ‘ojuawWARg 0430 ojuswiIned ojawWined
eHOd | OjuBWIIS3aASL epesoqal
wa onng apased
CJPIA
L oedezijiin odedsa op sedisiy mmu_.a.wrmﬁm‘_mu , £ ANEgilﬂ’mvmg:m:d o5edsa ap odi) Om.m ,o_u.c_vm  spdiAYD
apepisejndoy o ; : o sealy : - ! : ,

(2 SNdNIYD) D153 - ¥VLNDIIXT V SOJIAYIS 3 SVIYY — Il OXINV

SOSYVYINT 3d ONY3IAVD

1202/1d1/20 5 "U |euOidRUIRIU| 3pEpIgNd WOD 034gNd 0SINdU0D
{1206 0e3Y 3P SOSIAIDS @ BLIST 3P 0IUIM|OJ




8L 1/08 - sobieouz ap owlapes

elelp euieip X X | Jedadua ap oajouy S8ZIv | 1 se|ne ap sejes v b4
euerp euelp X x x 00s8 | 1T oLy v 4
jeuBWIS erieip X X | 124928 3p OdjOUY| 0695 | 1 S301UN3Y Bp e|es v 4
elelp 0lJessadau anb asdwas | x X | 1es33ud 3p o3joul) 098T | T $2J0$53404d 9P B|eS v z
I DIEN erielp X X | 1e493u0 ap odjouy 80VTIT| 9 sa13uiqey v 4
011ess339u anb aidwas SL'9C T oglewsojsuel] Ip 01sod v z

euelp 011essad3u anb audwas | x X X 0811 | 1 SowNUY v 4
epelp elelp X X x PT'sog | ¥ ogdinquisiq v 4
elielp elep X X x X 8T | S selipjiues sagde|eisu) 4 4
elelp elelp X x x 0068 | T o.jesyuy v 4
euep elielp X X 09'1SE| 9 souoleloqe| TV 4
jeuewas etelp X 1 X vZ’o1E ] 61 salauqen v 4
eleip elieip X X X G8ET 6 SBIOLIDIUL SOLTY S0 v 4
euelp euelp X X X 1899 | S sepessy v C
euep eletp X X x x 91'0s | S seliejjues sagde|eisuj v 4
_mcmew [o]NE IR EN] u:c WLQEwm X X X ooy | 1 BOIWID Y [BIIUDD v 4
elelp Elep X X X 0088 | T | @4nij0ssady "dwio) ap ejes v 4
jeuBRwWasS eleip X X X 8Y'0E | 1 eljesdoiday v z
elelp eLiep x X X X LL'sT | o€ Seleliues sagdejelsul v [4
EBEDIEN elielp X X oesjedje X osor | ¢ $2401U3)X3 S033ed v 4
elelp Bliep X X x sS'sy | 1 BpELIUD BP BUOZ \4 4

SODYVYINT 3a ONYIAVD

ETEL
IN3Li10d

1202/1d1/20 & "U |euoRUIBIY| Spepignd WOd 031jgnd 054N2U0)
[2100S 0B3Y 3p SO3IAISS B BLIIS7 BP 01U} O




8L1/18 - sobieouz ap ouispe)d

|leuewas euep X X | 1e193U3 @p Odjoul| ov'sTT T SIIUBPNIST 9P D0SSY v 4
eleip euelp X X x 00'T€ T 0yaloud ap sejes v 4
elelp BLIBID X X X ST'06L | TT soli03el0qeT] v 4
etielp euelp X X X 198y 7 | $340pa1i0D/0B5INGLISI v z

feuewsas | oaessasou anb sudwas | x X X 98'|Y € sownJay v 4
ElRIp eleip X X x SO'STT € sepessy v 4
epgip ejielp X e X 890/ g serdeiues sagdejeisuj v z
elelp etselp X X X 00'S8T 3 sefne ap sejeg v [4

[EUBWDS euep X X X S8°007 | €1 solauigen 0 v 4

jeuewas | ouessaddu anb asdwas | x X X 008 T J0sssadwod op ejes v 4

[eUBWISS | OpESSad8U anb sudwas | x X X 096 T | seiusdess sop wozeuy v 4

jeuewsas | ouessadsu anb aidwas | X X X 0595 % SOWN.LY v z
euelp eueip x X eisw X 05201 € Sepedsy v 4
euelp euelp X X X 0Z'691 v | seiopauso)/oedingiisia v 4
eLep ELEID x X X 00'vE 14 seuplues sagejelsu) v Z
epeip eueip X X X S9TI8T | VI souolesoqen v 4
elelp ELI2ID X X X 0L'15¢ 4 Sejne ap sejes v [4

(g ouoz) v fip3
euelp eueip X X | Jelaoua ap oajoul| SH'R6T v SBSJaAI] sejes v z
eveip el X X | 1e493U3 Bp O3|OUY 9768, | 1T ejne ap sefes v z

jeuewas | opessad9u anb asdwas | x X X 00°sT 4 sowny 2 iV 4
euep euelp X X X Ov'69€ v oe5inquisiq v 4

|EUBLUSS eueip X X X 80°0Y € salduigen v [4

jeuewas euep X X X 79°01€ | T s9UIgEDH | v 7
eueip eueip X X X 6L°CT 9 $8.401I93UL SOy o1 v 4
elelp enelp X x X 99'901 S Sepess3 v 4
elerp elep X X X S¥'0S S seLplues sagSefelsul v C

SOOYVYINT 30 ONY3IAYD

T20Z/1d1/Z0 5 U jeuodewla1u| 3pepidlgnd Wod 0d1jgNd 0SINIU0D
[BI20S 0B3Y 3P SOSIAIDS 3 B3 9P 02IUII0d




91 1/28 - sobieous ep ouisped

jesuawl ouessadau anb audwas X X 0g'6 1 OBWIPUIIL JDYIIND )
D 'Hp3
jesusawl ouessadau anb audwas X X X 01'692 € odeaay q
elgIp euelp X X x| 0900z € 0B5INGUISIQ/SRI0PIII0D d
elep euelp X X X 059¢ 14 eigllues ogdeeisul |
ELIEID euelp x X x| s0'v0S | 1€ a1vuigen g
elep ElEIp X X Ty S eupliues ogdeqelsul g
eleip BLEIP X X x| 0Ltve 1 SOJIWPPEIY SOSIAIDS a9
elietp euelp X sJouriew eipad X X 00671 T oy g
[euewas ouessaosau anb aidwas Qiousiew eipad X X SEET Z oedjeg <]
|euewss ouessadau anb aidwias X X ov's T ownuy g
|euewas ouessasau anb aidwss X X oLV 1 oAby g
elep etielp X x x| sg‘ege | ST alzuigen a9
elep euelp X X X 07Tz 1 solguound ap efes v d
olessanau opuenb ouessadau anb aidwss X | x X 09°sgE 1 ieg g
elep eLep X edlopew ejijeofe 08'97 4 ejes g
|eUBWIDS ouessadau anb ausdwoas X X eji3edE SEVT 1 oeinafoud suige) q
|eURWISS euelp X X ejjed|e 00's 1 a1auiges q
JeuewWwas ouessazau anb asdwas X X £v'sT z 101434U| OXAUY q
BLIEID euelp X ellopew X ejiiese X S8°0EY 1 OESINGLISIA/SBI0PLIOD g
|esuaw 014essa0U anb aadwas X X ejjede or'se € ownuy <]
jesusw ouessadau anb aidwas X oyudwiI 08'v9 T oAlInbay g
eelp eneip X edlapew ejiiesje SO'vLT 4 og5ewo] ap sejes g
euep 014e55903U anb audwas X eNapEW 2 Bjnied|e ejizenie S8'ShS z oJieanuy g
BlIBIp BLEIp X X 0€'T0T 9 selgyues sagde|eisuj g
jesuaw euelp X | owudwlid 06°£0C 1 wadesen g
g fip3

ellep ouelp X X x 00°€07 Z | saopasiod/oedinguistq v 4

elep oueip X X X 8¢v0T 4 SEpeosy v 4

jeuewss oueip x X X 0T'LzE | 8T soyBUIgen v 4

SODYVINI 3d ONY3IAVD

VELEL
7311104

1202/1d1/20 5 "U [RUOIDBUISIU| DPEPIDHGNd WD 001|gNd 0SINJU0D)
|BID0S 0B3Y 3P SO3IAIDS B BUIDT 9P 001UIB1N0d




81 1/€8 - sobieoug ap ouisped

feuewas eleip X X X 9T I SOD14129{3] soJpenD/a18uiqes a z
euelp eiep x X X S61 I ojudWIpUBIE IP BfRS a z
elielp elep X X X w'ss € €21udg] euoz a 4
elep euep X X X 5961 T 0211BWIIOJU] 0USD Q z

|eueuas eLeip X X €704 v SOWINAIY a Z
euep euelp ejlesje X VLT 4 ogjeajuy a 4
elrelp elep X X X 9€'/9 9 seligjiues sagdejelsu - a 4
euep euep X X X £I8T z ogluainuew ap seudyo a 4
elep euelp X X X £5°88Y L 0BSINGLISI(/S3I0P3.I0D ad 4
euelp eueip X X X ST'0TT S Sepessy a 4
eep eLiep x x X 8'TI€E 9 sefes a 4

jeuewas euelp X X X v06€ T wazeudy qa 4

feuewas oLessanau anb aidwas X X X 8°064 % ougleloge] a z
|esuaw oLessassu anb audwas X ll_q X 917 T wazewsy - 1a z

a fip3
|euewss onessanau anb asdwas X X SRT 1 owniay

jeuewss oLessanau anb audwas X X X 01’8 z EpURIBA

jeuewas eueip X X X 08tS T eles
euep euelp X X | x X 09'pT € selelues sagiejeisu| T

JeUBWaS eneip X X X 0€°452 ST aypuiqen

jeuewsas eleip X X X STYYT 4 0B3INQUISIQ/SII0PLI0D)

|euewss oliessaoau anb audwas 1 X X SE7S T eunlo ‘ o} L

jeuewss eLiep X X 0965 T ejes 2
euep elelp X X X 09zs z seueyues sapdejeisuy o}

|eUBWaS eLep X X X 07'soe | ST arsuigen 2

feuewas euelp X X X G7'8¢1 g 0851Nq11151(/s240palio) o}

SODYVYONT 30 ONYIAYD

T20Z/1dI/20 5 "u |euoidRUIBIU| 3pepidignd Wod 0d1|gnd 0SINJU0Y)
|B1D0S 085y 3p SO3IAISS 3 BLIDT 3P 02IUIBI0d




81 L/¥8 - sobueoug op ouisped

elep enep X X X 9€'L9 9 selgyues sagdejelsuy a 4
elep eletp X X X [44 7474 L 0e5INQLIISIQ/S2I0PII0D a 4
elelp euep X X X SZ'0TT S SEpEds3 a C
elep euetp X X X Syl 1 eyeidoiday a 4
EVENTEN euep X X X 90'ss z sefes a z
jeuewsss euelp x X X LV'E18 65 salauIqes a 4
|euewas ouessasau anb audwas X X X ST 4 sai8ay E a z
|euewss o11e$S329U anb aidwas X X x Szt z odeusn) a z
elerp euelp X X X 9€'49 9 seugjues sagde|eisy| a C
elep eueip X X X vy L 0edinNquIsiQ/saiopaiiod a 4
eLep eueip X X X SL'0TT S sepessy d 4
|euBWaS eueip X X X 1104 A sotlolesogen a 4
elgIp euelp X X X SY'ET6 | 0T . Sejes a 4
.
ELIEID euep sejizeole X 79¢ T oneajuy a 4
jeuewas eleip X X 16 T B31UJ3] BUOZ a z
eliep elep X X X v'1e 4 ogddaoay a z
eLep eueip X X X L 4 0HBqo) a 4
{PURWDS euelp X X X Q€T z elewiedaluy a 4
jeuewas euelp X X X 6 T 3104300 3P eleS a z
|euewas eueip X X X 76 T o5euiat ol a 4
elieip elelp X X X Y4 T soliguomuny ap ejes a 4
eligip ellelp X x X v'6L 8 selejues sagdejeisu a 4
eleip elep X X X STOTT S sepedsy a 4
ELIEID elelp X x X Zy'T8L | 0T 083INqLISIQ/SI0PRI0) a 4
elep eLelp X X X Z'v99 L sefes a 4
leuewas eleip X X X £E9VL 9 ol1ojeloqen a 4

| RN | T

SODYVYIONT 30 ONYIAVYD

1207/1d1/20 5 "U [euoIdRUIBIU| apepidlgnd wod 04GR 0SINJU0)
|BID0S 0By 2P SOIIAISS B BLIIST 3P 021UIJY|Od

19INI3LI0d



81 1/68 - sobieouz ep ouisper)

|esuaw X X X ST's 11 319Ulgen eleuod
jesusw X X X 05's |t oy elIRUOd
jesuaw X X X 97 | T sepeyues $305e|eISuy 0 | euewod z
eIIRLIOd
031508y SBUOLIBIXD SOUPIA
S0pIA eZadW

jesuaw ouessaoau anb asdwas X odlesow X etieyiod z

euelp euglp oeses|y sojuaweNIY z

elelp eleip oenedy 0JUBWERUOIDRYSS 3P sanbied z

S91URPNIUID Sanbued

euelp euelp X x | 03]0oud) 8 Je4IUD st'eve | v sejes 3 b4
|euewas elelp odesow 0561 | T aj9uiqes 3 Z
|leuewas eyelp odjesow 005z | 1 S201UN3J ejes 3 4
jeuewas euelp odjesow 000S |z ougleIOqe] feles 3 z
{euewias elegip o3jesow 009sY | T oLglRIOgR] 3 z

eueip elieip X X FIJELIT] 06°TE | 1| oB3InquiIsig/saiopaliod | 1 3 Z

elielp epselp mam;ulf|._ X [SUEITT) oeLT | T susdene]/sosjo 063035 3 z

oLessadsu anb sudwss erelp ouBWID 000EY | T aned 3 z

eueip eleip X 1eJ33ud 079 |1 sejes 3 4
jeuewas euelp X ouawid sz9T | 1 wazewry 3 z
|euewas euelp X | edeyd X oW seoty | T sololel0qe] 0 3 z
|euews elelp X X Jessdul or'zs |s sajauIgeD 3 4

euelp eleip X X FIIELTIE] G829 { T{ 0BINQLISI(]/SaJ0palIo) 3 z

euelp erselp X X BLITRITE) 000S |z selieyues sapde|eisu) 3 Z

3fip3
lesusw ouessadau anb sudwas X X 06 1 001Ud9] 05e4d) a 4
oy 9 sepuelen a 4

SODYVINI 30 ONYIAYD

T20Z/1d1/70 5 'U |rUOCRUISU] 3pepdignd WOd 021gNd 0SNdu0)
[B120S 0B3Y 9p SO31AIIS 3 BLIDT 9P 0I1UIB|04




81 1/98 - sofueouz ep ouseped

(2 SNdNVD) ODVINVAEVYS ISOT ¥OIL0IgIg — ¥V.LNDIAXI V SOJIAYIS 3 SYIYY — Al OXANY

SODYVONT 3d ONHIAVD

1202/1d1/20 5 "U |euOIDRUIBII] dpEPIjgnd WOd 021jgNd 0SINJU0)
|E100S 0dY Bp SOSIAIDS 9 BLIIDT 3P 021UIIH|Od

VId[d14c

02IN93LI0d

euep elep X eJlepewl X X | 6ET0T SIENS|AOIPNY 3P Sejes srd [4
|esusws | oressadau anb aidwas X * X £7'89 e3IWLID] |RJIUDD srg 4
jesuauw eleip X X X 00'0¢€ ono "buy ousodag Sra 4

jeuewias eliep X x X 0g's sepeasy srd 4
jesusw elietp X X X 95'¢T e21U9] BRIy srg 4
jeuewsas eLeip X X x o3jouy 00'9L SIJUEPNIST D0SSY srg 4
elep eLeip X X X X | €£'eS S3I0PRIIOD T- srg 4
jeuewas elep X X X X | LE€']2 selewed-aluy srg 4
|euewas elemp X X X X 06081 soninbuy srd 4
jRUBWIBS elep X X 79°'97 Sowiny srg 4
jeuewasS eugip X X X | 0£2¢ so12UIgqey Srd 4
elep elglp X x X 00°€T seuglues sagdejelsu) srd 4
(srg) obowo.ips 3sor piaz01q1g
eppuel ijlenp eipad/ofoinzy | epejuid é1enDp BI1PId/001eSON | RMAPRIN/IIUENINEY
no apased apased s ‘ojudtLIARd [GUEDTR] ojudwIARH
BLOd | OJUDLIISINDS epe’oqal 041n0
wa onno apaley
OJIPIA
; menE__ ep (o500 : oo L L - o W -
- oeddo ey wWbd sejeuisse) 03edss op sedisy seansiiajors odedss op odi
SpepuenIay 15 X |8 ¢ ps ot 13 SEQNISHIOY mu op.odil OwE P3 SAdIAYD




8L 1/.8 - sobueouz ap ouispen)

eugip enelp X eisopie £€6°E T leg Srg
epielp euelp x eisppJe 0009 1 0gsinguiIsIg srg
epelp epielp X eisop.e vLTy 4 sepeos3 srg
eliep euelp x eispp.e ST'8CT 3 $910p3.110D) srg
euelp euiglp X x 60'8Z g sevglues Isul srd
epelp eeip x eisopae LLTT T eJRWEIAUY srg
euelp x eisopue zsvor | vl sajpuIgen srg

eLeip x elsopae 00049 1 eanya} ap ejes srg

elep elselp x eisopue 009971 1 SeAPOLIad 3P ejes srg
eleip euelp X LY'ST 4 sepedsy sra
eueip euelp X x 0691 1 og5daoay sra
[euewas eugp x x 5492 z ouspdaq sfg
elelp euelp X X 718 T ieg srd
erielp euelp x | esangnyiod epesjen Jeisopae 00‘9L 1 JOMBIUY wipaer Srg
euep elielp X elsopJe 05661 T saiopenduwio) ap gjes Srd
eugIp eugp X eisopue [AVas T $3J0paLIoD srg
euep elelp X eisopJe 0004 T 11eH Srg
jeuewsas eLelp X TU'1C € seiewied-ajuy NE|
elelp P X x £6'9y € seupjues sagiefelsul srd

I

SOSYVONT 30 ONY3IAVD

1202/1d1/20 5 "U [euOIDRUIBIU} 3pepidlignd Wod 02}jgn4d 0SINdUo)
|e120G 0B3Y 3P SO3IAISS 3 BLAIDT 3P 0D2{UIR1|04




81 1/89 - sobueouz op ouispes

0 erleyjixied
01508y , Srd
0968 2 s0JpIA 3p ezadwiil
euelp elelp X eisop.ie 00'sy 1 0g3INqLIsia Sra
euelp eyelp X eisopJe H\Hmm: 97 oy|eqesy ap saiauiges srg
elep euep X eisopJe o\Nog T einiia| ap ejes Srg

eueip

eelp

X eisople

€6’y

0jeuwouody

Srd

eLeip

eLgIp

X eisopJe

0L'8

001U} OJpEND

Srd

SODYVINT 3d ONY3IAVD

T20Z/1d1/20 5 U |eUODBUIRIU| 3pepIdignd Wod 021jgNd 0SINJU0D

[B120S 0BSY ap SOSINIDS 3 11D Op 021U9U|0d

N ETE
7311104




81 1/68 - s0bIEOUT 8p ouIBpLY

epejuld
X opeuoyes osjour] 00'sT T 212uiqes 0
05593 apaled

epejuid
X opeuoled oajoun OV'ET T o1vuIgey 0
0ssa8 apased

epejuid
X opeuoed o3jour 080T 1 EXETN o115} 0
05538 apased

epejud
X opeuoleds osjoul] 09CT T 2lsulgen 0
0ssad opaJed

epejuld
opeuoled X X 75vT € seligiues sagie|eisu| 0
05598 apaJed

epejuid
X OopeuOED X ov'y T elelRIAIUY 0
ossa8 apaied

epejud
X opeuoled X 00°6€ 1 B3118ULIOJU] SOIAIBS 0
05593 apaJed

epejuid
opeuoled X X 00°9T T edwey 0
0ss23 apased

e - - . o apas o1fip3

ejauer élenp -apased eipad/ofanzy | epejud éilend eipad/onesoly | enape/aueningg
no exod 0UBWINISIADI apased E] N UETITTR ouauiaed ojuswiaed
W 04PIA onno epeloqad o1nQ
apaied

Spepnuenp

oSedso op sedisy) sednsisajieie)

ojedsaspodil | OStd|  SNdAND

(3a3s 012141a3) SIVHLNID SOSIAYIS — HV.LNIIXI ¥ SOJINYIS 3 SYIYY — A OXINY

SOOYVYONT 30 ONY3AVD

VY1 0|

1202/71d1/20 5 "U |euoideuIRIu| SpepRi|gnd Wod 02fgnd 0SiNduo)
|B120S 0B3Y 9P SOIIAISS © B3] 3P 02IUIBYI|0d




81 1/06 - sobugouz ap outsped

epejuid
opeuowed X oz's T eJewgdsly 0
08598 apaded

epejuid
opeuoyed oajour] 08'sz T a1auige9 0
0s$93 apaied

epejud
opeuolsed X 0£'sT T epeue|dsy 0
05553 opased

epejud
opeuoled X S9°eT T 0jeWou02] 0
0ssad apased

epejud
opeuoles X o172 T otode ejes 0
0ssad spaled

epelud
opeuolEd X 0501 T edon 0
05523 apaled

epejuid
opeuoues X 008 1 ieg 0
0s$98 apaJed

epejud
opeuoled X X wy'97 € seleHUeS sag5ejeIsu; 0
055983 apased

epejud
opeuoled X 00y T BJREIUY 0
0ssa8 apaJed

eJlapew

X 00°S¥T T onoupny 0
ap sisuted

epejuid
opeuoled X 09'€y T oLy 0
05593 apaJed

epejuid
opeuoled o3jour] ov's 1 sownay 0
05533 opased

epejud
opeuoned X 00°LET 1 10P3LI0D 0
05553 opaled

SODYVONT 3d ONYIAVD

URELE
DIINALIT0d

1202/1d1/20 5 "uU |euOdRUISIUL 3pepPi|gnd Wod 0d4jqnd 0SINduo)
|e120S 083y 3p SOJINIDS B BLIIDT 3P 0I{UIN|O4




8LL/L6 - wo@gmotm ap ouisped

epeluid
X opeuoed osfoui] 99°gz T 213u1I0ED 0
0ssa3 apaJed

epejud
X opeuolied o3joun 00'ST T 219UuIqeY o]
05593 apaled

epeiuid
X opeuoled oajoun] SEET 1 EYCTH[1:15) o]
08533 apaled

epejud
X opeuoed osjout] 0822 1 a18uIgeD o]
0ssad apased

epejud
X opeuosed o3jout] 06'8T T 918UIgeD 0
05s38 apaued

epejutd
X Opeuojses osjoun 9912 T 212UIgED 0
05598 apaJed

epelutd
X opeuolied o3joury 0z'6T T 81auiqen 0
0ss393 apaded

epejuid
X opeuolJed oajour] SETZ T alaulqes 0
0ssad apaJed

X X X 00°6YT [4 seligyues sagdejelsu; 0

epejud
X opeuoyed X 91vS 1 10p3II0D 0
0s533 apaued

epejuid
X opeuoied X 1809 T Jopatiod 0
0ssad apaJed

epeauid
X opeuoied osjour ov'09 T epeuejds3 0
05598 apaJed

epejuid
opeuolen X 00°081 1 oninbiy 0
0ss28 apated

SOOYVON3T 3d ONY3IAVD

NTEES
311104 A

T202/1d1/Z0 5 U |euodeuwsau] apeprignd wWod 031jgNgd 0SINJuo0)
[B120S 0B3Y 3P SOIAIIS 3 BLIBT 9P 0IIUIRU|0J




811/26 - S0bIOUT B8P OLIBPED

epeyuid
opeuoiled
05593 apaued

osjoun

ov'st

219U1g89 0

epejuid
Opeuoled
05598 apaded

os|joun

09'%1T

ajpuIgen 0

epeyuid
opeuoled
05593 apased

o3|out)

00'vT

213UIgeD 0

epejuid
opeuo}Jed
0ssa8d apaJed

o3|jour]

S8YT

EREe1:1) 0

epeiud
opeuoiled
05528 apaJey

o3|oul

0897

ajouiges 0

epejuid
opeuojJes
05598 apaied

osjoun]

[44s

ESETNIe]:lo) 0

epejuid
opeuoled
ossad apaied

ostoun

00'sT

EEIT[E1:) 0

epejutd
opeuolied
05593 apaied

o3joury

00'sz

218U198D 0

epejutd
opeuojJes
0ssad apaJed

030Ul

S8€T

ajauIgen 0

epejuid
opeuolied
05328 apased

o3joul]

01zt

3jauIgeD 0

epejurd
opeuo}ied
05533 apaded

osjoun

ST'sT

2l8uIgeD 0

epejurd
opeuolJeds
0ss9d apaued

oajour

vELT

218UI9RD 0

SODYVINT 3d ONY3IAVYD

1202/1d1/20 5 "U [RUOIDBUISIU| DPEPRIgNd WD 001jgnd 0SINJU0D)

|B120S 0@3Y 3P SO3IAIDS 3 BLIDT 9P 0DUIRH|Od

N ELE
09IN93LI10d




8L 1/£6 - sobieouz ep owssped

epejuid
opeuoiled
05538 apaJed

o3jourt

0z'0T

apuIgqey 0

epejuld
opeuolsed
05593 apased

odjoul]

0T've

918uIqey 0

epejud
Opeuolled
0s$98 apaied

oafoul

070t

alauigen 0

epejuid
opeuoped
05593 apaJed

o3joul]

0t1'LT

EIETTef15) 0

epejuid
opeuolied
05533 spadJed

oajoun

0072

alauigen 0

oeds
uado - wal ogu

0912

ogjanay o]

epejuid
opeuoled
05528 apased

07'e8

o1y 0

epexud
opeuoled
ossad epaJed

098¢

10pPa4I0) 0

epejuid
opeuolies
05598 apaled

5918

A0pe1i0) 0

epejud
Opeuoled
05593 opased

ozjour

0091

3BUIgey 0

epejud
opeuolied
05593 apased

03j0ul

S9vT

eyjeadouday 0

epejurd
opeuoled
05598 apaied

oajoury

SOSOYVYINIT 30 ONY3AYD

T202/1d1/20 5 "u jeuoideusaiu] apepijgnd wod 031jgngd 054n2uo?)

181005 0B3Y 3p S03IAISS 3 BUIDT 3P 02[UDBHIO4

0T'vL

oipuiqes 0

VIyid7 A




81 1/t6 - s0b1eOUT 8p OUIBPED

X 09'9t T sedwey 8 og5INQLISIAQ 0
X 00'9t T edwey 0
X eslepew ov'vT 1 10panlo) 0
X 08'C 1 eliRlUES 0RSRjeISU| 0
X eslapews ovr'vI T 10paLI0) 0
edppew STV € 2189y 0
esapew 092 1 SOWwINILY T 0
X S€'9 T oligauleg 0
X 01’6 T SOWNLY 0
o3joun SE'ST T ajaulgen 0
X 0g13q 000 1 wagdeien 0
epejuld
X opeuolen oajour 09°1E 1 ERETH ¢] 3o} 0
0$593 apaJed
epejuid
X Opeuoled 030U 0591 1 ERETTHo]=1o) 0
05598 apaied
epejuid
X opeuomed osjour 0591 T 212UIgeD 0
05598 apased
epejuid
X opeuoled oajour] SYLT T 213UIqRD o]
0ss98 apaled
epejuid
X opeuoled oajoun 0T's? T ajauIgen 0
05593 spaled
epejud
X opeuocyled oajoul 0T've T[]} 0

0sso3 apated

SODYVIONT 3d ONY3IAVD

TZ0Z/1d1/20 5 "u jeUOIDRUISIU] 9pepidl|gnd WO 021|Gnd 0SINJU0D)

{21205 083y 2p SOSIAIDS D BLIDT 9P 01U Od

YI¥Ia]
IN3Li10d




811/G6 - sobueoug ep owisped

X X 0Sve T ajauiqes 0
X X (eral3% T ojauiqey 0
X X 0t'9¢ T a1zuigey 0
X X 007t T alvuiqen 0
X ST'LY T 10p3410D 0

X S9'1TY T 0li3y 9 JOP3II0D) 0

X €9 T oglingLisiqg 0

X 00°5Z S eiigiues oedejeisu| 0

X X 090V T alpuIqey 0
X X 06T T ajulqen ¢}
X X 0594 T SO10VY 9p ejes 0
X X 000 T oBdeuII0] 3p ejes 0
X 0T's 1 eLgueS OBje|elIsu| 0

x oajour 558 T 218U1GRY 0
X osjoult SL's T ajauiges 0
x oajourt 05's T a18uIgen 0
x oajour] 05's T DENL]I) 0
X o3jour] 9z's T 312UIqeD 0
x oajour] 87'8 I SENLELY 0
X oajoun S6'S T CAELTED) 0
X odjour] 08's T a18uIgen 0
X oajoun 009 T ajauigen 0
X oajoury 0z'L T a13UIqeD 0
X Oajoury 89/ T alauigen ¢}

SOSYVYONT 3d ONY¥IAVD

12027/1d1/20 5 U Jeuoideulalu] apepidlignd wod 031|gnd 05Inauo)
|BIDOS 0B3Y 9p SO3IAIDS 3 BlIIDT 9P 0D1UII|0d




POLITECNICO
ot LEIRIA

Politécnico de Leiria | Concurso Publico com publicidade Internacional n. 2 01/1PL/2021

CADERNO DE ENCARGOS

ANEXO VIl — AREAS E SERVIGOS A EXECUTAR - ESAD.CR (CAMPUS 3)

Tipode

 Espaco

. "Z'Tvi,pfo de limpeza: ’

Periodicida

N.2 | atilizacdo do Caracteristicas do espaco e
espaga:. o : - .
a) Varrimento de entradas e acessos
aos edificios, recolher lixos e outra
sujidade, retirar dguas da chuva do
atrio exterior quando necessério.
Todo o espago Atrio exterior, calcada, passeios e b} Varrimento de arruamentos e a) Didria
exterior envolvente 1 Didria arruamentos pedonais, passadico passeios, apanhar lixos do chdo (papeis, | b) Semanal
atodaaescola entre edificios e canteiros. plasticos, etc) existentes na estrada de | ¢) Semestral
alcatrdo, estacionamentos, canteiros e
zonas adjacentes.
c) limpeza de lixos existentes na zona
do parque/pinhal da escola.
EDIFICIO Pedagdgico 1~ Bloco B-R/C
a) Varrimento e lavagem do pavimento;
limpeza do balcdo e cadeira, limpeza de
Chdo com pavimento cerdmico, po dos armarios e utensilios, retirar a) Didria
balcdo de atendimento em madeira, | lixos, limpeza de tapetes. b) Semanal
Portaria 1 Diaria cadeira em tecido, armarios em b) Limpeza de portas, puxadores e o) Semestral
metal, portas e janelas de vidro; com | vidros de portas e divisérias,
caixitharia em aluminio. c) Lavagem de mobilidrio, limpeza de
parapeitos e paredes, lavagem do piso
com rotativa.
a) Varrimento e lavagem do pavimento;
2 salas com chdo em vinil encerado, | limpeza de secretdrias, limpeza de pé
Cadeiras em tecido e secretarias em | em armarios, estantes e utensilios, 2) Didria
madeira e/ou metal, arméarios e retirar lixos,
) . ) b) Semanal
. e estantes em metal ou madeira com b) Limpeza de portas e vidros de portas
Servicos 2 Diaria . R A ¢} Semestral
portas de vidro; portas de vidro ou e divisérias, puxadores de portas e )
o ) P d) Anual {final do
de madeira, janelas de vidro e armarios, interruptores de luz. .
o . e ano letivo)
caixitharia de aluminio com estores | ¢) Lavagem de mobilidrio, limpeza de
em tecido parapeitos e paredes,
d) Lavagem de estores e encerar chio.
a) Varrimento e lavagem do pavimento;
limpeza dos quadros mesas e cadeiras,
2 salas com chdo em vinil encerado | limpeza de pd em armarios e estantes,
4 salas com pavimento cerdmico retirar lixos e outra sujidade. 2) Didria
Cadeiras e mesas escolares em b} timpeza de portas, vidros de portas e b) Semanal
o madeira e metal, armarios e divisérias, dos puxadores de portas e
Salas de aula 7 Didria L ¢} Semestral
estantes em metal; quadros em armdrios, interruptores de luz. d) Anual (final do
porcelana; portas de madeira ou c) Lavagem mobiliario, limpeza de ano letivo)
vidro, janelas de vidro e caixilharia parapeitos e paredes, lavagem do chio
de aluminio com estores de tecido com rotativa.
d) Lavagem de estores e encerar chdo,
quando aplicavel.
’ A a) Varrimento e lavagem do pavimento;
2 salas com pavimento cerdmico ) o ) i
limpeza do balcdo, mesas e cadeiras e a) Diaria
bancadas de trabalho com estrutura . . L . A
. ) equipamento informatico, retirar lixos. | b) Semanal
Oficina de L em metal e tampos de madeira, ) .
B 1 Didria N ' b} Limpeza de portas e vidros de portas, | c) Semestral
audiovisuais balcdo de atendimento, mesas e - )

. . puxadores de portas e armarios. d) Anual {final do
cadeiras com equipamento e )
informatico c) Lavagem de mobiliario, limpeza de ano letivo)

parapeitos, paredes e equipamentos.
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CADERNO DE ENCARGOS

Tipo de

Espaco utilizacsio do Caracteristicas do espaco Tipo de limpeza Periodicidade
. . espaco 5 e i -
SR L :
d) Lavagem de estores.
a) Lavagem e desinfecio de lougas
~ sanitdrias e chdo, despejar lixos )
InstalagBes - ) . - x » GESPe) ! a) 2x ao dia
o Ch&o com pavimento ceramico, reposicdo de papeis e sabonete. .
Sanitdrias . N . ) b) Didria
, 1 Didria loucas sanitdrias, portas de madeiras | b) Limpeza de espelhos, portas, )
{masc., femi e ) ¢) Semestral (final
.- e espelhos puxadores e interruptores de luz.
deficientes) , de cada semestre)
c) Lavagem de azulejos, portas e
possiveis humidades.
. . . . ) X . ) a) Trimestral ou
Ch&o com pavimento em cimento, a} Aspirar, limpeza de pé e retirar lixos.
Cave 1 Pontual e sempre que se
mobilidrio e outros. o
justifique.,
EDIFICIO Pedagégico 1 = Bloco B— 12 Piso. ; :
. A a) Varrimento e lavagem do pavimento;
2 salas com pavimento cerdmico A o -
limpeza das bancadas, despejar lixos. a) Didria
- bancadas de trabalho com estrutura j
Laboratérios de . A b) Limpeza de portas, dos puxadores b) Semanal
) 2 Didria em metal e tampos de madeira, - ; y
fotografia N das portas e armarios e interruptores. c) Semestral {final
tanques de lavagem e revelagio e .
; L c) Lavagem de mobilidrio, limpeza de de cada semestre)
equipamentos de estudio. u A
paredes, lavagem do chdo com rotativa.
a) Varrimento e lavagem do pavimento;
1 sala com ch3o em vinil encerado, limpeza dos quadros, mesas e cadeiras,
8 salas com pavimento ceramico, limpeza de p6é em armérios e estantes,
Cadeiras e mesas escolares com retirar lixos e outra sujidade. a) Didria
estrutura em metal e tampos de b) Limpeza de portas, puxadores de b) Semanal
Salas de aula 9 Didria madeira, armadrios e estantes em portas e armarios e interruptores. c) Semestral
metal; quadros em porcelana; portas | ¢} Lavagem do mobiliario, limpeza de d} Anual {final do
de madeira, janelas de vidro e parapeitos e paredes, lavagem do chdo | ano letivo)
caixitharia de aluminio com estores | com rotativa.
de tecido. d) Lavagem de estores e encerar chio,
quando aplicavel.
a) Varrimento e lavagem do pavimento;
limpeza de bancadas, mesas e cadeiras,
limpeza de p6é em armérios e estantes,
Sala com pavimento ceradmico retirar lixos e outra sujidade. a) Diaria
bancadas de trabalho, mesas e b) Limpeza de portas, dos puxadores de | b} Semanal
Oficina digital 1 Didria cadeiras com estrutura em metal e portas e armérios, interruptores e ¢} Semestral
tampos de madeira, equipamento equipamentos. d) Anual (final do
de impresséo. ¢) tavagem de mobilidrio e ano letivo)
equipamentos e limpeza de parapeitos
e paredes.

d) Lavagem de estores e ch3o.
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CADERNO DE ENCARGOS

Cafacten'sticas do espaco

Periodicidade

a) Lavagem e desinfecdo de lougas
- sanitarias e chdo, despejar lixos, .
InstalagBes - . A . . a)2xaodia
o Ch&o com pavimento cerdmico, reposigdo de papeis e sabonete. o
Sanitérias e s . . b) Didria
. 2 Didria lougas sanitarias, portas de madeiras | b) Limpeza de espelhos, portas, )
(masc., femi e . c) Semestral {final
- e espelhos. puxadores e interruptores de luz.
deficientes) A de cada semestre)
¢) Lavagem de azulejos, portas e
possiveis humidades.
a) Varrimento e lavagem do pavimento,
fimpeza de bancos e bancadas de
. trabalho dos corredores, retirar lixos e
2 corredores com pavimento n . o
O outra sujidade, limpeza de tapetes. a) Didria
ceramico. ) '
. A b) Limpeza de portas, vidros e b) Semanal
Espagos comuns do e 2 escadas com pavimento cerdmico
) . 2 Didria o ; puxadores das portas. c) Semestral
piso zero e piso 1 e corrimdo em inox. O )
. ) ¢) Lavagem de mobilidrio, limpeza de d} Anual {finai do
Portas metdlicas com vidro estre - « -
parapeitos e lavagem do chdo com ano letivo)
espagos. ;
rotativa.
d) Lavagem de estores, limpeza de
predes e candeeiros.
. s a} controlo didrio
Tapete de borracha, estrutura e a) Limpeza do chdo e interruptores, ) R
Elevador 1 Pontual . ¢/ limpeza sempre
portas em metal inox, espelho lavagem de portas, estrutura e espelho. .
que necessario
_EDIFICIO Pedagogico 1 - Bloco C -
a) Varrimento e lavagem do pavimento, | a) controlo didrio
despejar caixotes do lixo, limpeza de com limpeza
tapetes. sempre gue
e Piso em vinil encerado, cadeiras em | b) Limpeza de portas, puxadores das necessario
Auditério 1 Pontual . ; s )
tecido, palco em madeira portas e mobilidrio da regi. b) Semanal
c) Aspirar cadeiras, limpeza de paredes. | c) Mensal
d) Limpeza de paredes e encerar chdo e | d) Semestral (final
palco. de cada semestre)
a) Aspirar o pavimento, despejar
caixotes do lixo, limpeza de tapetes. a) controlo diario
b) Limpeza de portas, puxadores e com limpeza
Salas anexas ao 1 Pontual Piso flutuante em madeira, cadeiras | vidros, do mobilidrio e dos utensilios sempre que
Auditério e mobilidrio. em coordenagdo com técnicos, lavagem | necessario
do chéo. b) Semanal
c) Limpeza de paredes e desinfecdo do | ¢) Semestral
mobilidrio e utensilios.
a) Varrimento e lavagem do pavimento,
. e limpeza de bancos, retirar lixos e outra
Atrio do auditério e acesso aos L , e
. L sujidade, limpeza de tapetes. a) Didria
e anexos com piso em vinif encerado, . )
Espagos comuns 1 Didria i . b) Limpeza de portas, vidros e b) Semanal
portas metalicas com vidro entre
puxadores das portas. ¢) Semestral
espagos. i
c) Lavagem de mobilidrio, limpeza de
parapeitos e paredes e encerar chio.
a) Lavagem e desinfecdo de lougas
~ sanitarias e chdo, jar lixos,
InstalagBes . . o I s ° t?IespeJar 08 a) 2xao dia
Sanitarias Ch&o com pavimento ceramico, reposicdo de papeis e sabonete. b) Disria
) 1 Didria lougas sanitdrias, portas de madeiras | b) Limpeza de espelhos, portas, )
{masc., femi e ) ¢) Semestral {final
. e espelhos. puxadores e interruptores de luz.
deficientes) ) de cada semestre)
c) Lavagem de azulejos, portas e
possiveis humidades.
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Espaco

EDIFICIO Pedagégico

Tipode

1-Bloco A—R/C

1 utilizacdo do
espdaco

Politécnico de Leiria | Concurso Publico com publicidade Internacional n. 2 01/1PL/2021

CADERNO DE ENCARGOS

Caracteristicas do espago

_Tipode limpeza

‘ Period,‘icviydade, ’:

a) Varrimento e lavagem do pavimento;
salas com pavimento cerdmico, limpeza dos quadros, mesas e cadeiras,
cadeiras e mesas escolares com limpeza de pé em armarios e estantes, a) Didria
estrutura em metal e tampos de retirar lixos e outra sujidade b) Semanal
e madeira, armarios e estantes em b) Limpeza de portas, dos puxadores

Salas de aula 2 Digria L ¢) Semestral

metal; quadros em porcelana; portas | das portas e armdrios, interruptores )
o . . d} Anual (final do

de madeira, janelas de vidro e c) Lavagem de mobilidrio, limpeza de ano letivo)
caixilharia de aluminio com estores parapeitos e paredes, lavagem do chdo
de tecido com rotativa

d) Lavagem de estores

a) Varrimento e lavagem do pavimento;
salas com pavimento cerdmico, limpeza dos quadros, mesas e cadeiras,
cadeiras e mesas ou estiradores retirar lixos e outra sujidade a) Didria
escolares com estrutura em metal e | b) Limpeza de portas, dos puxadores b) Semanal

! - tampos de madeira, armarios e das portas e armarios, interruptores,

Atelier de artes 7 Diaria . . . c) Semestral
estantes em metal; quadros em limpeza de pdé em armarios e estantes, d) Anual (final do
porcelana; portas de madeira, c) Lavagem de mobiliario, limpeza de ano letivo)
janelas de vidro e caixilharia de parapeitos e paredes, lavagem do chio
aluminio com estores de tecido com rotativa

d) Lavagem de estores
. ; a) Varrimento e lavagem do pavimento; | a) controlo didrio
Sala com pavimento pintado, A ) .

. limpeza do quadro, mesas e cadeiras, com limpeza
estrado de madeira, com mesa e : B X

) (. retirar lixos e outra sujidade. sempre gue

) cadeira de docente, armario de . ) .
Anfiteatro de A - b) Limpeza de portas e vidros, dos necessario
1 Pontual metal, outro mobilidrio temporario, )

desenho . o puxadores das portas e interruptores. b} Semanal

portas e janelas com caixilharia [
L ) c) Lavagem de mobilidrio, limpeza de c) Semestral
aluminio com vidro e estores de - x .
tecido parapeitos e paredes, lavagem do chdo | d) Anual (final do
com rotativa ano letivo)
a) Retirar lixos e outra sujidade
. I b) Varrimento e lavagem do pavimento;
2 Salas com pavimento cerdmico , ;
, ) limpeza dos quadros, mesas e cadeiras
- 3 Salas com pavimento pintado, : .

Oficinas bancadas e bancos, limpeza de pd em .

A ) bancadas de trabalho e bancos, A . a) Didria

(serigrafia, gravura, s ) armdrios e estantes, limpeza de

A ) 5 Diéria mesas e cadeiras com estrutura em ) - b} Semanal
cerdmica, madeiras ) equipamentos em coordenagdo com os
) metal e tampos de madeira ou . c) Semestral
e metais) . . técnicos dos espagos.
pedra, equipamentos diversos, e
. ¢} Lavagem de estores, de mobiligrio e
tanques/lavatérios. - ; .
equipamentos, limpeza de parapeitos e
paredes, lavagem do chdo com rotativa.
a) Retirar lixos e outra sujidade,
. A varrimento e lavagem do pavimento a) Semanal
Blackbox 1 Pontual Sala com pavimento cerdmico . 8 P )
b) Limpeza de paredes e lavagem do b} Semestral
chdo com rotativa
a) Varrimento e lavagem do pavimento,
, . mesas e cadeiras, retirar lixos e outra
Salas com pavimento cerdmico R ) ) s
) A sujidade. Limpeza dos micro-ondas e do | a) Didria
mesas e cadeira de madeira, o . <

Sala dos . s lavatdrio, desinfe¢do no we das lougas | b) quando

o - s estantes e lavatdrios, frigorifico e L .
funciondrios e atrio 2 Didria ; sanitarias e espetho. necessario
micro-ondas. . A
€ WC anexo L b) Limpeza de loicas usadas em eventos | b) Semanal
WC com lougas sanitarias, porta de
A (copos, pratos, garrafas, etc) b) Semestral
madeira e espelho . .
b) Limpeza de portas e interruptores
c) Lavagem de mobilidrio, limpeza de
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CADERNO DE ENCARGOS

Ca‘racten"sticas doespaco

Tipode limpeza -

parapeitos e paredes e de estores

Periodicidade

a) tavagem e desinfe¢do de lougas
sanitrias e chdo, despejar lixos,

Salas de aula de

madeira, armérios e estantes em

b) timpeza de portas, dos puxadores

~ = . A o ) a) 2 xao dia
InstalagBes Chédo com pavimento ceramico, reposicdo de papeis e sabonete. b) Disria
Sanitérias 2 Diaria lougas sanitdrias, portas de madeiras | b) Limpeza de espelhos, portas, ¢} Semestral {final
{masc., femi.) e espethos puxadores e interruptores de luz.
- de cada semestre)
c) Lavagem de azulgjos, portas e
possiveis humidades.
a) Lavagem e desinfegdo de loucas
sanitdrias e chdo, despejar lixos, a) Didria
. Chédo com pavimento cerdmico, reposicdo de papeis e sabonete,
Balnedrios o o . . b) Semanal
1 Didria lougas sanitarias, portas de madeiras | b} Limpeza de espelhos, portas, )
(Masc. e femen.) ) c) Semestral (final
e espelhos puxadores e interruptores de luz.
" de cada semestre)
c} Lavagem de azulejos, portas e
possiveis humidades.
x . A ) _— a) Limpeza
. Ch&o com pavimento ceramico, a) Aspirar, lavagem do chdo, limpeza do ) P
Arrumos 3 Diaria . . sempre que se
estantes metalicas pé. e
justifique
EDIFICIO Pedagogico 1~ Bloco A - 12 Andar
a) Varrimento e lavagem do pavimento;
Salas com pavimento cerdmico, limpeza dos quadros, mesas, cadeiras e
cadeiras e mesas escolares com equipamentos, limpeza de pé dos a) Didria
estrutura em metal e tampos de armarios e estantes, retirar lixos.
b) Semanal

{prototipagem)

mesas e cadeiras com estrutura em

bancadas, limpeza de pé em armarios e

. - 7 Diaria L c) Semestral
informatica metal; quadros em porcelana; portas | das portas e armérios, interruptores )
L ) e d) Anual (final do
de madeira, janelas de vidro e c} Lavagem de mobilidrio, limpeza de ano letivo)
caixitharia de aluminio com estores parapeitos e paredes, lavagem do chio
de tecido, equipamento informatico. | com rotativa
d) Lavagem de estores
a) Varrimento e lavagem do pavimento;
Salas com pavimento ceramico, limpeza dos quadros, mesas e cadeiras,
cadeiras e mesas escolares com limpeza de pd dos armarios e estantes, a) Didria
estrutura em metal e tampos de retirar lixos. b) Semanal
e madeira, armérios e estantes em b} Limpeza de portas, dos puxadores
Salas de aula 3 Diaria L c) Semestral
metal; quadros em porcelana; portas | das portas e armérios, interruptores )
L ) e d) Anual (final do
de madeira, janelas de vidro e c) Lavagem de mobiligrio, limpeza de ano letivo)
caixitharia de aluminio com estores | parapeitos e paredes, lavagem do chio
de tecido. com rotativa
d) Lavagem de estores
. . a) Varrimento e lavagem do pavimento;
Salas com pavimento cerdmico, ; . :
.. . limpeza das secretarias e cadeiras,
secretdrias com tampo de madeirae | ) L e
) ) limpeza de pé dos armdrios e estantes, | a) Didria
cadeiras em tecido e com estrutura h R
em metal e tampos de madeira retirar lixos. b) Semanal
Gabinete da DSI 1 Didria L P ’ b) Limpeza de portas, dos puxadores c) Semestral
armarios e estantes em metal, L .
. . das portas e armarios, interruptores d) Anual (final do
portas de madeira, janelas de vidro e er )
e L c) Lavagem de mobiliario, limpeza de ano letivo)
caixilharia de aluminio com estores -
X ) . (o parapeitos e paredes.
de tecido, equipamento informético.
d) Lavagem de estores
Oficina Sala com pavimento cerdmico a) Varrimento e lavagem do pavimento; | a) Didria
1 Diaria bancadas de trabalho e bancos, limpeza do quadro, mesas, cadeiras e b) Semanai

) Anual (final do
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Tipo de
utilizacdo do |
espaco |

 Espace _ Caracteristicas do espaco Tipo de limpeza Periodicidade

metal e tampos de madeira, estantes. ano letivo)
estantes de madeira e/ou metal, b) Limpeza de equipamentos em
equipamentos diversos, janelas de coordenagdo com os técnicos do

vidro e caixilharia de aluminio com espago.

estores de tecido. c) Lavagem de mobilidrio e
equipamentos, limpeza de parapeitos e
paredes, lavagem de estores

a) Lavagem e desinfegdo de lougas
sanitarias e chdo, despejar lixos,

% = . A - . a) 2x ao dia
Instalagbes Ché&o com pavimento cerdmico, reposicdo de papeis e sabonete. b) Didria
Sanitdrias 2 Didria lougas sanitérias, portas de madeiras | b) Limpeza de espethos, portas, )

. ) c) Semestral (final
(masc., femi.) e espelhos puxadores e interruptores de fuz.

. de cada semestre)
¢} Lavagem de azulejos, portas e

possiveis humidades.

a) Varrimento e lavagem do pavimento,
limpeza dos corrimdes, de bancos e
bancadas de trabalho dos corredores,

2 corredores com pavimento . ) " .
retirar lixos e outra sujidade, limpeza

cerdmico, a) Diaria
. o de tapetes
2 escadas com pavimento ceramico . . b) Semanal
Espacos comuns do . - ; b) Limpeza de portas, vidros e
. ) 2 Didria e corrimdo em inox, c) Semestral
piso zero e piso 1 - puxadores das portas )
Atrios e d} Anual (final do
. . c} Lavagem de mobilidrio, limpeza de .
Portas metdlicas com vidro estre - N ano letivo)
espacos parapeitos e lavagem do chdo com

rotativa
d) Lavagem de estores, limpeza de

predes e candeeiros

EDIFICIO Pedagdgico 1= Bloco gabinetes ~Piso 0,162

a) verificagdo

Aspi héo, li
a) Aspirar e lavagem do cho, limpeza didria e limpeza

Salas com chdo em vinil, mesa em de mesas e cadeiras, puxadores de quando
" madeira e cadeiras em tecido, portas e interruptores de luz .

Salas de reuniBes 2 Pontual . ) P ) ) necessario
janelas de vidro com caixilharia de b) Lavagem janelas e parapeitos, b) Mensal
aluminio e estores de tecido d) Lavagem de estores e carpetes, )

- ¢} Anual (final do
encerar chdo A
ano letivo)
a) Aspirar, limpeza de secretarias,
. - - cadeiras e utensilios, limpeza de pé de
Salas com chdo em vinil, secretérias - . . .
) ) . estantes e armarios, retirar lixos. a) Didria
em madeira e cadeiras em tecido, A
. L A b) Limpar de portas, puxadores e b) Semanal
Gabinetes L estantes e armarios em madeira . =
- . 8 Didria . interruptores, lavagem do chdo. c) Semestral
administrativos e/ou metal, portas de madeira, . e )
. . o c) Lavagem de janelas e mobiliario, d) Anual {final do
janelas de vidro com caixitharia de ) , .
e . limpeza de parapeitos. ano letivo)
aluminio e estores de tecido
d) Lavagem de estores e carpetes, lavar
e encerar chdo.
a) Aspirar, limpeza de secretarias,
Salas com chdo em vinil, secretarias | cadeiras e utensilios, limpeza de pd de
em madeira e cadeiras em tecido ou | estantes e armarios, retirar lixos. a) Didria
pele, estantes e armarios em b) Limpar de portas, puxadores e b) Semanal

Gabinetes Diregdo 5 Diaria madeira e/ou metal, portas de interruptores, lavagem do chio. ¢) Semestral
madeira, janelas de vidro com c) Lavagem de janelas e mobiliario, d) Anual (final do
caixilharia de aluminio e estores de limpeza de parapeitos. ano letivo)

tecido d) Lavagem de estores e carpetes, lavar
e encerar chdo.
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- Espaco | Utiliza};ﬁo'dp Caracteristicas do espaco. delimpeza
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Periodicidade

espaco .
o . a) Aspirar, limpeza de secretarias,
Salas com chio em alcatifa, ) p P . . .
s ) ) cadeiras e utensilios, limpeza de pd de s
secretdrias em madeira e cadeiras . . ) a) Didria
) estantes e armdrios, retirar lixos.
. em tecido ou pele, estantes e . b) Semanal
Gabinetes de s ‘. ) b) Limpeza de portas, puxadores e
7 Didria armarios em madeira e/ou metal, ) c) Semestral
docentes . A interruptores. )
portas de madeira, janelas de vidro ) g d} Anual (final do
-, . L ¢) Lavagem de janelas e mobilidrio, -
com caixitharia de aluminio e estores | . ano letivo)
i limpeza de parapeitos.
de tecido
d) Lavagem de estores
a) Lavagem e desinfecdo de lougas
sanitarias e chdo, despejar lixos, ,
« . A o . a} 2 x ao dia
" Chédo com pavimento ceramico, reposi¢do de papeis e sabonete. o
Instalacdes s N . ) b) Didria
o 6 Didria lougas sanitdrias, portas de madeiras | b) Limpeza de espelhos, portas, y
Sanitdrias ) ¢} Semestral {final
e espelhos puxadores e interruptores de luz.
- de cada semestre}
¢) Lavagem de azulejos, portas e
possiveis humidades.
3 corredores com pavimento a) Varrimento e lavagem do pavimento, a) Didria
pintado e encerado, retirar lixos e limpeza de tapetes b) Semanal
Espagos comuns do 3 Disria 2 escadas com pavimento pintado, b) Limpeza de portas, vidros, puxadores o) Semestral
piso zero, le 2 Portas metdlicas com vidro entre das portas e mobilidrio. d) Anual (final do
espagos. Armarios em metal e ¢} Lavagem e encerar piso .
; ) A ano letivo)
cadeiras em pele. d) Limpeza de paredes e candeeiros.
EDIFICIO EP2
a} Varrimento e lavagem do pavimento;
limpeza do balcdo e cadeira, limpeza de
Chdo com pavimento cerdmico, po dos armarios e utensilios, retirar a) Didria
balcdo de atendimento em madeira, | lixos, limpeza de tapetes.
. o ) ) (. ) b} Semanal
Portaria 1 Didria cadeira em tecido, armarios em b) Limpeza de portas, puxadores e !
) . ; o ¢} Anual {final do
metal, portas e janelas de vidro, com | vidros de portas e divisérias, .
L . . e ano letivo)
caixilharia em aluminio. c) Lavagem de mobilidrio, limpeza de
parapeitos e paredes, lavagem do piso
com rotativa
Chdo com pavimento ceramico, a) Aspirar, limpeza de secretérias,
secretdrias em madeira e cadeiras cadeiras e utensilios, limpeza de pé de | a) Didria
. em tecido ou pele, estantes e estantes e armdrios, retirar lixos. b) Semanal
Gabinetes de . L . o
docentes S Didria armarios em madeira e/ou metal, b) Lavagem do chéo, limpeza de portas, | ¢) Semestral
portas de madeira, janelas de vidro puxadores e interruptores. d) Anual (final do
com caixilharia de aluminio e estores | ¢) Lavagem de janelas e mobiliario. ano letivo)
de tecido. d) Lavagem de estores
a) Varrimento e lavagem do pavimento;
Salas com pavimento cerdmico, limpeza dos quadros, mesas e cadeiras,
cadeiras e mesas escolares com limpeza de p6 dos armérios e estantes, a) Disria
estrutura em metal e tampos de retirar lixos. b) Semanal
. madeira, armarios e estantes em b} Limpeza de portas, dos puxadores
Salas de auia 10 Diaria L c) Semestral
metal; quadros em porcelana; portas | das portas e armarios, interruptores. )

L ) e d) Anual (final do
de madeira, janelas de vidro e c) Lavagem de mobhilidrio, limpeza de ano letivo)
caixitharia de aluminio com estores | parapeitos e paredes, lavagem do chéo
de tecido. com rotativa.

d) Lavagem de estores.
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N.o

Tipo de

Espaco utilizacdo do Caractetisticas do espaco Tipo de limpeza Periodicidade
. espaco - - o o - -
‘ ,
Salas com pavimento ceramico, a) Varrimento e lavagem do pavimento;
cadeiras e mesas escolares com limpeza dos quadros, mesas, cadeiras e
estrutura em metal e tampos de equipamentos, limpeza de pd dos a) Didria
madeira, armarios e estantes em armarios e estantes e retirar lixos. b) Semanal
Salas de aula de - ;
) L. 2 Diaria metal; quadros em porcelana; portas | b) Limpeza de portas, puxadores das c) Semestral
informatica R ) o ) )
de madeira, janelas de vidro e portas e armarios e interruptores. d} Anuat {final do
caixilharia de aluminio com estores ¢} Lavagem de maobilidrio, limpeza de ano letivo)
de tecido e equipamento paredes, lavagem do chdo com rotativa
informatico. d) Lavagem de estores.
= L a) Varrimento e lavagem do pavimento;
Salas com chdo em vinil encerado, A )
. limpeza dos quadros, mesas e cadeiras,
cadeiras e mesas escolares com . i -~ .
limpeza de p6é em armarios e estantes, | a) Didria
estrutura em metal e tampos de ) . "
madeira, armarios e estantes em retirar lixos e outra sujidade. b) Semanal
Salas de teatro 2 Didria ! b) Limpeza de portas, puxadores de c) Semestral
metal; quadros em porcelana; portas . . )
o . portas e armarios e interruptores. d) Anual (final do
de madeira, janelas de vidro e e .
L . L A c) Lavagem do mobilidrio, limpeza de ano letivo)
caixitharia de aluminio, cortinas de )
. . equipamentos e paredes.
escurecimento em tecido. ) . .
d) Aspirar cortinas e encerar chdo.
Salas com piso em madeira e a) Varrimento e lavagem do pavimento;
coberto por lindleo, cadeira e mesa limpeza dos quadros, mesas e cadeiras,
de docente com estrutura em metal | limpeza de pd de estantes, retirar lixos. | a) Didria
e tampos de madeira e estantesem | b) Limpeza de portas, puxadores de b) Semanal
Sala de corpo 1 Didria metal. Quadros em porcelana; portas e armarios e interruptores. c) Semestral
portas de madeira, janelas de vidro e | ¢) Lavagem do mobilidrio, limpeza de d) Anual (final do
caixilharia de aluminio, com estores | equipamentos e paredes e lavagem do | ano letivo)
de tecido. Equipamento didatico ch&do em lindleo
(colchdes e bolas de exercicio) d) Lavagem de estores
a} Varrimento e lavagem do palco,
despejar caixotes do lixo, limpeza de a) Didria
Piso alcatifado, cadeiras com secretaria. b) 2x p/ Semanal
Auditério 1 Didria estrutura metélica e tampo em b) Aspirar alcatifa, limpeza de cadeiras | ¢) Mensal
madeira, palco revestido a lindleo. e mobilidrio, de portas e puxadores. d) Semestral {final
c) Limpeza de paredes. de cada semestre)
d) Tratamento do lindleo.
Ch&o com pavimento cerdmico, .
- R . 1 a) Trimestral ou
. armarios e estantes em madeira ou | a) Aspirar e lavagem do chdo, limpeza
Salas de apoio ao . . . .. quando se
o 3 Pontual metal, equipamento diverso. do pd de estantes e armarios e .
auditorio . . . ) ; verifique
Janelas de vidro com ligagdo ao equipamentos, limpeza de vidros. .
e necessidade.
auditédrio.
a) Lavagem e desinfegdo de lougas
sanitarias e chdo, despejar lixos, .

" o . a . ) a) 2x ao dia
Instalacgles Chdo com pavimento cerdmico, reposicdo de papels e sabonete. b) Didria
Sanitdrias 4 Didria lougas sanitarias, portas de madeiras | b) Limpeza de espelhos, portas, o) Semestral {final
{masc. e femin.} e espelhos. puxadores e interruptores de fuz.

" de cada semestre)
¢) Lavagem de azulejos, portase
possiveis humidades.
a) Lavagem e desinfegdo de lougas
~ . A sanitarias e chdo, despejar lixos .
.. Ch&o com pavimento cerdmico, L I Pel ’ a) Didria
Balnearios o N ) reposicdo de papeis e sabonete, )
. 2 Didria lougas sanitarias, portas de madeiras | . b) Semestral (final
(masc. e femin.) limpeza de espelhos, portas, puxadores
e espelhos. ) de cada semestre)
e interruptores de fuz.
b) Lavagem de azulejos, portase
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Cé’?ééferist'iéés do espaco

Tipo de limp za

Periddi;icjade -

mobilidrio e outros.

espaco . -
possiveis humidades.
3 corredores com pavimento a) Varrimento e lavagem do pavimento, a) Didria
cerdmico, retirar lixos e limpeza de tapetes
<. ) ! . ) b} Semanal
- Atrio da reprografia com pavimento | b) Limpeza de portas, vidros e
Espagos comuns Didria o c) Semestral
ceramico, puxadores das portas. .
. e N d) Anual (final do
Portas em vidro com caixilharias em | ¢} Lavagem do mobilidrio ano letivo)
aluminio, bancos e armaérios d) Limpeza de paredes e candeeiros.
a) Varrimento e lavagem do pavimento,
Sala dos Salas com pavimento cerdmico limpeza de mesas e cadeiras, retirar a) Didria
o - mesas de madeira e cadeiras, lixos. Limpeza dos micro-ondas e do
funciondrios Diaria - L . . b) Semanal
lavatério, frigorifico e micro-ondas. lavatério.
) . b) Semestral
b) Limpeza de portas e interruptores
¢) Lavagem de mobilidrio.
« ' A . - a) Trimestral ou
Chdo com pavimento ceradmico, a) Aspirar, lavagem do ch3o, limpeza do )
Arrumos Pontual . , sempre gue se
estantes metalicas po. o
justifique
- . , . . , . . a) Trimestral ou
Chdo com pavimento em cimento, a) Aspirar, limpeza de pé e retirar lixos.
Cave Pontual sempre que se

BIBLIOTECA - Piso 1

estantes metalicas

justifique
BIBLIOTECA - Piso 0 L ~ i
- . . a) Limpeza e lavagem do chio, limpeza
Chéo com pavimento pintado, ) P L & . s P
. ; R de secretdrias, cadeiras e utensilios,
secretdrias em madeira e cadeiras . . . -
. A limpeza de pd de estantes e armarios, a) Didria
Gabinetes em tecido ou pele, estantes e A )
. o L . . retirar lixos. b) Semanal
investigacdo do Didria armarios em madeira e/ou metal, R
) 8 b) Limpeza de portas, puxadores e c) Semestral
LIDA portas de madeira, equipamento )
. X . interruptores.
diverso, janelas de vidro com . .
L : o ¢) Lavagem de janelas e mobiliario,
caixilharia de aluminio _
limpeza de paredes.
. _m a) Varrimento e lavagem do pavimento;
Salas com pavimento vinilico . -
. limpeza dos quadros, mesas e cadeiras,
encerado, cadeiras e mesas , . (. -
limpeza de p6 dos armérios e estantes, | a) Didria
escolares com estrutura em metal e \ )
: Y. retirar lixos. b) Semanal
. tampos de madeira, armarios e )
Salas de aula Diaria b) Limpeza de portas, dos puxadores c) Semestral
estantes em metal; quadro em . )
) das portas e armarios, interruptores. d) Anual {final do
porcelana; portas de madeira e a1 -
. . . o ¢} Lavagem de mobilidrio, limpeza de ano letivo)
vidro, janelas de vidro e caixilharia
de aluminio paredes.
i d) Enceramento do piso.
a) Lavagem e desinfeg¢do de lougas
sanitdrias e chdo, despejar fixos, 2) Didria
InstalagBes Chéo com pavimento ceradmico, reposicdo de papeis e sabonete. b) Semanal
Sanitdrias Didria lougas sanitdrias, portas de madeiras | b) Limpeza de espelhos, portas, o) Semestral (final
{masc. e femin.) e espelhos. puxadores e interruptores de luz.
- de cada semestre)
¢} Lavagem de azulejos, portas e
possiveis humidades.
= . . . . a} Trimestral ou
. Chdo com pavimento pintado, a) Aspirar, lavagem do chio, limpeza do )
Arquivo Pontual sempre que se

po.

justifique
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Tipode |

utilizacao do

 Caracteristicasdoespaco

i"liipc; dé limpeza

Periodicidade

{masc. e femin.)

e espelhos.

puxadores e interruptores de juz.
¢) Lavagem de azulejos, portas e
possiveis humidades.

espaco ‘ : o
a) Varrimento e lavagem do pavimento;
. ) , limpeza do balcdo e cadeiras, limpeza
Ché&o com pavimento pintado, p, - . P ) -
- ) , de pé dos armérios e utensilios, retirar | a) Didria
balcdo de atendimento em madeira, | . :
. ) L. lixos, limpeza de tapetes. b) Semanal
n . cadeira em tecidos, armérios e )
Rececdo Diaria _ b) Limpeza de portas, puxadores e ¢) Semestral
estantes em metal, portas e janelas ; A )
. R vidros de portas e divisérias, d) Anual (final do
de vidro; com caixilharia em a1 )
" ¢} Lavagem de mobiliario, limpeza de ano letivo)
aluminio.
paredes,
d) Lavagem do piso com rotativa
a) Varrimento e lavagem do pavimento;
- . . limpeza mesas e cadeiras, limpeza de
Chédo com pavimento pintado, mesas | P - o P
o pé dos armarios e utensilios, de
com estrutura metélica e tampos em ; - . o
: ) L equipamentos e retirar lixos, e limpeza | a) Didria
) . madeira cadeiras em PVC, armérios
Salas de leitura Didria ) de tapetes. b} Semanal
e prateleiras em metal, portas de .
! ) ) b) Limpeza de portas, puxadores e c) Semestral
vidro e janelas de vidro com h A
L. i e vidros de portas e divisdrias,
caixilharia de aluminio. s =
¢} Lavagem de mobilidrio e chio,
limpeza de paredes
a) Aspirar, limpeza de secretérias,
Salas com pavimento pintado, cadeiras e utensilios, limpeza de pé de 3) Didria
secretarias em madeira e cadeiras estantes e armarios, retirar lixos. b) Semanal
Gabinetes Didria em tecido, estantes e arméarios em b} timpar de portas, puxadores e o) Semestral
administrativos madeira e/ou metal, portas de vidro, | interruptores, lavagem do ch3o. .
) . o ) e d) Anual {final do
janelas de vidro com caixilharia de ¢) Lavagem de janelas e mobitiario, ano letivo)
aluminio limpeza de parapeitos.
d) Lavar carpetes, lavar e encerar chio.
) . a) Aspirar, limpeza de secretdrias
Sala com pavimento pintado, ) .p P e " e
. ; . cadeiras e utensilios, limpeza de pé de | a) Didria
secretdrias em madeira e cadeiras R
. estantes e retirar lixos. b) Semanal
R em PVC ou tecido, estantes e .
Sala Multiusos Pontual ) ) b} Limpar de portas, puxadores e c) Semestral
madeira e/ou metal, portas de vidro, | . n )
. , o ) interruptores, lavagem do ch3o. d) Anual {final do
janelas de vidro com caixilharia de ) e .
o ¢} Lavagem de janelas e mobilidrio. ano letivo)
atuminio o
d) Lavar e encerar chdo.
« . ) . . a) Trimestral ou
Chéo com pavimento pintado, a) Aspirar, lavagem do chio, limpeza do )
Arrumos Pontual A . sempre que se
mobilidrio diverso pd. -
justifique
a) Lavagem e desinfecio de loucas
sanitdrias e chdo, despejar lixos, a) Didria
InstalagBes Chdo com pavimento cerdmico, reposi¢do de papeis e sabonete. b) Semanal
Sanitarias Diaria lougas sanitarias, portas de madeiras | b) Limpeza de espelhos, portas,

c) Semestral (final
de cada semestre)
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ANEXO VIII - AREAS E SERVICOS A EXECUTAR - CDRSP (MARINHA GRANDE)

d) Lavar frigorifico

. o Tipode |
_Espato. Numero e area | utilizacdo | Periodicidade Hordrio
Centro para o Desenvolvimento Rapido e Sustentado de Produto
Piso 1
a) Aspirar chdo; limpar po dos
4 salas ) computadores e mobilidrio, e
. . salas com cadeiras e mesas A o
investigadores e . . tirar lixos a) Didria
Sala . madeira, armarios em metal; ) )
. 2 salas de apoio, . . . . a) Limpar dedadas e humidades | b) Sermanal ) o
Investigadores e ) Didria portas de vidro, janelas de vidro e i Limpeza diaria
. com dreas - ) g e puxadores de portas e c) Trimestral
salas de apoio ) caixilharia de aluminio .
aproximadas de interruptores de luz d) Mensal
5 Computadores ) .
40m d) rodapés e parapeitos
interiores
a) Aspirar chio; fimpar pd dos
computadores e mobilidrio, e
tirar lixos a) Diaria
. 1sala —drea: o Sala com mesas, cadeiras e a) Limpar dedadas e humidades | b) Semanal . .
Secretariado Diaria . . Limpeza didria
50m2 armarios e puxadores de portas e ¢) Trimestral
interruptores de luz d) Mensal
d) rodapés e parapeitos
interiores
a) Aspirar chdo; limpar pd dos
computadores e mobilidrio, e e
) . a} Diaria
Quase tirar lixos b) Sernanal
Gabinetes 10 salas—4rea | todascom | Sala com mesas, cadeiras e a) Limpar dedadas e humidades ) . o
e 2 e . c) Trimestral Limpeza didria
individuais 10m utilizagdo | armarios e puxadores de portas e
. . d) Mensal
digria interruptores de luz
d) rodapés e parapeitos
interiores
x x . a) Aspirar, limpar o pé e tirar o
Ch3o, mesa de refeicdo, cadeiras, ,) P P P a} Diaria . .
. . ) . lixos Limpeza didria
e 1sala—area . portas vidro, janelas vidro, . b) Semanal .
Refeitdrio Didria o o a) Lavar chdo e mesa e bancadas ) tem que ser feita
20m2 caixilharia aluminio, bancadas, e . c) Trimestral
. L de refei¢Bes e microondas antes das 11:00
micro-ondas e frigorifico d) mensal
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a) Lavar dedadas e humidades e
puxadores de portas e de

o ~ s ) a) Didria
InstalagBes - Chdo, lougas sanitarias, portas de | interruptores de luz, lavar lougas . -
e 1 {masc e fem) Diaria : s N b} Semanal Limpeza didria
Sanitdrias madeiras e espelhos sanitarias, espelhos e chdo A
, - ¢} Trimestral
b) Desinfecdo
b) Lavar portas
a) Aspirar chio; limpar pé dos
) computadores e mobilidrio, e
. salas com cadeiras e mesas o -
. 1 Gabinete com ) . tirar lixos a) Didria
Gabinete do ) madeira, armérios em metal; . )
) : 20m?el e . ) ) a) Limpar dedadas e humidades | b) Semanal . e
director e vice- . Diaria portas de vidro, janelas de vidro e . Limpeza didria
) gabinete com 30 R . e puxadores de portas e ¢) Trimestral
diretores 5 caixilharia de aluminio )
m interruptores de luz d) Mensal
Computadores i .
d) rodapés e parapeitos
interiores
. . a) Limpar pé, dedadas e
. Mesa de reunides, cadeiras, mesa . ) a) semanalmente .
Sala Reunides 1salacom35m2 | Semanal ) humidades e aspirar . Limpeza semanal
de apoio. ] R b) Quinzenalmente
b) parapeitos e rodapés
Mensal ou a) Aspirar, limpar o po,
- uando ) uxadores de portas e lixos a) Semanal .
Sala seminério 1sala com35m2 | 9 Cadeiras e uma mesa P N P X ) ) Limpeza semanal
em b)lavar chio e rodapés b) quinzenal
atividades ) Lavar janelas ¢} Trimestral
a) Aspirar, limpar o pé e lixos
a) dedadas e humidades e a) Diaria
Parte comum « -
(corredores e Chdo em vinil, escadas em pedra, | puxadores de portas, b) Semanal
. Didria portas e janelas em madeira e interruptores de luz, corrimdes | ¢} Trimestral Limpeza didria
escadas traseiras : ~ .
. . vidro e lavar chdo d) Trimestral
e dianteiras) i
b} Lavar portas e vidros das
portas e rodapés
| - ]
- Piso 0 . “
Ché&o ; portas em vidro; cadeiras . . . .
- - a) Aspirar, limpar o pd, e tirar
mesas, secretdrias e armarios em .
" . ) ) lixos . o
9 salas com dreas madeira e metal; janelas de vidro a) Limpar dedadas e humidades a) Diaria;
Laboratérios entre 20m? a Didria caixilharia aluminio e materiais P b) Semanal; Limpeza didria

35m?

varios de laboratoério (balangas,
extrusoras, etc); material de
laboratério em vidro, etc

e puxadores de portas e
interruptores de luz
b) Lavar ch&o e rodapés

c) Trimestral
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a) Lavar dedadas e humidades e
puxadores de portas e de

. x s ; a) Diaria
Instalagbes . Chdo, lougas sanitarias, portas de | interruptores de luz, lavar lougas . e
P 1 {masc e fem) Diaria ’ s N b) Semanal Limpeza diaria
Sanitarias madeiras e espethos sanitdrias, espelhos e chdo )
. ~ ¢} Trimestral
b) Desinfecéo
b} Lavar portas
a) Aspirar e tirar lixos no hail e
no exterior do hall e
, - a) Diaria
Toda a drea a) lavar o chdo do hall e
. . . A : a) Semanal
interna publica Portas em metal, aluminio e vidro; | corredores, limpar dedadas e
o . » ~ . ¢) Semanal ou com ) L
(corredores, hall Didria sofds na rececdo; chdo de humidades e puxadores de . N Limpeza Didria
) ) Ca maior frequéncia,
de entrada e mosaico e vinil portas e corrimdo das escadas,
) . sempre que se
escadas) limpar interruptores de luz,. I
; ) justifique
a) Limpar vidros da porta de
entrada e porta traseira
1 oficina de a) tirar lixos, limpar dedadas e
tecnologia e % . ) humidades e puxadores de o
) g Ch&o em vinil, portas de madeira e . P a) Diaria
fabrico com 500 A o portas e interruptores de luz; ,
- ) o . vidro, portas de aluminio, . N b) mensal Limpeza
Oficinas m? e 1 oficina didria . .. b) varrer/aspirar chdo; . L
maguinas e armarios, R . . ¢} Trimestral didria/mensal
PRINTBIG( tenda c) Limpar pé das maguinas
computadores d) Semanal

exterior) com
100 m2

computadores e outros
equipamentos, lavar chdo

Caderno de Encargos - 108/118

Edificio Sede — Rua General Norton de Matos
Apartado 4133 | 2411-901 Leiria - PORTUGAL
Tel: (+351) 244 830 010 | Fax: (+351) 244 813 013

ipleiria@ipleiria.pt | www.ipleiria.pt

NIF - 506 971 244




CADERNO

DE ENCARGOS

Politécnico de Leiria | Concurso Pdblico com publicidade Internacional n. 2 01/1PL/2021

ANEXO IX — AREAS E SERVIGOS A EXECUTAR — EDIFICIO CETEMARES (Peniche)

Nimero ; - o b Produtos e materiais
Espaco ke Caracteristicas do espaco Tipodelimpeza | Periodicidade
EDIFICIO CETEMAR
Ch&o em epoxy; porta corta-fogo em metal com ) . o
. . a) tirar o lixo e reposicio de
sistema controlo acessos; paredes de azulejo; sacos:
janelas de vidro com caixilharia aluminio, ¢ - Materiais: aspirador; maquina
, b) aspirar e lavar o chio; limpar o ——
cortinas sombreamento; teto em PVC com , . - rotativa; balde e esfregona;
) maédulo de lavagens; desinfecdo .
armaduras estanques; bancadas centrais e espanador; cabo extensivel;
. e de telefone e teclados; i
laterais com estrutura em metal, painéis de ) , escadote; material limpeza
) o ¢) limpar o p6 dos computadores, )
tapamento e tampo resina fendlica; mesa . vidros (racletes, peluches,
1 o , equipamentos e bancadas, )
| antivibratica para 2 balangas; mddulo de ) . e rodo vidros); panos de
laboraté ’ limpar os vidros das hottes a) Didria ) ..
- ) lavagens mural em melanina com lava-loucas . e limpeza de vérias cores;
Laboratério de rio - ) ) e quimicas, calhas elétricas, b} Semanal
. . em polipropileno; 3 Hottes de quimica com ) .
Quimica Area: . L . exterior moéveis rodados, ¢} Mensal .
porta em vidro, superficie de trabalho em grés , . Produtos: creme de limpeza;
54,14 . . cadeiras e porta do laboratério; d) Anual e
ceramico e defletores posteriores e de teto em . . limpa vidros; lava tudo
m2 . o R . d) aspirar e limpar as placas
resina fendlica e moveis inferiores para . perfumado; detergente com
‘ ) L defletores das hottes quimicas e . .
acidos/bases; cadeiras de laboratério com o desinfetante para superficies;
, ! . 0s painéis de tapamentos das ! ) e
assento e costas em polipropileno e apoio de . alcool de limpeza; lixivia em
. . bancadas; lavagem dos vidros, )
pes; armarios rodados com portas e gavetasem | . R gel; detergente multiusos;
} ; janelas e cortinas; limpar tetos, ) }
melanina; Comn computadores e equipamentos sacos do lixo resistentes 50L
) ) paredes e armaduras de
nas bancadas laterais; calhas faterais com O
. iluminagdo;
tomadas elétricas; telefone;
a) tirar o lixo e reposi¢io de
sacos; Materiais: aspirador; balde e
Chéo em vinil; paredes de azulejo; porta corta b} aspirar e lavar o chéo; esfregona; espanador; cabo
fogo em metal com sistema de controlo desinfe¢do de teclados; extensivel; escadote; material
acessos; janelas de vidro com caixilharia c) limpar o pé dos computadores, a) Didria limpeza vidros; panos de
1sala—~ | aluminio; bancadas laterais com estrutura em equipamentos e bancadas, cathas b) Semanal limpeza de virias cores;
Sala de AAS area: metal, painéis de tapamento e tampo em elétricas, exterior mdveis o) Mensal
11,73m2 | resina fendlica; cadeiras de laboratdrio com rodados, cadeiras e porta; d) Anual Produtos: limpa vidros; lava
assento e costas em polipropileno e apoio de d) aspirar e limpar os painéis de tudo perfumado; detergente
pés; com computadores e equipamentos nas tapamentos das bancadas e com desinfetante para
bancadas laterais e frigorifico; limpeza do frigorifico apds superficies; dicool de limpeza;
descongelacdo; limpar tetos, sacos do lixo
paredes, janelas e vidros;
Ch&o em vinil; paredes de azulejo; porta em Materiais: aspirador; balde e
aluminio com painel vidro, sistema de controlo ) . esfregona; material limpeza
) . L . b) aspirar e lavar o chio; ) )
acessos; janelas de vidro com caixitharia . ) . vidros; panos de limpeza de
. L - c) limpar o exterior dos méveis e -
aluminio; 2 armarios metal com extragio para ) vérias cores; escadote;
1 sala - dos equipamentos, e a porta do b} Semanal
Sala de , armazenamento de solventes com fecho .
drea: . o L, laboratério; c) Mensal . .,
Reagentes automatico; 2 armdrios altos para acidos/bases, . R Produtos: limpa vidros; lava
16,04m2 ) ) . d) lavagem dos vidros e janelas; d) Anual T
em melanina, com prateleiras de retenciio e - tudo perfumado; detergente
) 5 - limpar tetos, paredes e )
sistema extragdo; armdrios rodados em R com desinfetante para
. L armaduras de iluminagdo; - ]
melanina; armarios altos para reagentes; superficies; creme de limpeza;
desumidificador e humidificador; detergente para inox;
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Ch&o em vinil; paredes de azulejo; porta interna | a) tirar o lixo e reposi¢do de Materiais: aspirador/mopa;
1 sala em aluminio com painel vidro; bancada lateral | sacos; balde e esfregona; material
com com estrutura em metal, painéis de tapamento | b) aspirar e lavar o chdo; limpar o limpeza vidros; panos de
acesso a | e tampo em resina fendlica; médulo de madulo de lavagens; limpeza de vdrias cores; pd e
porta de | lavagens mural em melanina com lava-lougas ¢) limpar o pé dos equipamentos, a) Didria vassoura;
emergén | em polipropileno; mdveis altos em melanina bancadas, exterior méveis b) Semanal
Sala de lavagens | cia- para material de vidro de laboratério, 1 deles rodados e portas; o) Mensal Produtos: limpa vidros; lava
Area: com porta com vidro; com equipamentos de d) impar a zona exterior de d) Anual tudo perfumado; detergente
13,88m2 | laboratério e campénula de exaustdo em ago acesso a saida de emergéncia — com desinfetante para
+ safda inoxidavel; porta exterior em vidro com chéo, escadas, corrimédo e superficies; detergente para
emergén | caixilharia em aluminio com acesso a saida de guarda-corpo; limpar tetos, inox; creme de limpeza; lixivia
cia emergéncia, com chdo em cimento, escadas, paredes e armaduras de em gel e anticalcério; sacos do
corrimio e guarda-corpo em inox/vidro; ituminagdo; lixo 50L resistentes;
a) tirar o lixo e reposi¢do de
~ - , 5acos; . .
Chdo em vinil; paredes de azulejo; porta em b) aspirar e lavar o chio; Materiais: aspirador/mopa;
aluminio; bancadas laterais com estrutura em ) P . ! balde e esfregona; panos de
. desinfecdo de teclado; . .
metal, painéis de tapamento e tampo em . s limpeza de vérias cores;
. - . ¢) limpar computador, bancadas, | a) Didria .
1sala— | resina fendlica; computadores e equipamentos A o Produtos: creme de limpeza;
. K . equipamentos, calhas elétricas, b) Semanal
Sala Escura area: nas bancadas laterais; armérios rodados com : . lava tudo perfumado;
. , exterior moveis rodados, ¢) Mensal .
9,62m2 | portas e gavetas em melanina; cadeiras de : detergente com desinfetante
- © cadeiras e porta; d) Anual S
laboratdrio com assento e costas em ) , L para superficies; alcool de
. } : . e d) aspirar e limpar os painéis de .
polipropileno e apoio de pés; desumidificador e limpeza; detergente para
e tapamentos das bancadas; . >
humidificador; R inox; sacos do lixo;
limpar tetos, paredes e
armaduras
Chdo em vinil; paredes de azulejo; porta em . . o
. ) . . a} tirar o lixo e reposigdo de
aluminio com painei vidro e sistema de
. 5acos;
controlo acessos; chuveiro e lava-olhos de . o
N ) o b) aspirar e lavar o cho; limpar o . .
emergéncia; janelas de vidro com caixilharia . ) - Materiais: aspirador; balde e
o . modulo de lavagens; desinfegdo
aluminio, cortinas sombreamento; teto em esfregona; espanador; cabo
; de telefone e teclados; K .
gesso cartonado pintado com armaduras . , extensivel; escadote; pa;
. B ¢} limpar o po6 dos computadores, o )
estanques; bancadas centrais e laterais com R material limpeza vidros
. equipamentos, bancadas, calhas
estrutura em metal, painéis de tapamento e o . o (racletes, peluches, rodo
) o o elétricas, exterior moveis ) A
tampo em resina fendlica; mesa antivibratica ) . . vidros); panos de limpeza de
1 , superiores e inferiores rodados; . L
. . | para 2 balancas; médulo de lavagens muralem | . a) Didria vérias cores;
Laboratorio de laborato ; ) . limpar os vidros das hottes
. ' I melanina com lava-lougas em polipropileno; . ) b) Semanal
Biotecnologia rio — . ) quimicas, as cadeiras e porta do .
. , Hotte de quimica com porta em vidro, L ¢) Mensal Produtos: creme de limpeza;
Marinha area: - . A laboratdrio; f :
superficie de trabatho em grés ceramico e . . d) Anual limpa vidros; lava tudo
53,8m2 : . d) aspirar e limpar as placas
defletores posteriores e de teto em resina . perfumado; detergente com
" . ) . defletores das hottes guimicas e . L
fendlica e moveis inferiores para acidos/bases; o desinfetante para superficies;
. L os painéis de tapamentos das ) .
cadeiras de laboratdrio com assento e costas . dlcool de limpeza; detergente
) . . . . bancadas; lavagem dos vidros, . s
em polipropileno e apoio de pés; armdarios . . ; para inox; lixivia em gel;
; L ) janelas e cortinas; limpeza dos .
superiores e armarios inferiores rodados com o S . detergente multiusos; sacos
. frigorificos e arcas verticais ap6s . )
portas e gavetas em melanina; computadores e . do lixo resistentes 50L
. e descongelagdo; limpar tetos,
equipamentos nas bancadas, frigorificos, arcas
S . . paredes e armaduras de
verticais laterais e telefone; cathas lateraiscom |~~~ "
e iluminacdo;
tomadas elétricas;
Chdo em vinil; paredes de azulejo; teto em a) tirar o lixo e reposigéo de Materiais: aspirador; balde e
gesso cartonado pintado com armaduras 5acos; esfregonas; espanador; cabo
estangues; porta em aluminio com paine! vidro; | b} aspirar e lavar o chio; a) Didria extensivel; escadote; material
Sala de Cultura 1sala— | janelas de vidro caixilharia aluminio; bancadas | ¢} limpar o pé dos equipamentos, b) Semanal limpeza vidros; panos de
de células area: laterais com estrutura em metal, painéis de bancadas, calhas elétricas, o) Mensal limpeza de varias cores;
11,49m2 | tapamento e tampo em resina fendlica; exterior moéveis; limpar cadeiras d) Anual Produtos: creme limpeza;
cadeiras de laboratdrio com assento e costas e porta; limpa vidros; lava tudo
em polipropilenc e apoio de pés; equipamentos | d) aspirar e limpar os painéis de perfumade; detergente com
nas bancadas laterais; combinado e armarios tapamentos das bancadas; desinfetante para superficies;
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inferiores rodados com portas e gavetas em limpeza do frigorifico apds detergente multiusos; sacos
melanina e movel alto em melanina, porta descongelagdo; limpar tetos, do lixo
painel vidro para material de laboratério; paredes e armaduras;
a) tirar os lixos e ecopontos, Materiais: aspirador/mopa;
reposicao de sacos; balde e esfregona; espanador;
. L ) b) limpar e lavar ch&o; desinfetar cabo extensivel; material
Ch&o em vinil; paredes de azulejo; portas corta- - : .
L . . puxadores, telefone; maquina limpeza vidros; panos de
fogo com caixilharia em metal; sistema de ) ! ) .
L. vending e impressora; limpeza de vérias cores;
controlo de acessos das salas; armarios . ;
) . ¢} limpar guarda-corpo, - escadote; placas para piso
1 espago | inferiores rodados com portas; doseadores de e a) Didria :
, . . corrimdo, sistema de controlo de escorregadio;
Corredores de comum | dlcool gel; alguns equipamentos como maquina . b) Semanal
. . . K - . acessos; doseadores de alcool gel
circulacdo piso 1 | —drea: de vending , impressora, frigorificos, arca ) o R ¢} Mensal )
. e exterior armarios inferiores; Produtos: creme de limpeza;
86,10m2 | vertical e telefones; com guarda-corpo em R . N d) Anual I
. . L limpeza e desinfe¢io dos baldes limpa vidros; lava tudo
vidro e inox; bancos com assento em pléstico, 3 . ; .
. do lixo e ecopontos; limpar o pé perfumado; detergente com
lugares e 2 mesas laterais com estrutura - ; . L
- . ) a0s equipamentos e o vidro da desinfetante para superficies;
metalica; baldes do lixo em inox e ecopontos; o R . .
maquina de vending; dlcool de limpeza; detergente
d) limpar tetos, paredes e multiusos; Sacos do lixo
armaduras de iluminag3o; resistentes 100L;
Ch&o em vinil; paredes em estuque; janelas de | a) tirar o lixo e reposicdo de Materiais: aspirador/mopa;
vidro com caixilharia em aluminio e cortinas de | sacos; balde e esfregona; espanador;
sombreamento; porta em aluminio com painel | b) aspirar e lavar o chio; cabo extensivel; material
3 salas— | vidro e sistema controlo acessos; armarios desinfegdo de telefone e limpeza vidros; panos de
dreas: metalicos com portas em melanina; ilhas tipo impressora; 2) Didria limpeza de vérias cores;
Gabinetes de 184,96m | call center com 4 postos de trabalho, estrutura | ¢} limpeza dos postos de b) Semanal Produtos: limpa moveis; limpa
investigagdo 1,2 | 2 metdlica, tampo melanina e painel divisério em | trabalho, computadores, o) Mensal vidros; lava tudo perfumado;
e3 (89,77/3 | tecido; cadeira rodada sem bragos com assento | cadeiras; calhas elétricas, d) Anual detergente com desinfetante
5,04/60, | e encosto em plstico forrado a tecido; porta exterior dos armdrios, e porta; para superficies; dlcool de
15) em aluminio com painel de vidro; d} limpeza dos vidros, caixitharia limpeza; detergente
computadores, telefone e impressora; quadro interior e cortinas de multiusos; detergente para
interativo (gabinete investigacdo 3); cathas sombreamento; limpar tetos, limpeza das cadeiras; sacos do
laterais com tomadas elétricas; paredes e armaduras; lixo;
5 - ; A ) - Materiais: aspirador/mopa;
Chdo em vinil; paredes em estuque; janelas de | a) tirar o lixo e reposicio de INCLerials: asp /mopa;
. e L . balde e esfregona; espanador;
vidro com caixitharia em aluminio e cortinas de | sacos; . .
L . . I cabo extensivel; material
sombreamento; porta em aluminio com painel | b) aspirar e lavar o chio; limpar o ; .
' . i . - limpeza vidros; panos de
de vidro e sistema de controlo de acessos: po; desinfecdo de telefone e . ) L
Sala de 1sala~ ) . a) Didria limpeza de vérias cores;
a , mesas com tampo em faia e estrutura metalica; | teclado; A .
transferéncia de | area: ) L . . - | b} Semanal Produtos: limpa vidros; lava
. cadeiras com assento e encosto em plastico e d) limpeza dos vidros e caixilharia T
conhecimento 60,04m2 - . . A . d) Anual tudo perfumado; detergente
estrutura metalica; calhas laterais com tomadas | interior e cortinas de .
s . . com desinfetante para
elétricas; plinto em mdf com computador; sombreamento; limpar tetos, L, )
. ) . A superficies; alcool de limpeza;
quadro interativo com videoprojector e colunas | paredes e armaduras de . .
o detergente multiusos; limpa
de som; telefone iluminagdo; S ;
moveis; sacos do lixo;
~ - . Materiais: aspirador/mopa;
Ché&o em vinil; paredes em estuque; janelas de . . o ST asP /mopa;
] . A L a) tirar o lixo e reposicio de balde e esfregona; espanador;
vidro com caixilharia em aluminio; porta em ) .
- ) ) . $acos; cabo extensivel; material
aluminio com painel de vidro; calhas laterais , . , A
Y. b) aspirar e lavar o chdo; limpar o . limpeza vidros; panos de
lsala~ | comtomadas elétricas; mesas com tampo em , . - a) Didria . L
. , . " . po; desinfecdo de telefone e limpeza de vérias cores;
Sala de reunides | drea: faia e estrutura metalica; cadeiras com assento b) Semanal . .
(or: - teclados; Produtos: limpa vidros; lava
43,65m2 | e encosto em plastico e estrutura metalica; ) ) coor .| d) Anual )
. (o ) d) limpeza dos vidros e caixilharia tudo perfumado; limpa
armdrio metélico com portas em madeira; ) o A .
. . . interior; limpar tetos, paredes e moveis; dlcool limpeza;
videoprojector e colunas de som; sistema de g .
’ . armaduras de iluminacio; detergente multiusos; sacos
videoconferéncia; telefone fixo:
;
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a) tirar o lixo e reposicdo de - ’
. - ) Materiais: aspirador/mopa;
Chdo em vinil; paredes em estuque; janelas de | sacos;
. L . . . . - balde e esfregona; espanador;
vidro com caixilharia aluminio e cortinas de b} aspirar e lavar o chio; i )
. cabo extensivel; material
sombreamento; mesas de trabalho.com tampo | c) limpeza dos postos de - )
. o limpeza vidros; panos de
2 salas— | em melanina e estrutura metélica; 1 trabaiho, computadores, mesa o ) L
. . .~ e a) Didria limpeza de varias cores;
Gabinete de drea: computador e 1 telefone por cada posto de de reunibes, calhas elétricas, . o
x . . . ) b} Semanal Produtgs: limpa mdveis; limpa
coordenagdo e 39,78m2 | trabalho; cadeira rodada com bragos e assento | exterior dos armarios, cadeiras e .
. - . ; ¢) Mensal vidros; lava tudo perfumado;
gabinete técnico | (20,06/1 | em tecido preto; estante de encaixe com porta; )
. . . (s . ) o1 d)y Anual detergente limpeza de
9,72) prateleiras metalicas; armdrios metalicos com d) limpeza dos vidros e caixilharia .
N . ! . cadeiras; detergente com
portas em melanina; impressora; cathas laterais | interior e cortinas de ) L
" . — . desinfetante para superficies;
com tomadas elétricas (gabinete técnico); mesa | sombreamento; limpar tetos, .
i ) | detergente multiusos; sacos
de reunides com 4 cadeiras com tecido; paredes e armaduras de do lixo:
o ;
iluminagdo;
~ . . - X R . Materiais: aspirador/mopa;
Ch&o em vinil, porta interior dupla em aluminio | a) tirar o lixo orgénico e dos P /mop;
. . . . o balde e esfregona; espanador;
com painel vidro; janelas de vidro com ecopontos e reposi¢do de sacos; ; ;
" . L . . . - cabo extensivel; material
caixilharia aluminio; balcdo de apoio com limpar o chédo, as mesas de . i
) . o - limpeza vidros; panos de
tampo em pedra/silestone, médulo de lavagem | refeicdo, o lava-loica, e lavar o . L X
A . « limpeza de vérias cores; péd e
1sala~ | em inox composto por pio com 1 cubae chdo; vassoura:
- area: escorredor; méveis inferiores com duas portas | b} impar os micro-ondas, e os a) Didria ’ .
Sala de convivio ) . - . Produtos: creme de limpeza;
28,45 em melanina; mesas com tampo melanina e armarios exteriormente; b) Semanal T
com acesso a . . . ~ limpa vidros; lava tudo
] m2; estrutura metdlica; cadeiras com assento e desinfecdo de telefone; ¢) Mensal i A
terrago exterior . ) - . e perfumado; alcool limpeza;
terrago: | costas em polipropileno e estrutura metdlica; c) limpar os frigorificos; lavagem | d) Anual detergente multiusos:
16,15m2 | alguns equipamentos como micro-ondas, dos vidros das portas e janelas; g !
> , L . . detergente com desinfetante
maquina de café e frigorificos; porta exterior lavagem do chéo do terrago n
) . . . . s . para superficies; detergente
em vidro com caixilharia em aluminio de acesso | exterior e do mobilidrio exterior;
N « ) ) desengordurante; detergente
avaranda/terraco com ch3o em mosaico e d) limpar tetos, paredes e
ea ; S adequado paredes capoto;
mobilidrio exterior: telefone; armaduras de iluminagdo; ) )
sacos do lixo resistentes;
Materiais: vassoura e pa;
a) Tirar o lixo, favar lougas esfregona e balde; panos de
1 {masc., sanitérias, espelhos e chéo; limpeza de varias cores; fuvas
fem, e Ch&o em mosaico; paredes com azulejos; reposigdo dos consumiveis dos e mascaras de protegdo;
Instala¢Bes mob.red | lougas sanitarias; portas em fendlico com sanitarios sempre que necessario | a) Didria Produtos: ambientador
Sanitdrias uzida) = | puxadores e estrutura em inox; dispensador de | e desinfecdo; d} Anual sanitarios; detergente com
area: papel em inox e espelhos d) limpar tetos, paredes de desinfetante para superficies;
27,99m2 azulejo e armaduras de lixivia; detergente para
iluminacdo; limpeza torneiras; gel limpeza
anticalcario; sacos lixo;
« Materiais: aspirador; balde e
1sala— | Ch3o em vinil; paredes em estuque; porta de ; P Marendis: asp Y
. . . ; . d}) aspirar e lavar o chio; limpar o esfregona; pano limpeza
Bastidor area: aluminio; estante de encaixe com prateleiras R d) Anual
» po Produtos: lava tudo;
5,25m2 metalicas - R
detergente multiusos;
Portas corta-fogo metalicas entre os pisos, ) ~ Materiais: vassoura e pd;
. . . b} limpar o chdo, puxadores das
porta exterior em aluminio com vidro de acesso L balde e esfregona; panos de
. " . L portas e corrimdo das escadas; X b
1 espago | a cobertura; chdo em granito; corrimdo N limpeza de varias cores;
‘ (o A . lavar o chdo; b) Semanal
Escadas - Area: metdlico; estantes de encaixe com prateleiras . . Produtos: detergente
. . - ¢} limpar o teto do vdo das c) Mensal .
22,78m2 | metdlicas; janela de evacuagdo de fumo no - adequado para granito;
- . escadas, e a zona de ventilagéo .
topo das escadas; rede de ventilagdo metalica ) detergente com desinfetante
. ) com o exterior; .
entre o piso 0-piso 1 para superficies;
5 . Materiais: aspirador; baldes e
b} aspirar o chdo; desinfetar P .
. . . - - esfregona; panos de limpeza;
Portas em inox; paredes internas em inox; botdes do elevador e corriméo;
Elevador - : j . . b) Semanal Produtos: detergente para
corrimdo em inox; espelho limpar espelho; lavar o interior -
inox; lava tudo perfumado;
do elevador e as portas; . .
alcool limpeza;
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- . . a) tirar o lixo e reposigdo de
Chéo em vinil; paredes de azulejo; porta em slcos- posic
aluminio com painel vidro; janelas de vidro com g _
. . - \ b) aspirar e lavar o chdo; limpar o L .
caixilharia aluminio e cortinas sombreamento; X . N Materiais: aspirador; balde e
” modulo de lavagens; desinfecio —
zona de passagem entre salas em acrilico; esfregona; espanador; cabo
) de telefone e teclados; . .
bancadas laterais com estrutura em metal, ) , extensivel; escadote; material
L . ¢) limpar o p6 dos computadores, - .
3 salas— | painéis de tapamento e tampo em resina ) limpeza vidros; panos de
. e , equipamentos, bancadas, calhas . . .
. .| area: fendlica; modulo de lavagens mural em - a) Didria limpeza de vérias cores;
Salas de Biologia ) ) . elétricas, zonas de passagem e
46,7m2 | melanina com lava-lougas em inox; cadeiras de ) o : b} Semanal
Molecular 1,2 e Y exterior moveis inferiores )
(15,18/1 | laboratério com assento e costas em ) . c) Mensal Produtos: creme limpeza;
3 ) . ) . - rodados; limpar cadeiras e porta P
1,34/20, | polipropileno e apoio de pés; armarios do laboratério: d) Anual limpa vidros; lava tudo
18) inferiores rodados com portas e gavetas em - R perfumado; detergente com
A ) d) favagem dos vidros, caixilharia . .
melanina; computadores e equipamentos nas . . . desinfetante para superficies;
. ) interna das janelas e cortinas de . .
bancadas laterais; calhas laterais com tomadas A detergente multiusos; dlcool
e N e sombreamento; limpeza dos ) :
elétricas; frigorificos e arcas verticais; telefone; e . X de limpeza; sacos do lixo
= . ) frigorificos e arcas verticais apds
superficie de trabalho interativa na bancada .
, descongelagdo; limpar tetos,
lateral {Biol. Molecular 3)
paredes e armaduras
Chdo em vinil; paredes de azulejo; porta em a) tirar o lixo e reposicdo de
aluminio com painel vidro; janelas de vidro com | sacos; Materiais: aspirador; balde e
caixitharia aluminio e cortinas sombreamento; | b) aspirar e lavar o chio; limpar o esfregona; espanador; cabo
zona de passagem entre salas em acrilico; mdédulo de lavagens; desinfecdo extensivel; escadote; material
4 salas— | bancadas laterais com estrutura em metal, de telefone; limpeza vidros; panos de
Salas de area: painéis de tapamento e tampo em resina ¢} limpar o p6 dos equipamentos, limpeza de varias cores;
Microbiologia 1, | 73,88 fendlica; campanula de exaustio em aco bancadas, calhas elétricas, zonas | a) Diaria
2,3 m2 inoxiddvel; médulo de lavagens mural em de passagem e exterior méveis b) Semanal Produtos: creme limpeza;
(descontaminag | (21,41/2 | melanina com lava-loucas em inox; cadeiras de | inferiores rodados; limpar ¢) Mensal limpa vidros; lava tudo
do), 4 2,06/12, | laboratério com assento e costas em cadeiras e porta do laboratério; d} Anual perfumado; detergente com
{esterilizagdo) 08/18,33 | polipropileno e apoio de pés; armarios d) lavagem dos vidros, caixilharia desinfetante para superficies;
) inferiores rodados com portas e gavetas em interna das janelas e cortinas de detergente multiusos; lixivia;
melanina; equipamentos nas bancadas laterais; | sombreamento; limpeza dos detergente para acrilico;
calhas laterais com tomadas elétricas; frigorificos ap6s descongelagio; dicool de limpeza; sacos do
frigorifico; telefone; superficie de trabalho limpar tetos, paredes e lixo
interativa na bancada lateral (S. Micro. 2); armaduras;
a) tirar o lixo e reposigdo de . ;
= - . ) posic Materiais: aspirador; balde e
Chéo em vinil; paredes de azulejo; porta em sacos; —
L \ ) ) . ) [ esfregona; espanador; cabo
aluminio com painel vidro; janelas de vidro com | b) aspirar e lavar o chio; limpar o . .
o L o . . N extensivel; escadote; material
caixilharia aluminio; mesa antivibratica para 2 médulo de favagens; desinfegio . .
limpeza vidros; panos de
balangas; zona de passagem entre salas em de telefone; o . (.
" ; ) , . a) Didria limpeza de vérias cores;
1sala— | acrilico; bancadas laterais com estrutura em c) limpar o pé dos equipamentos, .
Sala de lavagens | | . e b) Semanat Produtos: creme limpeza;
; ) : drea: metal, painéis de tapamento e tampo em bancadas, calhas elétricas e o
- Microbiologia A . ) ) o A ¢) Mensal limpa vidros; lava tudo
16,50m2 | resina fendlica; modulo de lavagens mural em exterior mdveis inferiores
. . ) ) ) d) Anual perfumado; detergente com
melanina com lava-lougas em polipropileno; rodados; limpar as cadeiras e . L
. . ) desinfetante para superficies;
Médveis altos em melanina para material de porta; o
) ‘s . R " . detergente para acrilico;
vidro de laboratério, equipamentos de d) lavagem dos vidros, caixilharia ) X L
Y ) ) R alcool de limpeza; lixivia;
laboratdrio e telefone; interna das janelas; limpar tetos, )
sacos do lixo
paredes e armaduras;
Materiais: aspirador; balde e
= i . a) tirar o lixo e reposicdo de esfregona; espanador; cabo
Ch&o em vinil; paredes de azulejo; porta em ) posic 8 C P ! .
. . . . ) Sacos; extensivel; escadote; material
aluminio com painel vidro; janelas de vidro com : . e . .
e L b} aspirar e lavar o chio; a) Didria limpeza vidros; panos de
Sala de 1sala— | caixilharia aluminio; zona de passagem entre . N . .
. " . . desinfecdo de telefone; b} Semanal limpeza de vérias cores;
reagentes - area: salas em acrilico; mdveis altos em melanina } X . A
) . . - . . c) limpar o p6 e a porta; c) Mensal Produtos: limpa vidros;
Microbiologia 10,85m2 | com sistema de extragdo e prateleiras de A N — .
u ) d) lavagem dos vidros, caixilharia | d) Anual detergente com desinfetante
retencgdo para reagentes; estantes de encaixe . . . -
) L interna das janelas; limpar tetos, para superficies; detergente
com prateleiras metilicas; telefone; o X
paredes e armaduras; para acrilico; élcoo! de
limpeza; sacos do lixo
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1 sala— Materiais: aspirador; balde e
Arrumos drea: Chdo em vinil, paredes em estuque, estante de | c) aspirar e lavar o chdo; limpar o ¢ Mensal esfregona;
microbiologia 3 75;]"2 encaixe com prateleiras metélicas pé Produtos: lava tudo;
! detergente multiusos;
‘Piso0 e
Parede em vidro com caixilharia em aluminio, L
- P . R Materiais: mopa; vassoura e
com porta de entrada principal do edificio; a) tirar lixos e ecopontos e )
. L . . ) pd; balde e esfregona; panos
balc8o de rececionista em madeira com zona reposi¢do dos sacos do lixo; . e
. ; . [ de limpeza de vérias cores;
em vidro; telefone, computador e impressora; b} limpar e lavar cho; limpar as
chdo em granito; placar magnético; central de escadas e rampa exteriores;
grantto; p gnetico; ) ampa ext o e Produtos: detergente
1sala— | alarmes; armario de quadros elétricos e de limpar o pé do balcdo e plintos; a) Didria adequado para granito;
Recegdo area: arrumos com portas em melanina; doseadores - | desinfetar puxadores e teclado b) Semanal 4 o
B ) ) detergente com desinfetante
56,60m2 | de dlcool gel; plintos de mdf com material de alarme; ¢) Mensal . .
) . (o . T para superficies; limpa
divulgagdo; bancos com assento em plastico, 3 | ¢} Lavar os vidros e caixitharia L ; .
. X méveis; limpa vidros; dicool
lugares e 2 mesas laterais com estrutura interna e externa da parede e .
- . . ) de limpeza; detergente
metélica; baldes do lixo em inox e ecopontos; porta de entrada; limpar os
o adequado paredes capoto
escadas e rampa de acesso ao edificio em bancos; (exterior);
granito com guarda-corpo em vidro e inox; ’
Materiais: vassoura e pa;
a) Tirar o lixo, favar lougas esfregona e balde; panos de
1 {masc., - . , sanitdrias, espelhos e chdo; limpeza de varias cores; fuvas
Chdo em mosaico; paredes com azulejos; o . . =
fem, e i . reposi¢do dos consumiveis dos e mascaras de protegdo;
" lougas sanitarias; portas em fendlico com o L . ;
instalagles mob.red . ) sanitdrios sempre que necessario | a) Didria Produtos: ambientador
o ; puxadores e estrutura em inox; dispensador de ] N .
Sanitdrias uzida) - . ) e desinfegio; d) Anual sanitdrios; detergente com
) papel em inox; espelhos; cortinas e bases de ) . -
drea: d} limpar tetos, paredes de desinfetante para superficies;
duche para banho . o
27,99m2 azulejo e armaduras de lixivia; detergente para
iluminagdo; limpeza torneiras; gel limpeza
anticalcario; sacos lixo;
Materiais: aspirador, maquina
Zona técnica S salas— | Chdo em epoxy, com caleiras em pvc para rotativa; balde e esfregona;
. area: escoamento de dguas; paredes em estuque; . 5 espanador; cabo extensivel;
sala de filtros, ~ ‘s c} aspirar e lavar o chio; -
69,52m2 | portdes metdlicos com grelhas de entrada de ar A « escadote; rodo para chio;
bombas, ; d} limpeza dos portdes e portas ¢) Mensal ) .
. (16,93/1 | (exceto sala armazenagem); porta interna em ) : i panos de limpeza de vérias
reservatdrio, L L internas, limpar o pé dos d) Anual
3,94/19, | aluminio; porta corta-fogo metélica (sala de . . cores;
gases e - . equipamentos existentes;
94/9,97/ | gases); estantes de encaixe com prateleiras Produtos: lava tudo
armazenagem e
8,74} metalicas perfumado; detergente
multiusos; lixivia;
- ) - Materiais: mopa; balde e
1sala— | Chdo em mosaico; porta em aluminio; estantes . N . ———— .
Sala de Arrumos | |, . ) o c} limpar chdo e porta interna e esfregona; pano de limpeza;
area: de encaixe com prateleiras metdlicas; paredes - c) Mensal
R/C ) lavar o chéo; Produtos: lava tudo;
10,4m2 | em azulejo . .
detergente multiusos;
Chdo em mosaico; porta corta-fogo metalica; aj tirar lixos e reposicdo dos Materiais: mopa; balde e
1 espaco doseadores de dlcool gel; bancada lateral com sacos do lixo; 2) Didria esfregona; panos de limpeza
Corredor - Zona a’r:a'g tampo em resina fendlica e moveis inferiores b) limpar e lavar o chéo; b) Semanal de varias cores;
Técnica % 01n.12 com duas portas em melanina e puxadores em | c) limpar o pé dos equipamentos, o) Mensal
’ inox com equipamentos; arcas verticais e bancadas; limpar doseadores de Produtos: lava tudo;
horizontais; bancada de trabalho em madeira alcool gel e exterior de armérios; detergente muitiusos;
X = Materiais: aspirador, maquina
Chio em epoxy; paredes em estuque; portio T P »maq
" . .. rotativa; balde e esfregona;
automatico em painéis de aluminio com porta .
1 sala ~ . L . ) « . espanador; cabo extensivel;
. homem; porta interna em aluminio com vidro; | d} limpar chdo e porta interna e .
Garagem area: R < d) Anual escadote; pano de limpeza;
rampa de acesso a garagem; estantes de lavar o chdo (2x/ano);
31,80m2 A ) Produtos: fava tudo
encaixe com prateleiras em PVC e estantes de ) ,
inox perfumado; limpa vidros;
detergente multiusos;
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Materiais: vassoura e pa;
5 . ’ mangueira; material para
Chdo em cimento; guarda-corpo em vidro e : . ) & o P
. 1 espaco | . ) o d) limpar o chdo, as escadas e os limpeza vidros; panos de
Atrio coberto . inox; porta em vidro com caixilharia em - . K
: ~darea: o - : guarda-corpos e lavar o chdo d} Anual limpeza; cabo extensivel;
exterior aluminio; escadas de acesso ao atrio e ao piso . )
53,35m2 (2x/ano); Produtos: limpa vidros; fava
1; paredes externas em capoto; —_—
tudo perfumado; detergente
adequado paredes capoto
a) tirar os lixos e ecopontos " )
) - P ! Materiais: aspirador/mopa;
reposi¢do de sacos;
) x . balde e esfregona; espanador;
. . ; b) limpar e lavar ch3o; desinfetar . .
Chdo em mosaico; paredes de azulejo; portas cabo extensivel; material
L . . : puxadores portas e telefone; ; . .
em aluminio com painel em vidro; Sistema de . . limpeza vidros; panos limpeza
c) limpar sistema de controlo de e . .
1 espago | control de acessos das salas; doseadores de X a} Didria de vérias cores; placa piso
i . acessos, doseadores de alcool .
Corredor comum | dlcool gel; arcas verticais; bancos com assento ) . b) Semanal escorregadio;
. . o ) gel, zona exterior dos cacifos, )
principal r/c —3drea: em plastico, 3 lugares e 2 mesas laterais com ¢) Mensal Produtos: creme limpeza;
(. . ) o estantes, bancos e - ’
73,57m2 | estrutura metdlica; cacifos em resina fendlica e equipamentos: d) Anual limpa vidros; lava tudo
estante de PVC para galochas; telefone; baldes 4 , P ! L perfumado; detergente com
} , d} limpeza das arcas verticais . .
do lixo em inox e ecopontos; . - desinfetante para superficies;
apos descongelagdo; limpar A .
3 élcool de limpeza; sacos do
tetos, paredes, rodapés e ) .
A . lixo resistentes 100L;
armaduras de iluminagéo;
Materiais: aspirador; balde e
" . . b) aspirar e lavar o ch3o; esfregona; panos de limpeza;
Ch&o em mosaico; porta de aluminio com ) ) p ! gona; p peza;
1sala—~ A ) ) ¢} limpar as estantes, b) Semanal Produtos: lava tudo
N X painel em vidro; paredes em azulejo; estantes A T
Sala de ragdo area: . ) . equipamentos e a porta; ¢} Mensal perfumado; detergente com
de encaixe com prateleiras metalicas; K ! R .
6,27m2 e e d) limpar tetos, paredes, rodapés | d) Anual desinfetante para superficies;
desumidificador e humidificador; R ) .
e armaduras de iluminaco; detergente para inox; limpa
vidros;
Chéo em mosaico com caleiras em pvc para a) tirar lixos e reposicdo dos Materiais: aspirador/mopa;
escoamento de dguas; tetos em PVC; paredes sacos do lixo; balde e esfregona; panos de
2 salas— | em azulejo; porta em aluminio com painel ¢} limpar e lavar o chio; limpar a limpeza vérias cores;
Salas de drea: vidro; bancada lateral com estrutura em metal, | estante, bancada, exterior dos a) Didria
temperatura 14,56m2 | painéis de tapamento e tampo em resina armarios e porta; ¢} Mensal Produtos: creme limpeza;
controladale 2 | (7,15/7, | fendlica; estante em PVC com lumindrias; d) limpar os tetos e tubos do d) Anual detergente com desinfetante
41) armarios com portas e gavetas em melanina; sistema de arejamento, retirar para superficies; lava tudo
sistema de refrigeragdo; sistema de arejamento | tapamentos das bancadas e perfumado; lixivia; limpa
com tubo de PVC limpar; vidros; sacos do lixo;
Materiais: aspirador; baide e
) 1sala~ 5 . ) U T )
Bastidor e UPS ~ drea: Ch&o em mosaico; paredes em estuque; porta d) aspirar e lavar o cho; limpar o d) Anual esfregona; panos limpeza;
R/C 9 871.*nZ corta-fogo em metal pd Produtos: lava tudo;
! detergente multiusos;
Chdo em epoxy com caleiras em pvc para a) tirar lixos e reposicio de sacos; Materiais: aspirador; méaquina
escoamento de 4guas; porta em aluminio com | b) aspirar e lavar o chio; limpar o rotativa; balde e esfregona;
janela em vidro; pediltvio & entrada (RAM 2); médulo de lavagens; desinfecio espanador; cabo extensivel;
paredes de azulejo; janelas de vidro com de telefone e teclado; escadote; material limpeza
) caixilharia aluminio e cortinas sombreamento; | ¢) limpar o pé dos computadores, vidros (racletes, peluches,
- . | tetoem PVC com armaduras estanques; calhas | equipamentos e bancadas, rodo vidros); panos de
taboratorios de | laborato . . ) . o . .
Recursos rios — laterais com tomadas elétricas; bancadas limpar os vidros da hotte a} Diaria limpeza de vdrias cores;
Alimentares Srea: laterais com estrutura em metal, painéis de quimica, calhas elétricas, exterior | b) Semanal
Marinhos (RAM) | 66 9L'1m2 tapamento e tampo em resina fendlica; mddulo | méveis superiores e inferiores ¢) Mensal Produtos: creme de limpeza;
le2 (33’ 96/3 de lavagens mural em melanina com lava- rodados, as cadeiras e porta do d) Anual limpa vidros; lava tudo
5 9é) lougas em polipropileno (RAM 2) ou inox (RAM | laboratério; perfumado; detergente com
! 1); hotte quimica com porta em vidro, d) aspirar e limpar as placas desinfetante para superficies;
superficie de trabalho em grés cerdmico e defletores da hotte quimica e os alcool de limpeza; detergente
defletores posteriores e de teto em resina painéis de tapamentos das com desengordurante; lixivia;
fenolica e mdveis inferiores para acidos/bases bancadas, lavagem dos vidros e detergente muitiusos;
(RAM 1); cadeiras de laboratdrio com assento e | janelas; limpeza dos frigorificos detergente para inox; sacos
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armarios superiores {RAM 1} e inferiores
rodados com portas e gavetas em melanina;
bancadas centrais rodadas em inox;
computadores e equipamentos nas bancadas
laterais, telefone e frigorificos

apos descongelagdo; limpar os
tetos, paredes, armaduras e
tubos do sistema de arejamento;

s
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do lixo resistentes 50L

Chdo em epoxy; porta em aluminio com janela
em vidro; paredes de azulejo; teto em PVC com
armaduras estanques; janelas de vidro com
caixitharia aluminio e cortinas sombreamento;
cathas laterais com tomadas elétricas; chuveiro
e lava-olhos de emergéncia; bancadas centrais
e laterais com estrutura em metal, painéis de
tapamento e tampo em resina fendlica; mesa

a) tirar o lixo e reposigdo de
Sacos;

b) aspirar e lavar o chdo; limpar o
maodulo de lavagens; desinfecdo
de telefone e teciado;

c) limpar o pd computador,
equipamentos, bancadas e

Materiais: aspirador; maquina
rotativa; balde e esfregona;
espanador; cabo extensivel;
escadote; material limpeza
vidros (racletes, peluches,
rodo vidros); panos de

laboraté antivibratica para 1 balanga; médulio de exterior moveis; limpar os vidros | a) Didria limpeza de varias cores;
Laboratério de rio lavagens mural em melanina com lava-lougas da hotte quimica, as cathas b) Semanal
Biologia e Pescas irea: em polipropileno; hotte de quimica com porta | elétricas, as cadeiras e a porta; c) Mensal Produtos: creme de limpeza;
50 lémz em vidro, superficie de trabalho em grés d) aspirar e limpar as placas d) Anual limpa vidros; lava tudo
! ceramico e defletores posteriores e de teto em | defletores da hotte quimica e os perfumado; detergente com
resina fendlica e moveis inferiores para painéis de tapamentos das desinfetante para superficies;
4cidos/bases; cadeiras de laboratério com bancadas, lavagem dos vidros e dlcool de limpeza; lixivia em
assento e costas em polipropileno e apoio de janelas; limpeza do frigorifico gel; detergente multiusos;
pés; armarios superiores e inferiores rodados apds descongelagdo; limpar detergente para inox; sacos
com portas e gavetas em melanina; tetos, paredes, rodapése do lixo resistentes 50L
computador e equipamentos nas bancadas armaduras de iluminagdo;
laterais, frigorifico e telefone;
Chdo em mosaico; paredes de azulejo; porta Materiais: aspirador; balde e
em aluminio com painel vidro; 1 armério metal . . esfregona; material limpeza
N b) aspirar e tavar o chio; ) A
com extragdo para armazenamento de . . . vidros; panos de limpeza de
- - c) limpar o exterior dos moveis e L.
1sala— | solventes com fecho automatico; 2 armarios . b) Semanal varias cores; escadote;
Sala de . . ) dos equipamentos, e a porta do ) .
area: altos para &cidos/bases, em melanina, com il ¢) Mensal Produtos: limpa vidros; lava
Reagentes —R/C . . . . laboratdrio; e
12,05m2 | prateleiras de retengdo e sistema extragdo; ) d) Anual tudo perfumado; detergente
- . L d) limpar tetos, paredes e .
armarios rodados em melanina; armarios altos S com desinfetante para
g armaduras de iluminagdo; o .
para reagentes; desumidificador e superficies; creme de limpeza;
humidificador; detergente para inox;
Ch&o em mosaico com caleira central para Materiais: aspirador/mopa;
escoamento de dgua em PVC; paredes de a) tirar o lixo e reposicdo de vassoura e pa; balde e
azulejo; porta em aluminio com painel vidro; 5acos; esfregona; panos de limpeza
bancada lateral com estrutura em metal, b} aspirar e lavar o chéo; limpar o 2) Didria varias cores; escadote; cabo
1sala- painéis de tapamento e tampo em resina mdodulo de lavagens; extensivel;
Sala de lavagens | . ) : . ) b) Semanal
R/C Area: fendlica; mddulo de lavagens mural em ¢) limpar o pé dos equipamentos ¢} Mensal
12,77m2 | melanina com lava-lougas em polipropileno; e bancadas e exterior moveis d) Anual Produtos: detergente para
méveis altos em melanina para material de rodados, e a porta; inox; creme de limpeza; limpa
vidro de laboratério; equipamentos de d) limpar tetos, caleira, paredes e vidros; lixivia; lava tudo
laboratério e campénula de exaustdo em ago armaduras de iluminagéo; perfumado; detergente com
inoxidavel; desinfetante para superficies;
Chio em epoxy com caleiras em pvc para a) tirar o lixo e reposicdo de Materiais: maquina rotativa;
escoamento de dguas e pediltvio a entrada; 5acos; vassoura e pd; rodo para
3 salas— | teto em PVC com armaduras estanques; porta c) favar o chdo, médulo de chdo; panos de limpeza de
. area: em ajuminio com painel em vidro; paredes de lavagens; limpar a bancadaeo = varias cores; escadote; cabo
Salas de ensaio 1 o . A . o a) Didria X )
2 eSalade 105,1m2 | azulejo; janelas de vidro com caixitharia exterior dos mdveis e a porta; o) Mensal extensivel; mangueira;
. {26,07/3 | aluminio e cortinas sombreamento; bancadas d) limpar os tetos, caleiras, galochas de protecdo;
Crustaceos . o d) Anual
9,01/40, | laterais com estrutura em metal, painéis de paredes, armaduras e tubos do
06) tapamento e tampo em resina fenolica; modulo | sistema de arejamento; retirar Produtos: detergente para

de lavagens mural em melanina com lava-
lougas em polipropileno; cadeiras de

tapamentos das bancadas e
limpar; lavar vidros, cortinas e

inox; creme de limpeza; limpa
vidros; lixivia; lava tudo
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laboratério com assento e costas em janelas; perfumado; detergente com
polipropiteno e apoio de pés; arméarios desinfetante para superficies;
inferiores com portas e gavetas em melanina;
calhas laterais com tomadas elétricas; sistema
de arejamento com tubo de PVC
b} limpar e lavar o chio; - .
) mp 4 Materiais: aspirador/mopa;
desinfetar puxadores portas e R
vassoura e pa; balde e
telefone; .
= . ) . o esfregona; panos de limpeza
Chdo em mosaico; paredes em azulejo; porta c) limpar rodapés, sistema de ..
Corredor 1 espaco » " b) Semanal varias cores; escadote; cabo
A ) corta-fogo metalica; doseadores de &lcool gel, controlo de acessos; doseadores .
(Camara —area: ' . X . c) Mensal extensivel;
T arca vertical e telefone; sistema de controlo de | de alcool gel e equipamentos;
frigorifica) 18,0m2 ) . , d} Anual Produtos: lava tudo
acessos das salas; d) limpeza da arca vertical apsds =
R perfumado; detergente com
descongelacdo; limpar tetos, . L.
desinfetante para superficies;
paredes e armaduras de R .
o dlcool de limpeza;
iluminacdo;
Chdo em mosaico com caleira central para
escoamento de dgua em PVC; paredes de a) tirar o lixo e reposi¢do de Materiais: aspirador/mopa;
azulejo; teto em gesso cartonado pintado com | sacos; vassoura e pa; balde e
armaduras estanqgues; porta em aluminio com b) limpar e lavar o chio; esfregona; panos de limpeza
painel vidro; janelas de vidro com caixilharia em | desinfetar telefone; a) Didria varias cores; escadote;
Sala de 1sala~ | aluminio e cortinas sombreamento; bancadas ¢) limpar médulo de lavagens, b) Semanal espanador; cabo extensivel;
) N drea: laterais em resina fendlica com armarios bancadas laterais, exterior dos material para limpar vidros;
investigacdo ) ) ) o . . . ¢) Mensal
16,15m2 | inferiores em resina fendlica; médulo de moveis e a porta do laboratério; d) Anual Produtos: lava tudo
lavagens mural em resina fendlica com lava- d) lavar vidros, cortinas e janelas; perfumado; detergente com
lougas em polipropileno; moveis superiores limpar os tetos, paredes, desinfetante para superficies;
com duas portas em melanina; sistema de armaduras e tubos do sistema de dlcool de limpeza; creme de
arejamento com tubo de PVC; bancadas laterais | arejamento; limpeza; limpa vidros;
com equipamentos e telefone;
Chdo em mosaico com caleira central para . ’ o . .
, e a) tirar o lixo e reposicdo de Materiais: vassoura e pa;
escoamento de dgua em PVC e pedilavio a o
) $acos; balde e esfregona; panos de
entrada; paredes de azulejo; teto em gesso . ) . ,
c) lavar o chdo, médulo de limpeza; cabo extensivel;
cartonado com armaduras estanques; porta em -
. . . ) lavagens, limpar a bancada e o . escadote; espanador;
1sala~ | aluminio com vidro; janelas de vidro com X . a) Didria X
. , e " ) exterior dos méveis e a porta do mangueira; galochas de
Sala de ensaio 4 | drea: caixilharia em aluminio; bancadas laterais em L. ¢} Mensal N
. . o ) laboratério; protecio;
20,1m2 | resina fendlica com armérios inferiores em . . . d) Anual L
. e X d) lavar vidros e janelas; limpar Produtos: lava tudo; lixivia;
resina fendlica; médulo de lavagens mural em : e—— .
. - 05 tetos, caleiras, paredes, detergente com desinfetante
resina fendlica com lava-lougas em ) .
. R R ) armaduras e tubos do sistema de para superficies; creme de
polipropileno; sistema de arejamento com tubo ) . ) ’
arejamento; limpeza; limpa vidros;
de PVC;
Porta de correr com revestimento metélico; R N Materiais: aspirador; vassoura
« " ¢) limpar a porta da cAdmara —
1 sala— chdo em contraplacado maritimo; paredes e frigorifica e pd; balde e esfregona; panos
Sala de X teto com revestimento metalico lavavel; g . . ¢} Mensal de limpeza; cabo extensivel;
. " drea: L d) aspirar e lavar o chdo; limpar N
Refrigeragdo estantes com estrutura em aluminio e d) Anual escadote; roupa de protegio;
8,1m2 ; as estantes e as paredes da
prateleiras gradeadas em PVC; sala encontra-se | °. I Produtgs: lava tudo; creme de
o camara frigorifica; P )
a4eC limpeza; multiusos;
5 . Materiais: maquina rotativa;
Chdo em epoxy com caleiras em pvc para .
i N . : - vassoura e pd; balde e
escoamento de dguas e pedillvio & entrada; a) tirar o fixo e reposicio de .
. 3 salas — esfregona; panos de limpeza;
Sala de cultivos ) teto em PVC com armaduras estanques, porta 5acos; .

. area: - . . . . . cabo extensivel; escadote;
auxiliares em aluminio com painel vidro; paredes de ¢) lavar o chéo, limpar médulo de | a) Didria . .

P 54,26m2 ) . . rodo para chdo; mangueira;
artémia, (17.14/ azulejo; médulo de lavagens mural em resina lavagens, estantes e a porta; ¢) Mensal alochas de protecio:
microalgas e sala i fendlica com fava-lougas em polipropileno; d) limpar os tetos, caleiras, d) Anual & P C ’

; 20,00/ . e . Produtos: creme limpeza; lava
de ensaio 3 calhas laterais com tomadas elétricas; sistema paredes, armaduras e tubos do o
17,12) , ) : tudo; lixivia; detergente com
de arejamento com tubo de PVC; estantes de sistema de arejamento; . L
. . ) desinfetante para superficies;
PVC e inox; salas encontram-se climatizadas; . .
limpa vidros;
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Laboratdrio de
Aqguacultura,
Sala de
quarentena e
Reprodutores

3 salas—
area:
201m2
134,65/
21,12/45
.23}

Chdo em epoxy com caleiras em pvc para
escoamento de daguas e pedillvio a entrada;
teto em PVC com armaduras estanques; porta
corta-fogo em metal, janelas em vidro com
caixitharia aluminio, cortinas sombreamento e
porta exterior em vidro com caixilharia em
aluminio (Lab. Aquacultura); porta em aluminio
com janela em vidro; paredes de azulejo;
portdo automatico em painéis de aluminio;
maédulo de favagens mural em resina fendlica
com lava-lougas em polipropileno; cathas
laterais com tomadas elétricas; sistema de
arejamento com tubo de PVC; estantes de PVC
e inox;

a) tirar o lixo e reposicdo de
5acos;

¢} lavar o chdo, limpar médulo de
lavagens, estantes e a porta;

d) favar vidras, cortinas e janelas;
limpar os tetos, caleiras, paredes,
armaduras e tubos do sistema de
arejamento;

Materiais: maquina rotativa;
vassoura e pa; balde e
esfregona; panos de limpeza
varias cores; espanador; cabo
extensivel; escadote; rodo

a) Didria v A
¢) Mensal para chdo; mangueira;
d) Anual galochas de protegdo;

Produtos: creme limpeza; lava
tudo; lixivia; detergente com
desinfetante para superficies;
limpa vidros;
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